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Agente de Atendimento
Bias Fortes




Agente de Atendimento
Bias Fortes

Carga Horaria
De 08h as 17h15.
Descricao

Atuar com atendimento cordial e eficiente aos associados, tanto no
escritério quanto no autoatendimento, esclarecimento de dividas sobre
produtos e servigos, organizagao e conferéncia de documentos para envio
ao CAD, além de apoio em rotinas administrativas como arquivamento,
langamentos no sistema e controle de despesas. Também inclui o
acompanhamento da agenda do gerente, contato com associados com
operagdes vencidas, preparacdo de dossiés para comités de crédito,
renovagdes cadastrais, recuperacdo de crédito, ativacdo de produtos
financeiros, abertura e encerramento de contas, cadastro de conta salario
e elaboragdo de relatérios diversos, como o de consignados para a
prefeitura.

Formacao

Superior em curso ou completo em Administragdo, Ciéncias Contabeis,
Matematica, Economia e areas correlatas.

Conhecimentos Necessarios
Pacote office completo.
Requisitos

Residéncia fixa em Bias Fortes.
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Os interessados devem
enviar seus curriculos até

15 de Marco de 2026
no link abaixo.

(https://sicoob.empregare.com/v151806>
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