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1. Objetivo

O presente Regulamento tem por objetivo estabelecer as normas, condi¢cbes e procedimentos
para utilizacdo do Auditorio Darci dos Reis Carneiro, localizado na sede administrativa do
Sicoob Credicarpa, situada na Rua Prefeito Jodo Luiz de Carvalho, n°® 316, Centro, em Carmo
do Paranaiba/MG, por instituicoes, entidades e parceiros externos previamente autorizados

pela cooperativa.
2. Finalidade de Utilizagao

O Auditério podera ser disponibilizado para realizagcado de atividades alinhadas aos principios

cooperativistas, ao interesse institucional e ao desenvolvimento da comunidade, incluindo:
|. Eventos educacionais;

Il. Palestras, seminarios, workshops e treinamentos;

lll. Reunides institucionais;

IV. Apresentagdes técnicas;

V. Agbes voltadas ao desenvolvimento econémico, social € comunitario;

VI. Eventos promovidos por entidades parceiras compativeis com os valores e principios do

cooperativismo

2.1 Vedagoes

Nao sera permitida a utilizagao do Auditério para:

|. Eventos de natureza politico-partidaria;

II. Campanhas eleitorais ou atividades de promocéo de candidaturas;

[ll. Eventos de cunho religioso ou proselitista;
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IV. Atividades que contrariem os valores, principios ou normativos internos do Sicoob

Credicarpa;

V. Eventos que contenham manifestag¢des discriminatorias, ofensivas, ilicitas ou atentatérias

a dignidade das pessoas;
VI. Festas, confraterniza¢des particulares ou eventos sociais sem vinculo institucional,

VII. Atividades que possam causar riscos a seguranga das pessoas, do patrimdnio ou da

imagem institucional da cooperativa;

VIIl. Comercializacdo de produtos ou servigos sem autorizagao prévia e expressa do Sicoob

Credicarpa.
2.2 Vedagao de Cessao

A autorizagao concedida para utilizacdo do Auditorio possui carater pessoal e intransferivel,
sendo vedada sua transferéncia, cessao, sublocacdo ou empréstimo a terceiros, total ou

parcialmente, sem autorizacao formal do Sicoob Credicarpa.
3. Elegibilidade

Poderéo solicitar a utilizagao do Auditorio:

I. Cooperativas;

Il. Entidades de classe;

l1l. Org&os publicos;

IV. Instituicdes de ensino;

V. Empresas parceiras;

VI. Entidades sem fins lucrativos;
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VII. Organizagbes com atuagao reconhecida na comunidade;
VIII. Associados adimplentes do Sicoob Credicarpa.
3.1 Disposicoes Complementares

Recomenda-se a realizagdo de visita técnica prévia para conhecimento do espacgo, dos

recursos disponiveis, das especificagcdes técnicas e de eventuais limitagdes operacionais.

O acesso ao Auditorio sera liberado exclusivamente ao solicitante ou a pessoa previamente
indicada por ele, mediante identificacdo na recepcdao da Sede Administrativa, com

antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos do horario agendado.

E obrigatéria a observancia da capacidade maxima do Auditério, limitada a 168 (cento e
sessenta e oito) pessoas sentadas, sendo vedada a permanéncia de publico acima da lotagao

estabelecida.

Ao término do evento, o responsavel devera solicitar a presenga do colaborador designado
pelo Sicoob Credicarpa para realizacdo da vistoria do espagco e dos equipamentos

disponibilizados.

O solicitante respondera por quaisquer danos, avarias, perdas, furtos ou desaparecimento de
bens, equipamentos, mobiliarios ou instalacdes ocorridas durante o periodo de utilizacdo do
Auditério, comprometendo-se a ressarcir integralmente os prejuizos apurados pelo Sicoob

Credicarpa no prazo maximo de 07 (sete) dias corridos apds sua notificagao.

O solicitante devera manter a ordem, disciplina e seguranga durante todo o evento,

responsabilizando-se pela conduta dos participantes e convidados.

Quando aplicavel, cabera exclusivamente ao solicitante o pagamento de direitos autorais,
taxas, licengas, encargos legais ou quaisquer outras obrigagdes decorrentes da realizagao do

evento, inclusive as relacionadas a utilizagao de obras intelectuais protegidas por lei.

4. Solicitagao e Aprovagao
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4.1 Solicitagao

N ——

A solicitacdo de reserva devera ser encaminhada com antecedéncia minima de 15 (quinze)

dias uteis ao gerente da unidade ou ponto de atendimento do Sicoob Credicarpa, contendo:

I. Nome da instituigao solicitante;

[I. CNPJ ou CPF;

[ll. Nome do responsavel pelo evento;

IV. Telefone e e-mail para contato;

V. Data e horario pretendidos;

VI. Objetivo e descrigdo do evento;

VII. Estimativa de publico;

VIIl. Necessidade de utilizagao de recursos audiovisuais;

IX. Termo de Responsabilidade devidamente preenchido e assinado.

4.2 Aprovagao

A utilizagcdo do Auditério somente sera autorizada apés:

I. Analise da solicitacao;

Il. Verificacdo da disponibilidade do espaco;

lll. Confirmacao formal da reserva pelo Sicoob Credicarpa,;

IV. Assinatura do Termo de Responsabilidade.
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O Sicoob Credicarpa reserva-se o direito de indeferir solicitacbes em razdo de
indisponibilidade do espago, prioridades institucionais ou incompatibilidade do evento com as

disposicdes deste Regulamento.
5. Horarios de Utilizagao

O Auditdrio estara disponivel para utilizagdo de segunda a sexta-feira, exceto feriados, no

horario compreendido entre 08h30 e 17h30.

A programacao devera iniciar e encerrar nos horarios previamente informados e aprovados

no momento da reserva.

6. Capacidade e Infraestrutura

A capacidade maxima do Auditério € de 168 (cento e sessenta e oito) pessoas sentadas.
Poderao ser disponibilizados, conforme disponibilidade:

I. Sistema de projecgao;

Il. Telao;

[ll. Sistema de som;

IV. Microfones;

V. Internet Wi-Fi de apoio;

VI. Mobiliario existente.

E vedada a remocao, alteracdo ou modificacdo da infraestrutura, equipamentos ou mobiliarios

sem autorizacao prévia da Geréncia Administrativa.
7. Responsabilidades do Usuario

A entidade ou pessoa solicitante sera responsavel por:
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I. Cumprir integralmente este Regulamento;

Il. Zelar pelos equipamentos, instalagbes e mobiliarios;

[ll. Manter o ambiente limpo, organizado e em condigbes adequadas de uso;

IV. Responder por eventuais danos materiais ocasionados durante a utilizac&o;

V. Garantir o cumprimento das normas de seguranga, acessibilidade e legislagdo aplicavel;

VI. Arcar com quaisquer custos decorrentes de danos causados ao patriménio do Sicoob

Credicarpa;

VIl. Responsabilizar-se pela conduta dos participantes, convidados, prestadores de servigo e

demais pessoas vinculadas ao evento.
8. Alimentos, Bebidas e Restricoes de Uso

A contratagédo, fornecimento e organizagdo de coffee break ou alimentagdo serdo de

responsabilidade exclusiva do solicitante.

E vedado:

I. Utilizar equipamentos para preparo de alimentos nas dependéncias da cooperativa;

II. Consumir ou portar bebidas alcodlicas;

lll. Realizar atividades que comprometam a limpeza, seguranga ou conservagao do ambiente;
IV. Permitir a entrada de animais, exceto caes-guia e demais hipoteses previstas em lei;

V. Fumar em qualquer dependéncia da cooperativa;

VI. Lancar confetes, serpentinas, papéis picados ou materiais similares;

VII. Fixar cartazes, banners, faixas ou quaisquer outros materiais mediante perfuracao,

colagem, pintura ou procedimento que possa causar danos as instalagoes;
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VIII. Alterar a disposigdo do mobiliario ou da infraestrutura sem autorizagao prévia;

IX. Praticar atos que comprometam o regular andamento do evento ou atentem contra a

integridade fisica das pessoas e do patrimdnio;

X. Utilizar o Auditério para finalidade diversa daquela informada e aprovada na solicitagao de

uso.
9. Divulgagao do Evento

A utilizacdo do Auditério ndo autoriza o uso da marca, da imagem institucional ou da identidade

visual do Sicoob Credicarpa como patrocinador, apoiador ou realizador do evento.

Qualquer material de divulgagdo que mencione a realizagdo do evento nas dependéncias da
cooperativa devera ser submetido previamente a aprovagao da area responsavel pela

Comunicagéao e Marketing do Sicoob Credicarpa.

10. Seguranga e Conduta

Durante a utilizagado do espacgo é obrigatdrio:

I. Respeitar as orientacdes dos colaboradores do Sicoob Credicarpa;

Il. Preservar o ambiente fisico e os equipamentos disponibilizados;

[ll. Manter comportamento compativel com ambiente corporativo;

IV. Observar as normas de seguranga, prevencao e acessibilidade vigentes.
10.1 Responsabilidade pelos Participantes

O Sicoob Credicarpa nao se responsabiliza por objetos pessoais, equipamentos, materiais,
documentos ou valores pertencentes aos participantes do evento. A guarda, seguranga e
controle desses bens serdo de responsabilidade exclusiva do solicitante e de seus

participantes.
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10.2 Proibicoes

E proibido:

I. Fumar em qualquer dependéncia da cooperativa;
II. Portar ou consumir bebidas alcodlicas;

[ll. Portar materiais perigosos, inflamaveis ou ilicitos;

IV. Promover qualquer atividade que coloque em risco a integridade de pessoas ou do

patriménio.
11. Responsabilidade sobre a Realizagao do Evento

A entidade ou instituicdo autorizada a utilizar o Auditério do Sicoob Credicarpa sera
integralmente responsavel pela organizagao, conducao e realizagao do evento, bem como
pelos atos praticados por seus representantes, participantes, convidados, prestadores de

servicos e demais envolvidos.

O Sicoob Credicarpa disponibiliza exclusivamente o espaco fisico para realizacdo do evento,
nao assumindo qualquer responsabilidade por ocorréncias de natureza civil, administrativa,

trabalhista, tributaria ou criminal relacionadas ao evento ou aos seus participantes.

Eventuais acidentes, danos materiais, danos a terceiros, conflitos, atendimentos por 6rgaos
de seguranga publica, intervengdes de autoridades competentes, reclamagdes, processos
administrativos, a¢des judiciais ou extrajudiciais decorrentes da realizagado do evento serédo de

exclusiva responsabilidade da instituicdo promotora.

Caso o Sicoob Credicarpa venha a ser incluido, acionado ou responsabilizado em decorréncia
de fatos vinculados ao evento, a entidade promotora compromete-se a assumir integralmente
a responsabilidade pelos atos praticados, bem como ressarcir a cooperativa por quaisquer
despesas, custas processuais, honorarios advocaticios, indenizagbes ou prejuizos

eventualmente suportados.
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12. Cancelamento

O Sicoob Credicarpa podera cancelar ou suspender a autorizagao de uso a qualquer momento

quando:

I. Houver descumprimento deste Regulamento;

II. Ocorrer necessidade institucional prioritaria;

[ll. For identificado risco a integridade das pessoas ou do patrimonio;

IV. Forem constatadas informacgdes divergentes das apresentadas na solicitagdo de reserva.
O cancelamento por iniciativa do solicitante devera ser comunicado a cooperativa com a maior

antecedéncia possivel.
13. Disposigoes Gerais

A autorizagao para utilizagao do Auditorio possui carater temporario, precario e revogavel, nao
gerando qualquer direito adquirido ao solicitante. O Sicoob Credicarpa podera alterar este
Regulamento a qualquer tempo, visando a melhoria dos controles, da seguranga e da gestéo
do espaco. Os casos omissos e as situagdes excepcionais serao analisados e deliberados

pela Administracdo do Sicoob Credicarpa.
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