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Objetivo

Cedente é um modulo de apoio desenvolvido pelo Bancoob com o intuito de permitir aos
clientes das cooperativas administrarem e receber informacfes referentes a titulos de
cobranca.

Este modulo apresentara sete menus: Cadastro / Administrativo / Consulta / Empresa /
Apoio / Ajuda / Sistema) e atalhos para facilitar acessos a algumas opcoes.

O objetivo deste procedimento documentado € auxiliar os clientes das Cooperativas ha
utilizacdo das funcionalidades que comp8e o modulo de Cedente, composto pelos seguintes
itens de menu:

« Cadastro;

e Administrativo;

e« Consulta;
 Empresa;
* Apoio;
e Sistema,;
* Ajuda.
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Na tela inicial do Médulo Cedente, o sistema exibird icones com atalhos para as principais
funcionalidades, conforme exibe a figura abaixo:

Figura 1 — Sicoob — Mdédulo Cedente

Cadastra  Sdmin Consulta Emgresa Apoio Sistema Ajuda

Q - 3% “f& "ﬁ Q % w w ﬁ ‘ . R E E\ * ’ Data de Movimento: 02/06/2010

Marutenghocds  Msrulengiods  Msrutsrgiods  Mandisriods  Envide drquivc  rvivdeBotos moctaglocs  Frarogaghocs  Promogagiode  Baixa deThios

Thukos Chexjue em SAcacO Eritzrte SrguivD Titilo Chequs sm
Custidlia Custidia
y A L = .
9 e
(=] [ 2 % &
Baixade Chacues  Geragdo de Boletc  Garagfo ceCarng Emissdods 22Va  Consulta ce Tiulos  Consufts de Tiuloz Sonsults de
e CLstidia act Perlocia Theques por
etiela

it'. SICOOB Usuario: Cooperativa: Cedente;

Nestes icones, as seguintes agfes estardo disponiveis:

e Acesso a funcionalidade desejada: o usuario deverd dar um clique com o botéo
esquerdo no icone correspondente;

« Mover icones de atalho: o usuario devera selecionar arrastar e ordena-los conforme
desejar;

e Alterar icone, excluir o atalho e renomear: o0 usuéario devera dar um clique com o
botado direito no icone desejado.
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1 - CADASTRO

Ao clicar no menu “Cadastro”, o sistema exibird as seguintes op¢des de submenus:

» Sacado;
« Emitente;
» Titulo;

* Cheque;

* Prorrogacao de Vencimento;
* Baixa de Titulos;

* Instrucdo de Protesto.

1.1 - SACADO

Ao clicar no submenu “Sacado”, o sistema exibira a seguinte figura, onde sera permitida a
inclusédo, alteracéo e excluséo de sacados:

Figura 2 — Selecdo Sacado

: R @..Q.Q8
Inscrigéo:@ %gonsultar B It Flterar g =heluir ':. mprmir

Grupo Sacada: Q\‘ %\:_}

CMPJICRE Morre

@

!@ ﬁ Paginaide3 » ’I Legenda: ® Sacado Eletronico
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REETEE] Campo Descri¢éao
Preenchimento P ¢
) O sistema apresentara os registros dos nomes dos
Sistema @ sacados cadastrados existentes.
O usuario podera consultar os dados da tela “Selegéo
. Sacado” por Nome, Inscricdo (CNPJ/CPF) ou Grupo
Usuario @ Sacado e ap6s pesquisa escolhida devera clicar no
botdo CONSULTAR.
(%)) z - Z . = - y;
< O usuério devera clicar no botédo Incluir, onde sera
o Usuario @ exibida a figura “Cadastro Sacado — Incluir — Aba
z Sacado”.
©
2
P Se o usuério desejar alterar os dados do sacado, o
S mesmo devera clicar sobre o registro desejado
< Usuario @ conforme 0 campo e posteriormente devera clicar sobre
2 0 botdo Alterar, onde sera exibida a figura “Cadastro
Q Sacado — Alterar”.
z
O usuério devera clicar no botéo excluir caso ele deseje
. a exclusdo de um registro, onde sera exibida a figura
Usuario @ “Tela de Confirmacéo de exclusdo de Registro” para a
confirmacédo de exclusao do registro.
. O usuario devera clicar no botdo Imprimir, onde seréo
Usuario @ impressos os dados do Sacado selecionado.
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Para selecionar o Grupo Sacado no campo “Grupo Sacado”, o usuario devera clicar no

@ , . L . ,
botdo * da figura acima, onde serd exibida a seguinte figura:

Figura 3 — Consulta Grupo Sacado

Codigo ErUpo

GRLIPD BACADG PADIRAD

Na figura acima, o usudrio devera selecionar o Grupo Sacado desejado e clicar no botédo
OK.

SACADO INCLUIR

Ao clicar no botdo “Incluir’ da figura “Sele¢do Sacado”, o sistema apresentard a figura
abaixo que contém 04 abas: Sacado, Endereco, E-mail e Grupos Sacado, onde sera
possivel a inclusdo de sacado:
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A) Aba Sacado

Na aba Sacado, o usuario devera fornecer informacfes a respeito do Sacado, conforme
descrito na tabela abaixo:

Figura 4 — Cadastro Sacado — Incluir — Aba Sacado

| Endereco E-rnail Grupos Sacado

Tipo inscrigdo: o O CHPRJ

CPEICNP:

Mome: ( 3)
E-rmail padrio: [ w
@“ Recebe holeto via e-mail
Telefane: (i‘ ')| i :j Rarmal: |
| |

[rata nascimento:
77 N

Grupo sacado padrio; [GRUPO SACADO PADRAD \?J

-Endereco padrio

@ Enderego: |

Bairre: |

CEP: | Cidade: [ =

Responsavel

Preenchimento Campo Descricao

O usuario devera selecionar o tipo de inscricao:

. @ CPF ou CNPJ. Quando a opcado “CPF” for
Usuario selecionada, o campo “Data nascimento” sera
habilitado para selecéo.

0
< — —
8 O wusuario devera informar o CPF/ CNPJ do
L UsuArio @ Sacado, de acordo com a opgéo selecionada no
4 campo “Tipo inscricao”.
2
n ;. Ari A
u UsuArio @ O usuario devera informar o nome do Sacado.
[}
g _ O sistema exibira o e-mail padrdo do Sacado
x Sistema @ definido na aba E-mail.
E : _
Caso o Sacado receba boleto via e-mail, o
. @ usudrio devera selecionar essa opgao. Se essa
Usuario opcdo for selecionada, o usuario devera
cadastrar o e-mail do Sacado na aba E-mail.
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Responsével .
Preenchimento Calimp e
. O usuario devera informar o telefone do Sacado
Usuario @ (DDD, niimero e ramal).
O usudrio devera selecionar a data de
nascimento do Sacado. Esse campo sera
UsuArio @ habilitado para selecédo somente quando a op¢éo
“CPF” estiver selecionada no campo “Tipo
inscricao”.
. O sistema exibira o grupo sacado padrao definido
Sistema na aba Grupos Sacado.
_ O sistema exibira os dados do endereco padrdo
Sistema @ definido na aba Endereco.

B) Aba Endereco

Na aba Endereco, o usuario devera cadastrar pelo menos um endereco do Sacado e defini-
lo como padréo, conforme descrito na tabela abaixo:

Figura 5 — Cadastro Sacado — Incluir — Aba Endereco

& o

Sacado : E-rnail Grupos Sacado.
@ Lrefin &, Incluir Alierar o B iy
Padran Endereco Bairro GEE: Cidade UF
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RESEATEEIE] Campo Descricéo
Preenchimento P ¢
. @ Para incluir o(s) endereco(s) do Sacado, o

Usuario usuario devera clicar no botdo “Incluir”.
* Caso deseje alterar o endereco do Sacado, o
< UsuArio @ usuario devera seleciona-lo e clicar no botéo
O “Alterar”.
L
&
o) Caso deseje excluir o endereco do Sacado, o
LL
@ Usuario @ usuario devera seleciona-lo e clicar no botdo
0 “Excluir”.
&3
< — =
2 Para definir como padrao o endereco do Sacado,
Q UsuArio @ 0 usuario devera .i;eleClona-Io e clicar no botéo
=z “Definir como Padrao”.

. @ O sistema exibira o(s) cadastro(s) de endereco

Sistema do Sacado.

Incluir Endereco

Ao clicar no botéo “Incluir’ da figura “Cadastro Sacado — Incluir — Aba Enderec¢o”, o sistema
exibira a seguinte figura, onde sera cadastrado o endereco do Sacado:

Figura 6 — Cadastro Endereco Sacado

Enderagn; [| ]

Caracteres Restantes: 40

Bairra: |

Caracteres Restantes: 15

CEF: ]

LIF:

[
Municipia: [ | @
Cidade: [
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Observacdes: Caso o campo “Bairro” esteja preenchido, e o nimero de caracteres seja
maior que 15 digitos, o sistema solicitara a alteracao.

Na figura acima, o usuéario devera informar o enderego, bairro, CEP e selecionar a UF e
municipio. Quando o municipio for selecionado, o campo “Cidade” ser& preenchido.

ApO6s o preenchimento dos campos, o usuario devera clicar no botdo OK para confirmar o
cadastro do enderego do Sacado.

(% |

No campo “Municipio” da figura acima, o usuario devera clicar no botdo * para selecionar
0 municipio. Ao clicar neste bot&o, a seguinte figura seré exibida:

Figura 7 — Consulta Municipio

Descrigdo: [ ] UF: [ v_’ C%Qonsultar ':?;*" Gk

Mimer Diescricdn LJF

E@ﬁ Pagina 1 de 10 ».I

Na figura acima, o usuério podera fazer uso dos campos “Descrigdo” e “UF” e logo apos
clicar no botao “Consultar” para realizar a pesquisa desejada. Logo apoés, devera selecionar
0 registro de municipio desejado e clicar no botdo OK.
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Alterar Endereco

Ao clicar no botdo “Alterar” da figura “Cadastro Sacado — Incluir — Aba Endereg¢o”, o sistema
exibira a figura “Cadastro Endereco Sacado” relacionada no Indice de Figuras, onde sera
possivel a alteracdo dos dados do endereco selecionado. Assim que o cadastro for alterado,
0 usuario devera clicar no botao OK.

Excluir Endereco

Ao clicar no botdo “Excluir” da figura “Cadastro Sacado — Incluir — Aba Enderego”, o sistema
apresentara a seguinte mensagem de confirmacéo de exclusdo do endereco selecionado:

i
\:? Yood tern certeza que desejs excluir este registro?
Sirn [RETs]
Ap0s a confirmacao, a excluséo sera efetivada.
C) Aba E-mail

Na aba E-mail, o usuério deverd cadastrar pelo menos um e-mail do Sacado e defini-lo
como padrdo, conforme descrito na tabela abaixo:

Observacdo: O cadastro de e-mail do Sacado sera obrigatéorio SOMENTE quando a
opcao "Recebe boleto via e-mail" da aba Sacado estiver selecionada.
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Figura 8 — Cadastro Sacado — Incluir — Aba E-mail

@ o
Sacadf Endereco L Sclne Grupos Sacado

oy Incluir Alterar 2
Padrio E-rmail
RESEATEEIE] Campo Descricéo
Preenchimento P ¢
. @ Para incluir o(s) e-mail(s) do Sacado, o usuario
Usuario devera clicar no bot&o “Incluir”.
* Caso deseje alterar o e-mail do Sacado, o
< UsuArio @ usuario deverd seleciona-lo e clicar no botdo
O “Alterar”.
L
&
o Caso deseje excluir o e-mail do Sacado, o
@ Usuario @ usuario devera seleciona-lo e clicar no botdo
0 “Excluir”.
83
< — = .
2 Para definir como padréo o e-mail do Sacado, o
Q UsuArio @ usuario devera se~IeC|0na-Io e clicar no botéo
=z “Definir como Padréao”.
_ O sistema exibird o(s) cadastro(s) de e-mail do
Sistema @ Sacado.
Incluir E-mail

Ao clicar no botédo “Incluir” da figura “Cadastro Sacado — Incluir — Aba E-mail”, o sistema
exibira a seguinte figura, onde sera cadastrado o e-mail do Sacado:
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Figura 9 — Cadastro E-mail Sacado

E-rnail: [| ]

Na figura acima, o usuario devera informar o e-mail do Sacado e clicar no botdo OK para
confirmar o cadastro.

Alterar E-mail

Ao clicar no botdo “Alterar” da figura “Cadastro Sacado — Incluir — Aba E-mail”, o sistema
exibira a figura “Cadastro E-mail Sacado” relacionada no indice de Figuras, onde sera
possivel a alteracdo do e-mail selecionado. Assim que o cadastro for alterado, o usuario
devera clicar no botéo OK.

Excluir E-mail

Ao clicar no botdo “Excluir’ da figura “Cadastro Sacado — Incluir — Aba E-mail”, o sistema
apresentara a seguinte mensagem de confirmacéo de exclusédo do e-mail selecionado:

@_ Yocoé tem certeza gque desejs excluir este registro?

Sim ET]

Ap0s a confirmacao, a excluséo sera efetivada.
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D) Aba Grupos Sacado

Na aba Grupos Sacado, serdo exibidos os grupos cadastrados (caminho Menu Apoio -
Submenu Grupo Sacado), onde o usuério devera selecionar pelo menos um grupo sacado e
defini-lo como padréo, conforme descrito na tabela abaixo:

Figura 10 — Cadastro Sacado — Incluir — Aba Grupos  Sacado

Sacado Enderegn E-mail

Padrio Grupo Sacado
W ﬁ GRUPD SACADO PADRAD

©,

Responsavel .
. Campo Descricao
Preenchimento
. @ O usuério devera selecionar o(s) grupo(s) sacado
Usuario desejado(s).
49
Q3 Para definir como padrdo o grupo sacado, o
28 UsuArio @ usuario devera 5e~IeC|0na-Io e clicar no botéo
&z “Definir como Padré&o”.
L O
Z W . p - ~
- . O usuario devera clicar no botdo OK para
Usuario @ confirmar o cadastro do Sacado.
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SACADO ALTERAR

Ao clicar no botdo “Alterar” da figura “Selecdo Sacado”, o sistema apresentard a figura
abaixo, onde seré possivel a alteragdo do cadastro de sacado selecionado:

Figura 11 — Cadastro Sacado — Alterar

b Endereco . E-mail Grupos. Sacado.

Tipainscrigéo: CFF O ohrld

CREICNP: |

Mome: [

E-rnail padrio: [
[T Recehe holeto via e-mail
Telefane; (|_')|— Ramal: [—
Diata nascimento; [—‘E

Grupo sacado padrio; [

Endereco padrio

Enderego;

[
Bairrn: [

ceP: | Cidade: [ il [_

A tela de alteracdo de sacado contém 04 abas: Sacado, Endereco, E-mail e Grupos Sacado:

Para alterar qualquer dado das abas: Sacado, Endereco, E-mail ou Grupos Sacado, o
usuario devera clicar na aba desejada e proceder com a devida alteracdo e confirmar a
mesma ao clicar no botdo OK.
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SACADO EXCLUIR

Ao clicar no botdo “Excluir” da figura “Selecdo Sacado”, o sistema apresentara a seguinte
mensagem de confirmagéo de exclusdo do cadastro de Sacado selecionado:

{‘3_ | Yoo term cereza gue deseja excluir este registro?

Sitn RE]

ApGs a confirmacao, a excluséo sera efetivada.
RELATORIO SACADOR

Para realizar a emissao do relatério dos sacadores cadastrados, o usuario devera clicar no
botdo “Imprimir” da figura “Selecdo Sacador’, em seguida o0 sistema apresentara a tela
abaixo:

Figura 12 — Ordenacao Relatério

Qrdenar par: | v] & Ok

Ao selecionar a opcdo de ordenacdo e clicar no botdo “OK”, o sistema apresentara o
Relatério — Sacador conforme tela abaixo:
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Figura 13 — Relat6rio - Sacador

YSICOOB Relatério - Sacados
Cedente:
| | | | = |
[lmsnvrmh ‘ Bsirre ‘ unn[n 1 ln l|w ‘
- e — e
la— ! ! AT ! o |
\ \ \ [ \
— - — ——
_— : = ' - e ‘
\ \ \ [ \
| | | | i = |
‘ Enderece Fadr o ‘ Biairre ‘ Claude ‘ [ | or ‘
A i — v = |
[ \ \ [ \
i e == ‘
[ [* [ [ \
i == e S L et )

1.2 - SACADOR / AVALISTA

Ao clicar no submenu “Sacador /Avalista”, o sistema exibird a seguinte figura, onde sera
permitido realizar a consulta, incluséo, alteragéo e excluséo do sacador / avalista.

Figura 14 — Selecdo Sacador

=R
MNome: - e ° e e a
. L)‘QD Sultar &, Incluir ® ==
Inscrigan: -
CMPJICPE Mome
I‘ ‘ Pagina 0 de 0 ’ ’I
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REETEE] Campo Descricéo
Preenchimento P ¢
. O usuario podera informar o nome e o numero da
Usuario @ Inscricdo do sacador / avalista, para efetuar a consulta.
Ao informar o nome e o0 nimero da inscricdo o usuario
Usuério @ devera clicar no botdo “Consultar” para efetuar a
pesquisa.
9] O sistema apresentard 0s registros conforme
3 Sistema i
8 pesquisado.
%
& Para efetuar uma inclusdo, o usuario devera clicar
i Usuério @ sobre o botdo “Incluir’, onde sera exibida a figura
@ “Cadastro sacador — Incluir”.
O
z()‘ S . .
g Caso o0 usuario deseje alterar os dados do
x . sacador/avalista, o mesmo devera clicar sobre o
< Usuario @ registro desejado e clicar no botdo “Alterar”, e entdo,
- sera exibida a figura “Cadastro sacador — Alterar”.
. Para realizar uma excluséo o usuario devera selecionar
Usuario @ o registro desejado e clicar no botdo “Excluir”.
. O usuario podera clicar no botédo “Imprimir” para que o
Usuario @ sistema exiba o Relatério do Sacador / Avalista.

Observacdo: Os botdes “Alterar”, “Excluir” e Imprimir, somente ficardo habilitados, caso o
usuario selecione algum dos registros listados.

SACADOR / AVALISTA INCLUIR

Ao clicar no botdo “Incluir’ da figura “Selecdo Sacador”, o sistema apresentard a figura
abaixo, para realizar a inclusdo do sacador:
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Figura 15 — Cadastro Sacador - Incluir

@ o
Tipo de Inscrigdo: {"‘ CMPY -
CRRICNP: | (_1) '
Mormne: [ (_1)

Responsavel .
. Campo Descricéo

Preenchimento P ¢
" . O usuario devera selecionar o Tipo de Inscricéo,
< Usuario @ conforme o emitente a ser cadastrado.
2
Z . @ O usuario devera informar o nimero do CPF ou
O Usuario CNPJ conforme tipo de inscri¢cdo selecionado.
0 . O usuério deveréa informar o nome do sacador a
< Usuario @ ser cadastrado.
%
Q . O usuario devera clicar no botdo “OK" para
= Usuario @ confirmar o cadastro do sacador.

SACADOR ALTERAR

Ao clicar no botédo “Alterar” da figura “Selecdo Sacador”, o sistema apresentara a figura
abaixo, onde seréa possivel a alteragdo do cadastro de sacador selecionado:

@ o
Tipa de Inscrigio:

(= (-
CPFICNPJ: _
[—

Mome:

Na figura acima, o usuério poderd alterar o nome do sacador e clicar no botdo “OK” para
confirmar a alteracéo.
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SACADOR EXCLUIR

Ao clicar no botédo “Excluir’ da figura “Selecdo Sacador”, o sistema apresentara a seguinte
mensagem para confirmar a excluséo:

@ Yoo termn certeza que deseja excluir este registro?

Sim | Mao

Apbs a confirmacao, a exclusao seré efetivada.
RELATORIO SACADOR

Para realizar a emisséo do Relatério Sacador , o usuario devera clicar no botdo “Imprimir’ da
figura “Sele¢do Sacador”, em seguida sera apresentado o relatorio conforme tela abaixo:

Figura 16 — Relatério — Sacador

vSlcooB Relatério - Sacador

Cedente:

CNPJICPF Nome
T L]

Total de Registros: 1

1.3 - EMITENTE

Ao clicar no submenu “Emitente”, o sistema exibira a seguinte figura, onde sera permitida a
inclusédo, alteracdo e exclusédo de emitentes:
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Figura 17 — Selecdo Emitente

Mome; | — E l E E | a
j_ k_%gonsultar & Incluir Alterar ® Excluir Ik Imprirmir

Inscrigdo: |

CMPNCRF Morme

©

E@ % Pagina 1 de 1 % %{

Responsével .
. Campo Descricao
Preenchimento
. O usuario podera informar o nome e o numero da
Usuario @ Inscricdo do Emitente, para efetuar a consulta.
Para efetuar a pesquisa de consulta, apés informar o
Usuério @ nome e o nimero da inscri¢éo, o usuario devera clicar
no botéo “Consultar”.
O sistema apresentard os registros dos nomes dos
* Sistema @ emitentes cadastrados e ou o resultado da consulta
g realizada.
3
z Para efetuar uma incluséo, o usuério deverd clicar
o) Usuario @ sobre o botdo “Incluir’, onde sera exibida a figura
i " . -
N Cadastro Emitente — Incluir”.
8
g Caso o0 usuério deseje alterar os dados do emitente, o
Z . mesmo devera clicar sobre o registro desejado e clicar
Q Usuario @ sobre o botdo “Alterar”, onde serd exibida a figura
= “Cadastro Emitente — Alterar”.
Caso o0 usuério deseje a exclusdo de um registro,
. deverd selecionar o registro desejado, e clicar no botédo
Usuario @ “Excluir’, onde o usuério devera confirmar a exclusio
do registro.
. @ O usuario podera clicar no botdo “Imprimir” para que o
Usuario sistema exiba o Relatério Emitente.
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Observacdo: Os botdes “Alterar” e “Excluir’, somente ficardo habilitados, caso o usuario
selecione algum dos registros listados.

EMITENTE INCLUIR

Ao clicar no botdo “Incluir” da figura “Selecdo Emitente”, o sistema apresentara a figura
abaixo, para que o emitente seja cadastrado:

Figura 18 — Cadastro Emitente — Incluir

QK
Tipa de Inscrigdo: [ CPF @{“ CHPJ b

7\
CPFICHPY: | 2
Morne: | &)
Responsavel .
pon Campo Descricao
Preenchimento

* . O usuario devera selecionar o Tipo de Inscricéo,
< Usuario @ conforme o emitente a ser cadastrado.
O
L Z . z . - . =
Z . @ O usuario devera informar o numero da inscri¢éo
o Usuario do emitente.
LL
(%]
3 . O usuério deverd informar o nome do emitente a
< Usuario @ ser cadastrado.
=
Q . O usuario devera clicar no botdo OK para
= Usuario @ confirmar o cadastro do Emitente.

EMITENTE ALTERAR

Ao clicar no botédo “Alterar” da figura “Selecdo Emitente”, o sistema apresentara a figura
abaixo, onde sera possivel a alteracdo do cadastro de emitente selecionado:
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Figura 19 — Cadastro Emitente — Alterar

Tipo de Inscrido:. @ CFF (@ e =

CPEICHP: [

Nome: | ]

Na figura acima, o usuario podera alterar o nome do emitente e clicar no botdo OK para
confirmar a alteracéo.

EMITENTE EXCLUIR

Ao clicar no botao “Excluir” da figura “Sele¢cdo Emitente”, o sistema apresentara a seguinte
mensagem de confirmacédo de exclusdo do cadastro de Emitente selecionado:

{3_ | Yoo term cereza gue deseja excluir este registro?
Sirr RET]
Ap0s a confirmacao, a excluséo sera efetivada.
RELATORIO EMITENTE

Para emitir o relatorio de Emitentes listados no resultado da pesquisa por nome ou inscri¢ao,
0 usuério devera clicar no botdo “Imprimir” da figura “Selecdo Emitente”, apés realizar a
consulta desejada. Ao clicar neste botéo, a seguinte figura sera exibida:

Figura 20 — Ordenacéo Relatorio

Qrdenar por: v] @ 0K
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Na figura acima, o sistema exibir4 a relacdo de op¢bes para ordenacdo do Relatorio de
Emitentes.

ApOs a selegcdo da opgdo desejada para a ordenacdo, o sistema exibira o Relatorio de
Emitentes, conforme mostra figura abaixo:

Figura 21 — Relatério — Emitente

vSlcooB Relatério - Emitente

Cedente:

CNPJICPF Nome

Total de Registros:

1.4 - TiTULO

Ao clicar no submenu “Titulo”, o sistema exibira a seguinte figura, onde sera permitido
consultar, incluir, alterar, excluir titulos e visualizar as parcelas de titulos da modalidade

Carné de Pagamento.
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Figura 22 — Selecao de Titulos

Mowirmento ern: e N@iadﬂs .
: |E] PR @ Inciuir @
o

Sacado Emiss&n Sequencial Seu Mimero Yencimento Walar

I‘ €= riginaodeo  Ep »I

Responsavel .
. Campo Descricao
Preenchimento
- O usuario devera informar ou selecionar a data de
Usuério @ .
movimento.

" Usudrio Para realizar uma consulta o usuario podera optar por
S @ verificar os titulos “N&o enviados” ou “Todos”.
2
z USUArio @ O botéo “Parcelas” estara habilitado apenas quando a
o modalidade do titulo for Carné de Pagamento.
n
Ie L O usuério poderéa solicitar a inclusdo de um Titulo ao
O Usuario ; 5
< clicar no botéo “Incluir”.
%
Q Usudrio @ O usuario podera solicitar a alteracdo dos dados do
Z titulo ao selecionéa-lo e clicar no botéo “Alterar”.

USUArio @ O usuario podera solicitar a exclusdo de um Titulo ao

seleciona-lo e clicar no botédo “Excluir”.

Observacdo: Sera exibido o valor “CARNE” na coluna “Seu Numero” para os titulos que
possuirem a modalidade carné de pagamento.
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Parcelas

A tela abaixo demonstra as parcelas contidas naquele carné apenas quando o carné possuir
mais de uma parcela.

Figura 23 — Parcelamento

v

Parcela.  MossoMamero  Yencimento Seu Mamero Yalorda Farcela

Ao clicar no botdo “Parcelamento” do campo “Qtde. Parcelas” da figura “Cadastro Titulo —
Incluir — Aba Dados Titulo”, o sistema exibira a figura abaixo, onde o usuario podera optar
por realizar o parcelamento calculado ou informado .

Observacédo: A tela de parcelamento SOMENTE estara habilitada para visualizacdo das
parcelas quando a opcado Carné de Pagamentos estiver selecionada no campo
“Modalidade”.
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TITULO INCLUIR

Ao clicar no botdo “Incluir” da figura “Selecdo de Titulos”, o sistema apresentara a figura
abaixo, onde sera possivel a incluséo de titulo:

Figura 24 — Cadastro Titulo — Incluir

%:I Carregar Campos

=

i

= Eixar C @ ak
| Eixar Carmpos
| B . A

Dadog Titulo

Critétio de Geragdo: [@ ‘

Grupo Sacado

Grupo: | ] & [ ] X
TipodeInscrigio: @ cPF (O CHPJ CPFICHPY: — Q,
Morme: | ] ¥
Endereo: |
CEP: [— Bairra; [—
Cidade: [ UF: [—

Responsav el

Preenchimento Campo Descricao

O usuério devera selecionar um critério de acordo
@ com o titulo a ser cadastrado: Sacado (um Unico

sacado) ou Grupo Sacado (um grupo de
sacados).

Usuario

Na opcdo “Carregar Campos”, o usuario podera
armazenar informacdes para serem utilizadas

. posteriormente no cadastro de outros titulos.
Usuario @ Neste caso as informacgBes serdo gravadas no
banco de dados e poderdo ser utlizadas a
qualquer momento pelo usuario.

O usuario podera fixar alguns campos para que
seus dados sejam utlizados na proxima
. digitacdo, com isso apés o cadastro de um titulo
Usuario @ e antes de sair da tela, o usuario devera clicar no
botdo “Fixar Campos” e determinar quais serao
0S campos que se repetirdo na préxima digitacéo.

INFORMACOES FORNECIDAS
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Responsav el

Preenchimento Campo Descricao

O usuario devera clicar no botdo OK para
confirmar o cadastro do Titulo, apds preencher as

UsuArio @ duas abas, da figura acima: “Dados Sacado” e
“Dados Titulo”, conforme descrito nos itens
seguintes.

Carregar Campos:

Ao clicar no botéo “Carregar Campos” da figura “Cadastro Titulo - Incluir”, a seguinte figura
seré exibida:

Figura 25 — Carregar Campos

valor | Alterar Valores WQK

-Selecione 05 campos gue deseja fikar

[ Modalidade [ Maore Sacadar [ Tipo Moeda
[ SeumNamero [ walor Abatiments [ “alor Titulo
[T Data Emisséo [ walor IOF [T cide Moeda
[ Tipovencimento [T Dias Protesto [ TipoMora
[T Datavencimenta [T Conta Corrente [T TaxaMora
[T Esp. Documento [ TipoValar [ Multa
[T Tipo Formulario [T Data Desc.1 [T Mensagem Sacado
[T Banco Correspondente [ walor Desc. 1 [ Aceite
[T TipoEmissdo [T Data Desc. 2 [T Protesto
= Instrugdo [ walor Desc. 2 [ Contrato
[T Bacado [T Grupo Sacada [T Todos
asicione o curserdo e o isuslizar o seu respective walor

Passando o mouse sobre os campos da figura acima, o usuario pode verificar no campo
“Valor” as informacdes gravadas em cada um. Caso ele deseje alterar algum campo, devera
clicar no botao “Alterar Valores”, onde sera exibida a seguinte figura:
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Figura 26 — Cadastro Padr&es Titulo

Critério de Geragdo: (™ Grupo Sacado

Grupo Sacado; | @ |

CRFICHP Sacado: | | @

Modalidace: [ W]
Seu Mdmero: [—‘
Data Emissdo: ﬁm
TipoVencto: [ /|
Data Yencto: ﬁ
Esp. Documento: [—v\
TooFormuigno: [ v

Banco Corresp: (O Sim @ R

Tipo Emisséo: ¥

n'[i

Y ]

Contrato: [— LY

Walor Titulo: %
valorAbatimento: [ |
alar IOF Segura: |—
Tipo Moeda: ’—v
owemoeda: [ |
Dias Protesta: [— Dias Float: [—J

Canta Carrente: | Q

Instrugdn; | @, [

Mang. Sacado: &, |

Insc. Sacador. @ CPF () CHPJ

P

rCondigdo de Desconta

Tipo Yalor: [—v\
Data Dese. 1 ﬁu
Desc.1: [ |
Data Desc, 2 [—Tl_‘]
Desc2 [ |

Encargos Atraso
Tipo: e
Mora:
Multa: |

! rAceite- rProtesto-

CREICHNP:

Mome Sacador: [

@ sim O

O Mo @ tiio

Na figura acima, o usuario poderd informar qual valor deseja para cada campo, ndo sendo
obrigatério o preenchimento de todos eles, e logo apds, devera clicar no botdo OK.

Em seguida, o sistema retornara a figura “Carregar Campos”. Para consultar os valores
gravados, basta que o0 usuario passe 0 mouse sobre o campo que quer consultar. Caso haja
valores gravados serao exibidos no campo “Valor”.

Ainda na figura “Carregar Campos”, para colocar as informag6es cadastradas no Titulo, o
usuario devera marcar com o mouse qual campo que deseja fixar no Titulo, clicar no botdo
OK e ao consultar o mesmo os valores estardo la preenchidos.
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Fixar Campos:

Através do botdo “Fixar Campos” da figura “Cadastro Titulo - Incluir’, o usuario podera fixar
alguns campos para que seus dados sejam utilizados na proxima digitacdo, com isso apos o
cadastro de um titulo e antes de sair da tela, o usuario deverd clicar no botdo “Fixar
Campos” e determinar quais serdo 0s campos que se repetirdo na proxima digitacao.
Conforme mostra a seguinte figura:

Figura 27 — Fixar Campos

~F

-Selecione 0s campos gue deseja fixar

[ Modalidade [T Mensagerm Sacado [T walor Desc. 1
[T SeuMimero [T Mame Sacadar [T DataDesc. 2
[T Data Emissio [ walor Titulo [ wvalor Desc. 2
[T Tipovencimento [T walor Abatimento [T TipoMora
[T Datavencimentn [T walorlOF [T TaxaMara
[T Esp Documento [T Tipo Moeda [T multa

[T Tipo Formulario [T Dias Protesto [T Sacado

[T BancoCorrespondente [T Conta Corrente [T Aceite

[T TipoEmissdo [T Tipovalor [T contrato

[T Instrugén [T Data Desc. 1 [ Protesto

[T Tados

Lembrando ao usuario, que existem campos relacionados, como exemplo, o campo Taxa
Mora, que uma vez selecionado, automaticamente selecionard o campo Tipo Mora;
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Cadastro Titulo — Sacado

Caso o critério de geracdo “Sacado” esteja selecionado, o usuario devera seguir 0s passos
descritos no presente item.

A) Aba Dados Sacado

Na Aba “Dados Sacado”, o usuario deverd fornecer informacdes a respeito do Sacado,
conforme descrito na tabela abaixo:

Figura 28 — Cadastro Titulo — Incluir — Aba Dados S acado (SACADO)

G
%3 CarregarCampos l JI Fiear Campos) Ok

| Dados Titula

Critério de Geragdo: @ Sacado (' Grupo Sacado

Grupa: | | & | | %

@Tipo de Inscrigdo; @ CFF " CHRJ CPRICNP: ( :j | Q,
@Nome: [ /t@

Enderega: [
CEP: Baitro: |
Cidade: | | UF: |
SEEEnEEIE Campo Descricao
Preenchimento P ¢
O usuario devera selecionar o tipo de inscricao:
2 Usuério @
< CPF ou CNPJ.
3
z O usuério devera informar ou selecionar o CPF/
o Usuario @ CNPJ do Sacado, de acordo com a opgao
0 selecionada no campo “Tipo inscricdo”.
G
< O usuério devera clicar no botdo de manutengéo
2 . @ caso queira consultar, incluir, alterar, excluir ou
Q Usuario imprimir cadastro de Sacado (Menu Cadastro =
= Submenu Sacado).
GECOQ — Geréncia de Controle e Qualidade Pagina: 40/254

PROJ-0037-11



¥sICOOB

Modulo Cedente Verséao: 3.3
Manual do Usuéario Data: 28/10/2011
Responsavel

Preenchimento Campo Descricao

O sistema exibira os seguintes dados do Sacado
Sistema @ selecionado: Nome, Enderego, CEP, Bairro,
Cidade e UF.

Para selecionar o CPF/ CNPJ no campo “CPF/ CNPJ”, o usuario devera clicar no botéo B
da figura acima, onde sera exibida a seguinte figura:

Figura 29 — Selecao Sacado

M : Ty
urrje ) K_Q Consultar & Incluir @)QK
Inscricdo: 4

Grupa Sacad0:| | @ %

CHENCRF Home

i@ @ Paginaide 2 ’ *I Legenda: ¥ Sacado Eletranico

Na figura acima, o usuério devera selecionar o Sacado desejado e clicar no botdo OK.
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Cadastro Titulo — Grupo Sacado

Caso o critério de geracdo “Grupo Sacado” esteja selecionado, o usuario devera seguir 0s
passos descritos no presente item.

A) Aba Dados Sacado

Na Aba “Dados Sacado”, o usuario devera fornecer informacdes a respeito do Grupo
Sacado, conforme descrito na tabela abaixo:

Figura 30 — Cadastro Titulo — Incluir — Aba Dados S acado (GRUPO SACADO)
%garregarpampos [‘_’j‘ Fixar Campos @QK

Dados Titula

Critétio de Geragdo: (" Sacado 9 Grupa Sacado

Grupo: @] a | | )(@

Tipo de Inscrigdo: e O chPa CPRICHPD;
Mame: | W
Enderago: |
CEF: | | Bairro:
Cidade: | UF:
AR Campo Descri¢éo
Preenchimento b ¢
. @ O usuario devera informar ou selecionar o Grupo
@ ? Usuario Sacado.
18 9
£9 O usuério deverd clicar no botdo de manutengéo
&z . @ caso queira incluir, alterar ou excluir cadastro de
L Q Usuario Grupo Sacado (Menu Apoio = Submenu Grupo
- Sacado).
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i - . e
Para selecionar o Grupo Sacado no campo “Grupo”, o usuario devera clicar no botdo *
da figura acima, onde seréa exibida a seguinte figura:

Figura 31 — Consulta Grupo Sacado

Cadigo GrUpo

GELIPC SACADD PADRAD

Na figura acima, o usuario deverd selecionar o Grupo Sacado desejado e clicar no botédo
OK.
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B) Aba Dados Titulo

Na Aba “Dados Titulo”, o usuario devera fornecer informacfes a respeito do Titulo a ser
cadastrado, conforme descrito na tabela abaixo:

Figura 32 — Cadastro Titulo — Incluir — Aba Dados T itulo (SACADO e GRUPO SACADO)

=
%:I Carregar Campos [JJ Fixar Campos @QK

Dados Sacado
Modalidade; ( :) s Esp. Documento: f : j | Condigdo de Descont

MM Infarmado: Contrata; Tipa Valor: | @
Seu Mimero: Tipo Moeda: Data Desc. 1:
Data Emissdo; Walor Titulo: Desc. 1:

Tipa Venc.; Guant Moeda:

Data Venc.: ( :) |Z| Walor Abatimento:
Tipo Farmulério: ( :) we| Walor |OF Seguro;

Banca Corresp. (O Sim @ Nad

Desc. 2: f@
Encargos Atrasa

Guant. Parcelas: Tipa: @
Dias Prote@ Mora: @ am.
Conta Carrente: f—@7 Q Multa:
Instrugdo: | @
¢ Y 11 A Aceite@ Frotest
- | 5&

Mens. Sacado: Q, @ sim ™ sim

12 :
Inscr. Sacador: @ CPF O CNPJ@CPFICNPJ; —__ 1a " nNao @ no

Maorme Sacadar: [ @ .- e

( 1

Tipo Emisséon:

Tipo Distribuigdo:

]

Responsavel .
. Campo Descricao
Preenchimento

. O usuério devera selecionar uma modalidade
2 Usuario @ para cadastro da operagao.
a
§ @ O sistema habilitara para o usuario esse campo
x Sistema caso 0 usuario sglemone no  campo
i "modalidade” a opc¢éo “Simples sem Registro”.
m) . .
3 . @ O usuério devera informar o seu numero a ser
g Usuario cadastrado.
5
Z . O usuério devera selecionar a data de cadastro
- Usuario @ do titulo.
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Responsavel
Preenchimento

Campo

Descricéo

Usuéario

©

O usuario devera selecionar o tipo de
vencimento do titulo: Normal e Contra
apresentagdo. Essa segunda opgdo quando
selecionada, desabilita os campos das opcdes
Condicao de Desconto e Encargos Atraso.

Usuario

O usuéario devera selecionar a data de
vencimento do titulo.

Sistema

Esse campo sera preenchido automaticamente
pelo sistema, conforme selecdo no campo
“Modalidade”.

Usuario

O usuéario podera enviar ou ndo o titulo para o
banco correspondente conveniado.

Usuario/Sistema

QG @ || ®

O usuario devera selecionar o tipo de emissao
do titulo.

Usuéario

O usuério devera selecionar no campo “Tipo de
Emissado” a op¢do “Cooperativa” caso 0 usuario
queira informar o tipo de distribuicdo “Cedente
ou Cooperativa”.

Usuario

®

O usuério podera selecionar a instrucdo do
titulo. Caso queira dar manutencdo nas
instrucBes, devera clicar no botdo “Manutencao”
do campo “Instrucéo” (Menu Apoio = Submenu

Instrucéo).

Usuario

O usuério podera selecionar a mensagem do
Sacado para o titulo. Caso queira dar
manutencdo nas mensagens, devera clicar no
botdo “Manutencdo” do campo “Mens. Sacado”
(Menu Apoio = Submenu Mensagem).

Usuario

O usuério devera clicar no botdo CPF ou CNPJ
para informar a Inscricdo do Sacador se “CPF
ou CNPJ".

Usuario

O usuéario devera informar o nome do sacador
do titulo.

Sistema

Esse campo sera preenchido automaticamente
pelo sistema, conforme selecdo no campo
“Modalidade”.

Usuario

O usuario podera selecionar o contrato do
Sacador do titulo.

ES
FORNECIDA

Usuario

TINT TNV

91©] 00| 0] ©

O usuario devera selecionar o tipo de moeda.
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Responsavel

. Descricao
Preenchimento ¢

O usuario devera informar o valor do titulo a ser

Usuario cadastrado.

(@)
3
©
o

. O usuario devera selecionar a quantidade de
Usuario moeda.

Quando existir o valor que pode ser deduzido
do valor nominal do titulo, o usuario devera
informa-lo.

Usuario

Quando existir o valor referente a IOF incidente

Usuario sobre o seguro, o usuario devera informa-lo.

O usuério dever4d clicar no  botéo
“Parcelamento” para o preenchimento das
parcelas.

Usuéario

Dias protesto é a quantidade de dias contados
ap6s o vencimento em que o titulo devera ser
levado a protesto. Este campo ja vem
preenchido pelo sistema com o niumero de dias
padrdo cadastrado para o cliente na
cooperativa, entretanto é permitido ao usuario
cadastrar quantos dias desejar.

® |®]|¢ 6

Sistema

O sistema exibird a quantidade de dias float,
conforme parametro Quantidade de dias de
float (Menu Apoio > Submenu Pardmetro).

Usuario

O usuario devera selecionar a conta corrente do

Usuario Sacador.

A “Condicdo de Desconto” SOMENTE estara
habilitada quando o numero de parcelas for
igual a (1) um.

Usuario

O usuario devera selecionar uma das opgoes:
valor ou percentual. Os demais campos
SOMENTE estardo habilitados apo6s a selegéo
do tipo valor.

Usuario

O usuario devera informar a data Desconto 1,

Usuario gue devera ser anterior a Data Desc. 2.

O usuario devera informar o valor do Desconto
1, que devera ser maior que o valor do
Desconto 2.

IO 06|

Usuéario

O usuario devera informar a data Desconto 2,

Usuario que devera ser posterior a Data Desc. 1.
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SEEREnEEIE Campo Descricéo
Preenchimento P ¢
O usuério devera informar o valor do Desconto
Usuario @ 2, que devera ser menor que o valor do
Desconto 1.
* Usuario @ O usuario devera selecionar o tipo de encargos.
<
D z o 7z . .
8 O usuario devera informar a mora definida para
z atualizacao de titulos vencidos. A Mora sera de
o UsuArio @ acordo com o Tipo selecionado, ou seja, neste
n campo podera ser inserido um valor ou um
0 percentual.
&3
< ) s o
= O usuéario devera informar o percentual de multa
Q USUArio a ser aplicado na atualizagdo de titulos
=z vencidos.
Usuario @ O usuario podera optar ou ndo pelo aceite.
Usuario O usuario podera optar ou néo pelo protesto.
O usuario devera clicar no botdo OK para
. @ confirmar o cadastro do Titulo, apés preencher
Usuario as duas abas da figura acima: “Dados Sacado”
e “Dados Titulo”.
Observacges:

Todos os titulos cadastrados nas modalidades terdo uma Unica parcela, sendo que
a Unica excecdo sera para a modalidade Carné de Pagamentos que n&o tem limite
de parcelas;

O campo “Seu Numero”, estara bloqueado, quando selecionada a modalidade
Carné de pagamentos (para as demais modalidades este campo continuara
habilitado). O valor do campo “Seu NUmero” no caso de Carné de Pagamento
deveréd ser informado na tela de parcelamentos, podendo fixar o seu valor através
do campo “Seu Numero Fixo” ou informéa-lo individualmente através da tela -
“Cadastro de Parcelas — Informado”;

Quando o usuario selecionar a modalidade “SIMPLES SEM REGISTRO”, podera
optar por informar o nosso nimero. Essa € uma opg¢ao para controle dos titulos sem
registro emitidos por meio de boletos pré-impressos;

Os formularios exibidos no campo “Tipo Formulario” estardo de acordo com o
Parametro “Codigo de Tipo de Bloqueto”  (Menu Apoio > Submenu Parametro) e
embora o sistema ja traga uma opgdo pré-selecionada conforme a escolha da
modalidade, o sistema permitira ao usuario selecionar o tipo de formulario que
desegjar;

As opc¢des exibidas no campo “Tipo Emissdo” estardo disponiveis para selecdo de
acordo com o parametro “Critério de Emissdo do Bloqueto” (Menu_Apoio >
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Submenu Parametro);

» Para cadastrar um titulo para envio ao Banco Correspondente:

1. O perfil do cedente devera contemplar a permissdo para trabalhar com Banco
Correspondente;

2. O municipio do sacado nédo deve ser atendido pela cooperativa;
3. A modalidade devera ser registrada;

4. Quando o responsavel pela impressdo for o Banco Correspondente, a data de
vencimento devera ser de no minimo 12 dias Uteis apés a data de movimento;

5. E permitido o cadastro de titulo vencido para o convénio cujo responsavel pela
impressao seja 0 Cedente ou a Cooperativa, porém, a data de vencimento ndo podera
ultrapassar o limite de 40 dias corridos anteriores a data de movimento;

6. Ao cadastrar um titulo vencido, o usuario devera atentar-se quanto a quantidade de
dias de protesto.

«Para habilitar o campo: “Tipo de Distribuicdo”. E necessario que o usuario observe
0S seguintes pontos abaixo.

o] A cooperativa deve trabalhar com o novo mecanismo tarifario do
cobrancga;

0 O perfil de acesso do cedente devera possuir a seguinte permissao
habilitada: “Tipo de Distribuicédo”

0 Ao cadastrar titulo, as seguintes opc¢des devem ser selecionadas:

0 Banco Corresp: Devera ser selecionada a opgao “Nao”

0 Tipo de Emissao: Devera ser selecionada a opcéo “Cooperativa ”

Selecionar Instrucdo

Para selecionar a instru¢do no campo “Instru¢cdo”, o usuario devera clicar no botao * da
figura “Cadastro Titulo — Incluir — Aba Dados Titulo”, onde sera exibida a seguinte figura:

Figura 33 — Selecao Instrucédo
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Codigo Sigla

Na figura acima, o usudrio deverd selecionar a Instrucdo desejada e clicar no botdo OK.
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Selecionar Mensagem

Para selecionar a mensagem no campo “Mens. Sacado”, o usudrio devera clicar no botédo

(%

~* da figura “Cadastro Titulo — Incluir — Aba Dados Titulo”, onde sera exibida a seguinte
figura:

Figura 34 — Escolher Mensagem

Descricdo Tipo

Na figura acima, o usuario devera selecionar a Mensagem desejada e clicar no botdo OK.
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Selecionar Contrato

(% |

Para selecionar o contrato no campo “Contrato”, o usuario devera clicar no botdo * da
figura “Cadastro Titulo — Incluir — Aba Dados Titulo”, onde sera exibida a seguinte figura:

A selecdo do campo “Contrato” s6 estara habilitada quando no campo modalidade forem
selecionadas as opc¢des: Caucionada ou Vinculada .

Figura 35 — Selecdo Contrato

Momern Contrato YWalor Gontrato

Na figura acima, o usuério devera selecionar o Contrato desejado e clicar no botéo OK.
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Selecionar Conta Corrente

Para selecionar a conta corrente no campo “Conta Corrente”, o usuério devera clicar no

(%

botdo * da figura “Cadastro Titulo — Incluir — Aba Dados Titulo”, onde sera exibida a
seguinte figura:

Figura 36 — Selecao Conta Corrente

Cooperativa Conta Corrente

Na figura acima, o usuario devera selecionar a Conta Corrente desejada e clicar no botao
OK.
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Parcelamento: Calculado

Para realizar o parcelamento calculado, o usuério deverd selecionar a op¢ao “Calculado ” no
campo “Parcelamento”, conforme mostra a figura abaixo e, seguir 0s passos descritos na

seguinte tabela:

Figura 37 — Parcelamento (Calculado)

Critérins:

~Parcelamento:

& Calculado (7 Infarmaco

atde Parcelas: r@_ Tipo do Vencimento: ( :) W |

Walor da Parcela: ( :; Dia Fixo: [_@
Prirmeiro Vencimenta: | @ B Seu Mamero Fixa: .

~Parcelas: @
ik Tyt TN

@' Galoulsr | S8 Inciuir | Alterar a8 Excluir

|

Farcela  Mossobldmero Wencimento Seu Mdmero  Walor da Parcela

@
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AR Campo Descri¢éo
Preenchimento P ¢
. O usuario devera informar a quantidade de
Usuario @ parcelas do titulo.
. O usuario deverd selecionar o tipo do
Usuario @ vencimento das parcelas.
O usuério podera informar o dia fixo para
Usuario @ vencimento das parcelas. O Dia Fixo nao,pode
. ser anterior ao dia da data de emissao do titulo.
[a)
é . O usuario podera selecionar a data de
& Usuario @ vencimento da primeira parcela.
'R
4 . Para calcular os valores da(s) parcela(s), o
3 Usuario @ usuério devera clicar no botéo “Calcular”.
<
=
x O sistema exibira o valor calculado de cada
2 Sistema @
% parcela.
_ O sistema exibir4 os dados da(s) parcela(s) do
Sistema (7) |ltitulo a ser cadastrado.
UsuArio O usuario devera informar o seu namero fixo.
. @ O usuario devera clicar no botdo OK para
Usuario confirmar o parcelamento do titulo.
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Parcelamento: Informado

Para realizar o parcelamento informado, o usuério devera selecionar a opgéo “Informado ”
no campo “Parcelamento”, conforme mostra a figura abaixo e, seguir 0s passos descritos na
seguinte tabela:

Figura 38 — Parcelamento (Informado)

@4

~Critérins:-
~Parcelamenta:

" Calculado @& Infarmarn

Otde Parcelas: [ Tipo do Yencimento: Nt
“alor da Parcela: Dia Fixao:
Primeiro Vencimento: | | Seu Mimero Fixo:

-Parcelas: -

:_'-_;:.- Saloutar | Gy BchHE Alierar p . Exctuir

Farcela  MossaRdmero Vencim@ SeuNur@ Va!nrda@ela

@

Responsavel o
; Campo Descricéo
Preenchimento P ¢
. @ Para informar as parcelas do titulo, o usuario
" Usuario devera clicar no boté&o “Incluir”.
w u
O <
gg _ O sistema exibira os dados da(s) parcela(s)
=4 Sistema (2) |linclusa(s).
0O x
L O - ” P
zZ U . O usuério poderd alterar dados da parcela, apds
Usuario @ selecionéa-la e clicar no botéo “Alterar”.
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SEEREnEEIE Campo Descricéo

Preenchimento

. O usuario podera excluir uma parcela, apés
Usuario @ seleciona-la e clicar no botdo “Excluir”.

. @ O usuario devera clicar no botdo OK para
Usuario confirmar o parcelamento do titulo.

Parcela Incluir

Ao clicar no botao “Incluir” da figura “Parcelamento (Informado)”, o sistema apresentara a
figura abaixo para que uma parcela seja incluida:

Figura 39 — Cadastro Parcelas

Farcela
YVancirmento: [ E|

Walor da Parcela: [

Na figura acima, o usuério devera selecionar a data de vencimento da parcela, informar o
seu valor e seu numero. Logo apdés devera clicar no botdo OK para confirmar o cadastro da
parcela.

Parcela Alterar

Ao clicar no botdo “Alterar” da figura “Parcelamento (Informado)”, o sistema apresentara a
figura “Cadastro Parcelas” relacionada no indice de Figuras. Nessa figura, o usuario podera
alterar a data de vencimento da parcela selecionada ou o seu valor. Logo apos devera clicar
no botdo OK para confirmar a alteracdo do cadastro da parcela selecionada.
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Parcela Excluir

Ao clicar no botdo “Excluir’ da figura “Parcelamento (Informado)”, o sistema apresentara a
seguinte mensagem de confirmacédo de exclusédo da parcela selecionada:

@ | Nocé term certeza gue deseja excluir este registro?
Sifri R
Apbs a confirmacao, a exclusao seré efetivada.

TITULO ALTERAR

Ao clicar no botao “Alterar” da figura “Selecdo de Titulos”, o sistema apresentara a figura
abaixo, onde seré possivel a alteragdo do cadastro de titulo selecionado:

Figura 40 — Cadastro Titulo — Alterar

| Dados Titulo:

Critério de Geragdo Q Sacadn O Brupo Sacado
Grupo [ ] L} [_ B
Tipo de Inscrigdo; (7 CPF @ curd CPRIGHP: li a,
Norme: [ 38
Enderego: | ]
pRphfE———— Bairro: [ i
Cidade. [ ] ue [

O usuéario podera alterar dados do titulo nas duas abas da figura acima: “Dados Sacado” e
“Dados Titulo”. Para confirmar a alteracao do cadastro do Titulo, o usuéario deverd clicar no
botéo OK.

GECOQ — Geréncia de Controle e Qualidade Péagina: 57/254
PROJ-0037-11



wsICOOB

Modulo Cedente Verséao: 3.3
Manual do Usuéario Data: 28/10/2011

TITULO EXCLUIR

Ao clicar no botédo “Excluir” da figura “Selec¢éo de Titulos”, o sistema apresentara a seguinte
mensagem de confirmacéo de exclusdo do titulo selecionado:

@ | wocé term certeza gue deseja excluir este registro?

Sim | Mio

Apbs a confirmacao, a exclusao seré efetivada.
1.5 - CHEQUE EM CUSTODIA

Ao clicar no submenu “Cheque em Custédia”, o sistema exibira a seguinte figura, onde sera
permitido o cadastro de cheque a ser custodiado pela cooperativa:

Figura 41 — Selegdo de Cheques em Custddia

@ My T \iados q
Movimenta em: E Incluir Alterar @Excluir
O T

Emmitente Walor wencimento  Banco Agéncia DV Compe N°do Chegue Tpf DV Conta o

©,

I‘ 4€n  riginacaco  Ep ’I
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RESEATEEIE] Campo Descricéo
Preenchimento P ¢
O usuario deverd informar uma data de
Usudrio @ movimento da incluséo do cheque para realizar a
pesquisa desejada.
Para realizar uma consulta o usuario podera
UsuArio @ optar por verificar os cheques “N&o enviados” ou
“Todos”.
9 O sistema exibira uma lista de cheques inclusos a
z Sistema @ serem custodiados pela cooperativa conforme a
o data informada.
n
S Para incluir cadastro de cheque a ser custodiado
4 UsuArio @ pela cooperativa, 0 usuario devera clicar no botéo
2 “Incluir”.
2
=z Para alterar cadastro de cheque a ser custodiado
Usuario @ pela cooperativa, o usuario devera seleciona-lo e
clicar no botéo “Alterar”.
Para excluir cadastro de cheque a ser custodiado
UsuArio @ pela cooperativa, o usuario devera seleciona-lo e
clicar no botéao “Excluir”.

CHEQUE INCLUIR

Ao clicar no botdo “Incluir’ da figura “Selecdo de Cheques em Custédia”, o sistema
apresentara a figura abaixo, para que o cheque seja cadastrado:
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Figura 42 — Cadastro Cheque em Custddia — Incluir

@Cliente: [

Modalidade:

a2
| ‘—IEixarcampos &l o
L

Mimero Titulo: |

[ HEBHE Bt ©

Dados do Chegue

w| @Conta Corrente: : Q,

Chdigo do cheque: '[I:if:.ovrencimenm@ S
@[ Wencimenta
Banco AgEnCia oV Caomp MNedo Chegue Tpf DV Conta (s l% D
G —oo D0C—0| =@
@ Emitente- rEncargos Afrasn @ ;
@ crF (O CHPY Tipo mora
[ w
CPRICHP i
- Taxa mora
| @ “ [
Mome hulta
C® I
Responsével o~
b Campo Descricao

Preenchimento

O sistema exibira o cédigo e nome do Cliente, o
nimero do Titulo e a modalidade do cadastro

INFORMAGOES FORNECIDAS

Sistema
de Cheque.
. O usuério devera informar os dados do cheque
Usuario @ (cédigo do cheque).
_ O sistema exibira os dados referentes ao codigo
Sistema @ do cheque informado.
. O usuario devera selecionar o tipo de emitente:
Usuario (@ ||cPF ou cnpu.
O usuério devera informar o CPF/CNPJ do
emitente. Caso queira dar manutencdo no
Usuério @ cadastro de emitente, devera clicar no botao
“Manutencdo” do campo “CPF/CNPJ” (Menu
Cadastro - Submenu Emitente).
_ O sistema exibirhA o nome do Emitente
Sistema @ selecionado.
. @ O usuario devera informar o nimero da conta
Usuario corrente do cliente.
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Responsavel o~
. Campo Descricao
Preenchimento
_ O sistema exibird o tipo de vencimento do
Sistema cheque.
. @ O usuario devera informar a data de vencimento
Usuario do cheque.
UsuArio @ O usuario devera informar o valor do cheque.
. O sistema exibir4 encargos de atraso referentes
Sistema @ ao cheque, quando existir.
O usuario podera fixar alguns campos para que
seus dados sejam utilizados na proxima
@ digitacdo, com isso apO6s o cadastro de um
Usudrio cheque e antes de sair da tela, o usuario devera
clicar no botdo “Fixar Campos” e determinar
quais serdo 0s campos que se repetirdo na
proxima digitacao.
. O usuario devera clicar no botdo OK para
Usuario @ confirmar o cadastro do Cheque.

Fixar Campos:

Através do botdo “Fixar Campos” da figura “Cadastro Cheque em Custodia— Incluir’, o
usuario podera fixar alguns campos para que seus dados sejam utilizados na proxima
digitacdo, com isso apoOs o cadastro de um cheque e antes de sair da tela, o usuario devera
clicar no botdo “Fixar Campos” e determinar quais serdo 0s campos que se repetirdo na
préxima digitacdo, conforme mostra a seguinte figura:

Figura 43 — Fixar Campos

R —Ts
F

Selecione os campos gue deseja fixar

[ Modalidade [T Diade protesto [T Emitents
[ Tipovenciriento [ wencimento [ walar
[ Tin (il ,r_ Taxa mora r ML

[T Conta corrente

[ Todos
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-
Para selecionar o CPF/ CNPJ no campo “CPF/ CNPJ”, o usuario devera clicar no botéo -
da figura “Cadastro Cheque — Incluir”, onde serd exibida a seguinte figura:

Figura 44 — Consulta Emitentes

CPF MHame

léa € rigrataer W wp|

Na figura acima, o usudrio deverd selecionar o Emitente desejado e clicar no botdo OK.
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CHEQUE ALTERAR

Ao clicar no botéo “Alterar” da figura “Selecdo de Cheques em Custddia”, apds selecionar o
cadastro de cheque, o usuério poderd alterar os dados referentes ao cheque.

Apbs a alteracdo, o usuario deverd clicar no botdo OK para confirma-la.
CHEQUE EXCLUIR

Ao clicar no botdo “Excluir’ da figura “Selecdo de Cheques em Custédia”, o sistema
apresentara a seguinte mensagem de confirmacdo de exclusédo do cadastro de Cheque
selecionado:

{ z . . .
1\:? Worg tem cereza gue deseja excluir este registro?

Sitn [RET

Ap0s a confirmacao, a excluséo sera efetivada.
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1.6 - PRORROGAGCAO DE VENCIMENTO
1.6.1 - Prorrogacgédo de Titulo

Ao clicar no submenu “Prorrogacéo de Vencimento”, o sistema exibira a seguinte figura,
onde sera permitido o cadastro de prorrogacdo de vencimento:

Figura 45 — Agendamento de Prorrogacao de Venciment o (Titulo)

2. g

Sacado Emigsan Mosso Mumero  Seu Mumero Wencimenta Walar

E’%& '@ Pagina 0 de 0 % %ﬂ

Responsavel o~
. Campo Descricao
Preenchimento
* O sistema exibira os dados referentes aos titulos,
< Sistema @ cujo agendamento de prorrogagéo de vencimento
o foi cadastrado.
5
o Para incluir cadastro de prorrogacdo de
" Usuario @ vencimento, o usuario devera clicar no botéo
L “ s
0 ncluir”.
&3
< ~
2 Para alterar cadastro de prorrogacdo de
Q Usuario @ vencimento, o usuario devera seleciona-lo e clicar
=z no botdo “Alterar”.
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Responsavel

Preenchimento Campo Descricao

Para excluir cadastro de prorrogacdo de
Usuario @ vencimento, o usuario devera seleciona-lo e clicar
no boté@o “Excluir”.

Observacdo: A Prorrogacdo € efetivada somente durante o fechamento noturno do
sistema. N&o é preciso “troca de arquivo de movimento” para essa funcionalidade.

PRORROGACAO INCLUIR

Ao clicar no botdo “Incluir’ da figura “Agendamento de Prorrogacdo de Vencimento”, o

sistema apresentara a figura abaixo, para que a prorrogacdo de vencimento seja
cadastrada:

Figura 46 — Cadastro Prorrogacao Vencimento (Titulo ) — Incluir

=oaaixx [MPORTANTE <<<<<<<<

[ Critério de Selecdo

Mogso Niumero: ( :) |

Dados do Titulo

Condigdes de Desconta

Modalidade: | J Data Desconta 1; |
SeuMimera: | | walar Titulo: |

' d ; - valor Descanto 1: |
Data Emisséo: | =
| | ' =
) : Diata Desconto 2: =
Ifulta: ) i Miora: Valor Desconto 2: |

Dados do Sacado Dados Yencimento-

@ CRFICNP: l Data Vencimento:f_ ( : ) _'.;i

Moae: | | Novo\fencimento:!_ ( :) U

Observacdo: Todos os dados nesta tela serdo exibidos automaticamente assim que for
selecionado o titulo, com excecdo do campo Novo Vencimento, que devera ser informado
pelo usuario.
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Responsavel o
Preenchimento Sl BlEtlete
. O usuario devera selecionar o titulo cujo
Usuario @ vencimento sera prorrogado.
Sistema 2 O sistema exibira dados do titulo selecionado.
%) " TR
g Sistema @ O sistema exibira dados do sacado.
O
% _ O sistema exibira a data de vencimento do titulo
S Sistema @ selecionado.
n
bl . O usuario devera informar a nova data de
g Usuario @ vencimento do titulo selecionado.
=
@

Q O usuario podera clicar no botao “Limpar” para
z Usuario @ que o sistema limpe o campo de critério para
pesquisa.

. @ O usuario devera clicar no botdo OK para
Usuario confirmar o cadastro de prorrogacao.

Para selecionar o Titulo no campo “Nosso Nimero”, o usudrio devera clicar no botdo  *
da figura “Cadastro Prorrogacao Vencimento — Incluir”, onde sera exibida a seguinte figura:
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Figura 47 — Consulta de Titulos

#535305> IMPORTANTE c<<<<<<c

Funci

Para o seu correto funcionamento € necessario estar conectad

Critérios de Pesguisa:
7\

Titulo: Modalidade: | w |
= % ! J L{agonsultar

@Tipo delnscrigdo: (O CPF () CNPJ CPRIGNP.: (4j — @&
(- ) : - 5
Sacado: [ \ 5) | '_’__ Lirnpa
Sew Mamera: | ( : ) | Conta Corrente: | 3 | Q

77\
Banco Depositirio: [756 - BANCOOB @ a,
platisiafiesitlisa s i

Sacado Emigsdo  Mosso M., Seubdmero  MNN Corespondents Wencimento

Observacdo: Ao menos um critério de pesquisa devera ser informado.

SRS Campo Descri¢éo
Preenchimento P ¢
O usuario podera informar ou selecionar o Nosso
UsuArio @ Numero do Titulo para realizar a pesquisa
desejada.
. @ O usuario podera selecionar a Modalidade do
@ Usuario Titulo para realizar a pesquisa desejada.
[a)
é . O usuario podera selecionar o tipo de inscricao:
x Usuario @ CPF ou CNPJ, para realizar a pesquisa desejada.
LL
@ O usuério devera informar ou selecionar o CPF/
3, . CNPJ, de acordo com a opgado selecionada no
< Usuario @ campo “Tipo inscri¢&o”, para realizar a pesquisa
x desejada.
z
- _ @ O sistema exibira o nome do Sacado cujo CPF foi
Sistema selecionado.
. O usuario podera informar o Seu Numero do
Usuario @ Titulo para realizar a pesquisa desejada.
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Responsével .
pon Campo Descricao
Preenchimento
. O usuario podera informar ou selecionar a Conta
Usuario @ Corrente para realizar a pesquisa desejada.
. O usuério podera alterar a selecdo do Banco
Usuario Depositario para realizar a pesquisa desejada.
. O usuario devera clicar no botdo “Consultar” para
Usuario @ realizar a pesquisa desejada.
_ O sistema exibira a relagdo de titulos, segundo a
Sistema sele¢éo de critérios realizada pelo usuario.
O usuério poderéa clicar no botdo “Limpar” para
Usuario @ que o sistema limpe os campos qlg critérios para
pesquisa (exceto o “Banco Depositario”).
O usuério podera clicar no botao “Cancelar” para
Usuario @ qgue o sistema cancele a pesquisa que estad em
andamento.
Apés a selecdo do Titulo desejado, o usuério
. devera clicar no botdo OK, onde o sistema
Usuario @ retornard a figura Cadastro Prorrogagdo
Vencimento — Incluir.

Selecionar Titulo

Para selecionar o Titulo no campo “Titulo”, o usudrio devera clicar no botdo * da figura
“Consulta de Titulos”, onde seréd exibida a seguinte figura:
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Figura 48 — Consulta de Titulos

CREICHP Sacado Ernissén Sequencial  Mosso b N Rarcela Seuhdmero Vencimento Walar

I@ ﬁ Pagina 1 de 3 » »I

Na figura acima, o usudrio devera selecionar o Titulo desejado e clicar no botéo OK.

Selecionar CPF/ CNPJ

Para selecionar o CPF ou CNPJ no campo “CPF/CNPJ”, o usuério devera clicar no botéo

1 H ’, ” 74 H H “ 3 ”
* da figura “Consulta de Titulos”, onde serd exibida a figura “Selecdo Sacado
relacionada no Indice de Figuras. Nessa figura, o usuario devera selecionar o Sacado

desejado e clicar no botdo OK.
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Selecionar Conta Corrente

Para selecionar a conta corrente no campo “Conta Corrente”, o usuério devera clicar no
ge H ’. ” 4 H H “ =~

botdo * da figura “Consulta de Titulos”, onde sera exibida figura “Selecdo Conta

Corrente” relacionada no Indice de Figuras. Nessa figura, o usuario devera selecionar a

Conta Corrente desejada e clicar no botdo OK.

Selecionar Banco Depositario

O sistema exibir4 o banco “756 — Bancoob” como depositario padrao. Para consultar titulo(s)

1 |

de outro banco, o usuério devera seleciona-lo clicando no botdo * do campo “Banco
Depositario” na figura “Consulta de Titulos”, onde a seguinte figura sera exibida:

Figura 49 — Selecdo Banco Depositario

mdmero do Banco Diescrigdn

ApoOs a selecao do Banco Depositario desejado, o usuério deverd clicar no botdo OK.
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PRORROGAGCAO ALTERAR

Ao clicar no botéo “Alterar” da figura “Prorrogacédo de Vencimento”, apds selecionar o titulo,
0 usuario poderd alterar a nova data de vencimento do mesmo.

Apbs a alteracdo, o usuario deverd clicar no botdo OK para confirma-la.

Observacédo: Caso o usuario tente alterar um registro de agendamento de prorrogacéo que
ja tenha sido processado pela Cooperativa, a seguinte mensagem sera exibida:

[ \. Mo & permitico alterar uma prorrogag a0 que ja foi processada pela Cooperativa,

PRORROGACAO EXCLUIR

Ao clicar no botédo “Excluir” da figura “Prorrogacdo de Vencimento”, o sistema apresentara a
seguinte mensagem de confirmagdo de exclusdo da nova data de vencimento do titulo

selecionado:

"\:_? Yocé tern certeza que deseja excluir este registra?

Sim | Mao

Apbs a confirmacao, a exclusao seré efetivada.

Observacédo: Caso o usuario tente excluir um registro de agendamento de prorrogacéo que
ja tenha sido processado pela Cooperativa, a seguinte mensagem sera exibida:

j‘. Mao é permitido excluiruma prarogacdo gue ja foi processada pela Cooperativa,
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1.6.2 - Prorrogacéo de Cheque em Custddia

A funcionalidade “Prorrogacéo de Cheques em Custddia” permite ao usuario o agendamento
para prorrogacgéo de vencimento de cheques custodiados pela Cooperativa.

No Modulo Cedente o usuéario poderd acessar no seguinte caminho: Cadastro ->
Prorrogacdo de Vencimento> Prorrogacdo de Cheque em Custodia, conforme figura
abaixo:

Figura 50 — Agendamento de prorrogacao de venciment o (Cheque em Custodia)

Emitente I2 Titulo N2 doChegue  Banco  Agéncia  Comipe Conta Walar Wencimento

®@

é-‘%‘?. ﬂ;ﬁ Pagina 0 de 0 5% @ﬂ

Responsavel

Preenchimento Campo Descri¢éo

O usuério devera clicar no botdo “Incluir’ onde
. @ abrirda a tela “Cadastro de Prorrogagdo de
Usuario Vencimento” (exibida abaixo), para pesquisa e

) ~
<9E selegdo dos cheques.
i
Z O usuério devera clicar no botdo “Alterar” para
o Usuério @ efetuar  alteracdo de agendamento de
? prorrogacdo de vencimento de cheque.
Q
< O usuario deverd clicar no botdo “Excluir’ para
2 L, . ~
g UsuArio @ efetuar ~exclusao - de  agendamento  de
Q prorrogacdo de vencimento de cheque.
Z

. O sistema exibira a listagem dos cheques

Sistema @ agendados para prorrogagéo de vencimento.
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Ao clicar no botéo “Incluir”, apresentara a figura abaixo:

Figura 51 — Cadastro Prorrogacdo Vencimento (Cheque  em Custédia) — Incluir

x> IMPORTANTE <<<<<<<<

@Crité'r-ins de pesquisa
Midrrera Titulo: |

@Dadus do Chegue

Modalidade
[',Z-! “QUE B CUSTODES, VI
Zodigo do chegue
Banco Anéncia oY Comp M* do Chegue  Tpf Oy Conta o
“alor
r Dados do Emitente - | ~Dados Yencimento
@ CPRICNPY: | ' @ Wencimenta: | |8
Marme: [ MNovo Mencimento: [75
Responsavel

Preenchimento Campo Descricao

O usuario devera clicar na lupa, para pesquisar 0
@ cheque desejado, onde serd exibida a figura
Usuario “Consulta de Cheques em Custddia” (exibida
abaixo), com os cheques disponiveis para efetuar
a prorrogacéao de vencimento.

O sistema exibira os dados do cheque como:

Modalidade, Codigo do cheque, Banco, Agéncia,
@ DV, Comp., N° do Cheque, Tpf, DV, Conta, DV e
Valor.

Sistema

O sistema exibirA dados do emitente como:
CPF/CNPJ e Nome.

©

Sistema

INFORMACOES FORNECIDAS

O usuario devera informar/selecionar a nova data
. de vencimento no campo “Novo Vencimento”,
Usuario pois o0 vencimento jA serd preenchido
automaticamente.

®
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SEEREnEEIE Campo Descricao

Preenchimento

. @ O usuario devera clicar no botdo “Limpar” caso
Usuario gueira limpar as informac&es preenchidas.

@ O usuario devera clicar no botdo “OK" para

Usuario efetuar o agendamento de prorrogagdo de

vencimento.

Figura 52 — Consulta de Cheques em Custddia

33505 IMPORTANTE <<c<<<c<

Critérios de pesquisa

Tipo de Inscrigio: () PP O ChR CPFICNPJ:

Emitente: |

Data Inicial: | Data Final: |

Ermitente Yalor  ¥encimento  Banco  Agéncla DY Compe  WedoChegue  Tpl D Conta Dy

O usuario devera selecionar o cheque desejado e clicando no botdo “OK”, o sistema
retornard para a tela Cadastro Prorrogacdo Vencimento (Cheque em Custddia) — Incluir,
onde os campos estardo preenchidos com os dados do cheque selecionado.

Observacdo : Caso o usuario selecione um cheque na figura “Consulta de Cheques em
Custodia“ que ja foi cadastrado para agendamento de prorrogacdo, aparecera a
mensagem: “Este cheque ja foi prorrogado.”

GECOQ — Geréncia de Controle e Qualidade Pagina: 74/254
PROJ-0037-11




¥¥SICOO0B

SUTEC

Modulo Cedente

Versao: 3.3

Manual do Usuéario

Data: 28/10/2011

1.7 - BAIXAS

1.7.1 - Baixa de Cheques em Custodia

Para acessar a funcionalidade Baixa de Cheques em Custédia , 0 usuario devera seguir o

caminho abaixo no Médulo Cedente:

Cadastro - Baixas - Baixa de Cheques em Custbdia

Ao clicar na op¢éo Baixa de Cheques em Custddia , o sistema exibir4 a tela “Agendamento
de Baixa de Cheques em Custédia” contendo as abas “Lotes” e “Detalhes”. Através desta
tela, poderdo ser incluidos novos cheques para o agendamento de liquida¢des, conforme
demonstrado pela figura abaixo:

Figura 53 — Agendamento de Baixa de Cheques em Cust  édia

Detalhes

Histdrica

T, Incluir

Data Liguidagdo GQide. Docs. “alor Tolal

[€= € riginaoaeo B W]
Responsavel .
: Campo Descricao

Preenchimento P ¢
2, Na aba “Lotes”, o usudrio visualizar4 as informag6es
8 Sistema @ QO(g) lote(s) de cheque(s) incluido no agendamento de
. liquidacao.
%
g @ Na aba “Detalhes”, o usuario podera visualizar as
P _ . ~ .
u Sistema informagGes dos cheques do lote selecionado na aba
o “Lotes”.
S
& . Para realizar a inclusdo de cheques o usuario devera
< Usuario @ clicar no boté&o Incluir.
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EgpEE ] Campo Descricao

Preenchimento

Caso 0 usuario esteja na aba “Lotes” e pressione o
botdo “Excluir’, estard excluindo o lote. Entretanto se o
@ usuario estiver na aba “Detalhes” e pressionar o botédo

“Excluir’, estardo sendo excluidos os cheques
selecionados. Apds a exclusdo do dUltimo cheque
automaticamente o lote seré excluido.

Usuéario

Observacdo: E possivel apenas excluir lote com data de liquidacdo igual a data do
movimento, pois o lote com data de liquidacdo menor que a data do movimento ja foi
processado.

Aba Lotes

Ao clicar no bot&o “Incluir”, o sistema exibir4 a seguinte tela:

Figura 54 — Agendamento de Baixa de Cheques em Cust  6dia em Lote

@Histérico: [Bea PEDIDR cEDENTE e Data: [ |

Emitente Walor Wencimento  Banco  Agéncia DY Compe  N°doCheque  Tpf DY Conta (82"

Responsavel .
. Campo Descricao
Preenchimento
R . O usuario devera clicar no botéo “Incluir” para realizar a
9 3 Usuario @ consulta de cheques.
< O
> u . . - ~
& Z . @ Para visualizar as informacdes referentes aos cheques
L Q Usuario o0 usuério devera clicar no botdo “Visualizar”.
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Responsavel .
Preenchimento Sl e e
. Caso o usuario deseje excluir um cheque, ele devera
Usuario @ seleciona-lo e em seguida clicar no bot&do “Excluir”.
. Para incluir todos os cheques listados na grid, no lote
Usuario @ de liguidacdo, basta que o usuario clique no botao “Ok”.
] O campo “Histérico” ficara desabilitado e preenchido
Sistema @ com a opgao “Baixa — Pedido Cedente”.
Sistema @ Refere-se a data de movimento do sistema.

Observacdo: Se um ou mais cheques selecionados para liquidacdo tiverem a data de
vencimento prorrogada no mesmo dia de movimento, ndo sera possivel efetuar a liquidagéo
desses cheques. Mas atencgdo, caso haja outros cheques na grid, possivel de serem
liquidados, o sistema emitira a seguinte mensagem: “Uma ou mais Operacfes selecionadas
estdo Prorrogadas na Data Atual, portanto ndo seréo incluidas no lote. Deseja continuar
assim mesmo?”. Ao escolher a opgéo “Sim”, os demais cheques serdo inseridos no lote.

Clicando no botdo “Incluir’ referente a figura "Agendamento de Baixa de Cheques em
Custddia em Lote” o sistema exibir4 a seguinte tela:

Figura 55 — Consulta de Cheques

2>=2002> IMPORTANTE <<<<<<<<

Critérins de pesquisa a .
Tipode Inscrigdo: (O CPFF1 CHPJ @CPFICNPJ: | & @Q'{)Qonsultar
Ernitente: [_® =

T @ ®. Limpar
Data Inicial: ( : 5 E Data Final: | & =

Blatlisiia PESqiSa S
Emitente “alar Wencimento  Banco Agéncia DV Compe  N°do Chegque  Tpf DV Caonta (Wi
[ M v
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Respon savel .
Preenchimento Sl e e
. O usuério podera selecionar um tipo de inscricdo para
Usuario @ realizar a consulta.
. @ O usuério podera informar ou pesquisar através da lupa
Usuario o CPF/CNPJ do emitente.
0
< . - -
a ) O sistema buscara o nome do emitente conforme
é Sistema @ informado o CPF/CNPJ na opg&o anterior.
@
2 . O usuario devera informar a data inicial e data final para
g Usuario @ efetuar a consulta de cheques.
&3
< . O usuario devera clicar no botdo “Consultar” para
§ Usuario @ efetuar a consulta de cheques.
Z
- . O usuario podera clicar no botdo “Limpar” caso deseje
Usuario @ limpar todas as informag@es preenchidas nessa tela.
. O usuario podera clicar no botao “Cancelar” para que o
Usuario @ sistema cancele a pesquisa em andamento.
Pressionando o botdo “Ok”, os cheques selecionados
. pelo usuario passardo a ser exibidos na tela
Usuario “Agendamento de baixa de Cheques em Custddia em
Lote”.

Ao clicar na lupa do campo “CPF/CNPJ” apresentara a tela abaixo:
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Figura 56 — Consulta Emitentes

CPE INorme

lﬁ @8 rpiginatder WP »I

Clicando no botéo “Visualizar” referente a figura "Agendamento de Baixa de Cheques em
Custodia em Lote” o sistema exibird a seguinte tela:

Figura 57 — Visualizagdo de Baixa de Cheques em Cus tddia

#rerare> IMPORTANTE <<<<<<2<
Funcionalidade OH-LINE, Para o seu correto funcionamento € necessirio estar conectado & INTERNET!

'”I'ja_[_ﬂ'us ED‘EthUE

Mdrmera Titulo: Modalidade
- v ok
[ [ CHEQUE BN CUSTODIA: ||
Cddigo do chegue
Banco Agéncia Oy Comp M do Chegue  Tpf v Conta

I 0 I O 1001 ] O

Yalor

[

Dados do Emitenta

CPEICHNP: [

Mome: [ ‘
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1.7.2 - Baixa de Titulos

Ao clicar no submenu “Baixa de Titulos”, o sistema exibird a seguinte figura, onde sera
permitido o cadastro de um registro ou de um lote de registros de liquidagao:

Figura 58 — Agendamento de Liquidagéo de Titulo

N2/
o Incluirém Lotel

Tneluir

Sacadno Ernissén MNosso Mimern  Seu MNimero Yancirmento Yalor Cobrado

©,

I»&’ﬂ €1 rignacder @Y @g

AT Campo Descri¢éao
Preenchimento P ¢

. @ O sistema exibirA os dados referentes aos
" Sistema agendamentos de liquidagao de titulos.
<
a n n S ~ P
9 Para incluir agendamento de liquidacdo de titulo
Z Usuario @ em lote, o usuario devera clicar no botao “Incluir
o} em Lote”.
LL
U) . . - . ~ e
: inclui iqui itulo,
o) . Para incluir agendamento de liquidacéo de titulo
< Usuario 0 usuério devera clicar no botao “Incluir”.
p=
@

Q Para alterar agendamento de liquidagéo de titulo,
= Usuério @ 0 usuario devera seleciona-lo e clicar no botéo
“Alterar”.
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Responsavel .

Preenchimento Calimp e

Para excluir agendamento de liquidacéo de titulo,
Usuario @ 0 usuario devera seleciona-lo e clicar no botéo
“Excluir”.

Observacado: A Baixa é efetivada somente durante o fechamento noturno do sistema. Nao
€ preciso realizar troca de arquivo de movimento.

AGENDAMENTO INCLUIR EM LOTE

Para agendar a liguidacdo de um lote de titulos, o usuario devera clicar no botédo “Incluir em
Lote” da figura “Agendamento de Liquidacdo de Titulo”, onde serd exibida a seguinte figura:

Figura 59 — Agendamento de Liquidacao de Titulo em Lote

11
\_/
o Incluir Titulos Yencidos], .,

Incluir Editat 4

Sacado Emissdo  MNossoM.. SeuMdmero Mencimenta Walor

©,
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AT Campo Descri¢éao
Preenchimento b ¢
. Para incluir titulo(s) vencido(s), o usuario devera
Usuario @ clicar no boté&o “Incluir Titulos Vencidos”.
. @ Para incluir titulo(s), o usuario devera clicar no
2 Usuario bot&o “Incluir”.
a
§ O sistema exibira o(s) titulo(s) disponivel(is) para
& Sistema @ agendamento de liquidacéo atrayés do botéo
L “Incluir Titulos Vencidos” ou do botéo “Incluir”.
0
L
S, . Para alterar dados do titulo selecionado, o
g Usuario @ usuério devera clicar no botéo “Editar”.
©
o
< . Para excluir o titulo selecionado, o usuéario devera
- Usuario @ clicar no bot&o “Excluir”.
. ApOs a selecao do(s) titulo(s) desejado(s), o
Usuario @ usuario devera clicar no botdo OK.
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Incluir Titulos Vencidos

Ao clicar no botao “Incluir Titulos Vencidos” da figura “Agendamento de Liquidacao de Titulo
em Lote”, a seguinte figura serd exibida, onde o usuario devera selecionar o(s) titulo(s)
vencido(s):

Figura 60 — Consulta Titulos Vencidos

>z IMPORTANTE <<<<<<a<

dade ON-LINE. Para o seu correto fur ado 3 INTERHET!

.'Criiénos de Pesguisa:-

Tipo-Consulta: (O Enfrada O Lic v @ Vencidos O Avencer O P (:{.aCcmsultar
Data Inicial ﬁm Data Final [—m
: : - : " %’_ Limpar
Banco Depositario: [?56- BANCOOE | @&, Conta Corrente: IR -
_ @ Bancelar @gk
Fome Mogso M., Seu Mdmero WM Correspond.. Entrada “encimento “alor
il -~
F
=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
{ii ™
[ Marcarf Desmarcar tados

A relacdo dos Titulos Vencidos para o cedente sera exibida conforme demonstra a figura
acima, cabendo apenas ao usuario selecionar quais Titulos fardo parte do lote de liquidagao.

A figura acima seré preenchida da seguinte forma:
e Campo “Tipo Consulta™: o sistema exibira o tipo de consulta “Vencidos”;

» Campo “Data Inicial”: o usuario devera selecionar a data inicial do periodo a ser
consultado para realizar a pesquisa;

« Campo “Data Final”: o sistema exibira a data final do periodo a ser consultado para
realizar a pesquisa;

» Campo “Banco Depositario”: o sistema exibird o Banco Depositario para realizar a
pesquisa desejada;

« Botado “Limpar”: o usuario podera clicar no botdo “Limpar” para que o sistema limpe a
selecdo do campo “Data Inicial”;
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» Botdo “Consultar”: o usuério devera clicar nesse botdo para realizar a pesquisa
desejada;

e Botdo “Cancelar”: o usuéario podera clicar no botdo “Cancelar” para que o sistema
cancele a pesquisa que esta em andamento;

e Campo de marcagdo “Marcar/ Desmarcar todos”: o usuario podera selecionar esse
campo, caso queira marcar ou desmarcar todos os titulos exibidos;

« Botdo “Ok”: 0 usuario devera clicar nesse botéo para confirmar a selecdo do Titulo(s)
Vencido(s).

Apo6s o clique no botdo OK, o sistema retornara a figura “Agendamento de Liquidacdo de
Titulo em Lote” preenchendo a Grid com os dados do(s) Titulo(s) Vencido(s) selecionado(s).

Botdo “Incluir”

Ao clicar no botdo “Incluir” da figura “Agendamento de Liquidacéo de Titulo em Lote”, sera
exibida a tela “Consulta de Titulos” relacionada no Indice de Figuras, para que 0 USUario
pesquise e selecione os titulos desejados.

Observacoes:

» Se a liquidacao néo puder ser efetuada, o sistema emitira a mensagem abaixo:

/3 Os titulos destacados ndo puderam ser liguidados, verifigue as suas respectivas
£ 3
{ mensagens de erra.

e Caso tenham algum tipo de pendéncia junto a Cooperativa, que os impedem de
serem liquidados, os titulos serdo exibidos com destaques;

« Para consultar a critica de validacdo apresentada pelo sistema, o botéo

@HisualizarErm . - ) o
sera exibido e habilitado na figura “Agendamento de Liquidagéo
de Titulos em Lote™;

« Caso nado exista restricdo quanto a liquidagcdo solicitada, ao clicar no OK, o
agendamento serd confirmado e o sistema retornard a tela inicial.
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Botdo “Editar”

Ao clicar no botdo “Editar” da figura “Agendamento de Liquidacdo de Titulo em Lote”, apds
selecionar o titulo desejado, ser& exibida a seguinte figura:

Figura 61 — Agendamento de Liquidagéo de Titulo— A lterar

>x2x>2>> IMPORTANTE <<<<<<<<

© seu correto funcionamento € necessario estar conectado & INTERNET!
Histirico da Liguidagéo: [ | Data Liguidag&o: ﬁ[l @ Ok
Dados Selecdo Titulo | ~Walores
Masso Mumero: | | & Walar Titulo: | |
mModalidade: [ 1 Walor Morasiulta: ] |
Seu Mimato: [ | Outros Acrescimos: ] |
: : IOF s/Seqguros:
Datavencto: [ | contacomente: [ | L - |
: i E Valor Desconto:

CPFICHPJ Sacado; | | Parcela: |

Mome Sacado; [

Walor Cobrado: |

Observacoes:

» Todos os dados do campo Dados Selecao Titulo serdo exibidos automaticamente;

» Os dados do campo Valores, quando existirem no titulo, também virdo preenchidos,
neste caso, entretanto, nada impede que o usuario faga alteracdo em dados como:
Valor Mora/Multa, Outros Acréscimos, IOF s/Seguros, Valor Desconto.
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Botado “Excluir”

Ao clicar no botdo “Excluir’ da figura “Agendamento de Liquidacdo de Titulo em Lote”, o
sistema apresentara a seguinte mensagem de confirmagdo de exclusdo do titulo

selecionado:

f
Q Deseja excluir este titulo?
Sitm 1]
Ap0s a confirmacao, a excluséo sera efetivada.

AGENDAMENTO INCLUIR

Para agendar a liquidacdo de titulos, o usuario devera clicar no botdo “Incluir’ da figura
“Agendamento de Liquidacdo de Titulo”, onde serd exibida a seguinte figura:

Figura 62 — Agendamento de Liquidacdo de Titulo -1  ncluir

25352 IMPORTANTE <<<<<<<<

Funcionalidade OH-LINE. Para o seu correto funcionamento € necessario estar conectado a INTERMET!

Histirico da Liquidagao: | | Data Liguidagso: @} oK
rDados Selecédo Titulo | rYalores 1

Mosso Mimern: I I‘:"Iq-. Walor Titulo: |
Modalidade: [ walar Maraiulta:
Seu Wimera: [ Outros-Acrescimos: il
- IOF s/Sequrns: '
Data Vencto: [ Conta Corrente; 4 L

: 2 . : Yalor Desconto:
CPFICNP Sacado; Farcela: 4
: : = : Yalor Cokrado: .

Mome Sacado; [

*Fara baixa defitllos a'pedido do cedente ndo haincideéncia de encaruos
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Observacoes:

* Todos os dados do campo Dados Selecdo Titulo serdo exibidos automaticamente
assim que selecionado o titulo que sera baixado;

» Os dados do campo Valores, quando existirem no titulo, também virdo preenchidos,
neste caso, entretanto, nada impede que o usuario faga alteracdo em dados como:
Valor Mora/Multa, Outros Acréscimos, IOF s/seguros, Valor Desconto.

Na figura acima, o usuério devera clicar no botdo * do campo “Nosso Numero” para
selecionar o Titulo desejado, onde a figura “Consulta de Titulos” sera exibida relacionada no
Indice de Figuras.

Apbs a selecdo do titulo desejado, o usuério devera clicar no botdo OK para confirmar o
agendamento de liquidacdo do mesmo.

Observacoes:

e O sistema ndo permitira ao usuario solicitar a baixa de titulo de Banco
Correspondente (conveniado ao Bancoob) que tenha sido enviado a cartério para
protesto. Se ocorrer tentativa de baixa para titulo nesta condicdo, o sistema emitira
a seguinte mensagem de bloqueio:

\ O titulo ndo pode ser baikado porque j4 foi encarminhada ao Cardtio. Operagdo
% cancelada. Tente cadastrar 2 ifistrugdo de Sustagdo do Protesto. Caso necessario
entre em contato com sua Cooperativa,

» Caso 0 agendamento da solicitagdo de baixa for de um titulo pertencente a um
Banco Correspondente, o sistema exibird uma tela de aviso, informando o banco
responsavel pela emissdo do titulo e solicitara ao cliente que aguarde o retorno da
confirmacdo da baixa no dia previsto para retorno, como descrito ha mensagem
abaixo:

\ 0 agendamentn dessa baixa serd encamintiado para o Banco Correspondents |
L ) responsavel pela emissdo desse ttulo, Consulte a situagao do titulo
o dia para canfirmar a realizagdo da baia.

o]

» Caso 0 usuario tente baixar o titulo antes da confirmacdo do pedido efetuado
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anteriormente, o sistema exibird uma tela de aviso, informando que ja existe um
agendamento de baixa cadastrado, conforme demonstrado na mensagem a seguir:

I J& existe um agendamento de baiva cadastrado para este titulo e enviado ao

L Banco Correspondente. Operacdo cancelada. Favor entrar em contato com sua
Cooperativa.
AGENDAMENTO ALTERAR

Para alterar um agendamento de liquidacdo de titulo, o usuario devera clicar no botédo
“Alterar” da figura “Agendamento de Liquidacdo de Titulo”, apés seleciona-lo, onde sera
exibida a figura “Agendamento de Liquidacdo de Titulo — Alterar” relacionada no Indice de

Figuras.

AGENDAMENTO EXCLUIR

Ao clicar no botdo “Excluir” da figura “Agendamento de Liquidacdo de Titulo”, o sistema
apresentard a seguinte mensagem de confirmacdo de exclusdo do agendamento
selecionado:

\:_? Deseja excluir este titulo?

Sirn [ E=Ta]

Apbs a confirmacao, a exclusao seré efetivada.
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1.8 - ABATIMENTO DE TiTULO

Por meio da funcionalidade Abatimento de Titulo, o0 usuario podera Incluir, Alterar e
Cancelar um valor de abatimento para o titulo de cobranca desejado. O acesso devera ser
feito pelo Médulo Cedente , conforme demonstrado:

* Cedente - Cadastro = Abatimento de Titulo

Ao acessar o caminho descrito, a tela “Abatimento de Titulo " serad exibida conforme
demonstracdo a seguir:

Figura 63 — Cadastro de Abatimento de Titulo

samkx=>> IMPORTANTE <<<<<<<<

Funcionalidade ON-LIMNE. Para ¢ seu correto funcionamento & necessario estar conectado & INTERNET!

At S 0PI CESSATTIE IO = .,.s-. .- Tz Ly Alerar % ::! Cancelar

rDados Selegdo Titulo-

Modalidade: [

Seu Murmero: [

Crata Wencta: | conta Carrente: |
CPFICHP] Sacado | Farcela:

Morme Sacado

Walor Abatirmento Atual

4
2
“alor Titulo: [
3
A

Mlovo Yalor Ahatimenta

Primeiramente, o usuario devera informar no campo Nosso Numero, o numero do titulo
desejado e clicar na lupa de pesquisa. O sistema apresentard a tela Consulta de Titulos
com o campo “Titulo” preenchido conforme a seguinte tela:
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Figura 64 — Consulta de Titulos
p x|

>>>a>a> IMPORTANTE <<<<<<<<

Funcionalidade ON-LINE. Para o seu correto i & ario estar a INTERMET!

- Critérios de Pesquisa:

Tue: [ | @ Modalidade: [ ~ e
Tipo de Inscrigdo. @ CPF O CMPY CPRICHPY: | Qy
Sacado: [ % Limpar
Seu MNamera: [ ] Conta Caorrente: | @
Banco Depositario; | =
{Ireqistroencomrado o @ Cancelar :; Extrato do Titulo W QK

Sacada

Plosso MU, Seu MNOmero M Correspondente Situac o
5]

S ———————) >

O usuario, nesse momento, devera clicar no botédo “Consultar ” para que o sistema busque o
titulo a ser alterado a partir do critério de pesquisa utilizado. Caso o usuério deseje, podera
apenas clicar diretamente na lupa do campo Nosso Numero na tela “Cadastro de
Abatimento de Titulo ” e utilizar os filtros de pesquisa existentes na busca do titulo
desejado.

Logo apoOs a consulta de titulo, o sistema apresentara os dados nas Grids “Sacado”,
“Emisséo ”, “Nosso numero ” “Seu numero ” “NN Correspondente ” e “Situa¢do ”. O usuario
deverd selecionar o registro desejado e clicar no botdo Ok para retornar a tela “Cadastro de
Abatimento de Titulo” .

Incluir Valor de Abatimento de Titulo

Depois de localizado o registro, o usuario devera informar um valor de abatimento para o
titulo e clicar no botado “Incluir” para efetuar o cadastro.
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Figura 65 - Cadastro de Abatimento de Titulo — Incl  uir

mrrrara> IMPORTANTE <<<<<<<

Funcionalidade ON-LINE. Para o seu correto funcionamento € necessario estar conectado a INTERMET!

o Incluir 0 Alterar 3" Gancalar

~Dados Selecdo Titulo-

Mosso Mamero: | Sy

Modalidade: [SlMF‘LES CoOmM REGISTRO

Seu Namero: [

Data Vencto: | 21/04/2012 [ Conta Corrente: |
CPFICHPJ Sacado: | ] Farcela: [1 |

Fome Sacado: [

valor Titulo: [2.001,00

Yalor Abatimento Atual: [

Mowo valor Abatimento: [ ]

O sistema emitird a mensagem abaixo.

Figura 66 - Inclusédo

L.J!l Registro incluido com sucesso.

ApOs a inclusdo, o sistema ir4 registrar no campo “Valor de Abatimento Atual” da tela
“Cadastro de Abatimento de Titulo” , o valor incluido sendo possivel, posteriormente,
alterar ou cancelar conforme necessidade.

GECOQ — Geréncia de Controle e Qualidade Péagina: 91/254
PROJ-0037-11



¥sICOOB

Modulo Cedente Verséao: 3.3
Manual do Usuéario Data: 28/10/2011

Observaca o:

e Ainclusao de valor de abatimento podera ser feita tanto para titulos de cobranca do
Bancoob quanto para os do Banco Correspondente ;

» Quando o depositario for Bancoob o valor do abatimento poderé ser incluido para
titulos em aberto e sera considerado para emissdo da segunda via do boleto assim
gue concluido o cadastramento com sucesso;

 Quando o depositario for Banco Correspondente , o abatimento é feito para
aqueles titulos que possuem entrada confirmada e que ndo tenham sido
encaminhados ao cartério para protesto, porém, so serd considerado no boleto apos
o fechamento da Cooperativa;

» Os abatimentos do dia, realizados pelo Modulo Cedente, somente serdo
visualizados na cooperativa pelo Modulo Cobranca apdés o fechamento do
movimento do dia;

e O valor do abatimento concedido sera expresso no campo (-)
Desconto/Abatimento, disponivel no corpo dos boletos de cobranca;

Alterar / Cancelar Valor de Abatimento de Titulo

O usuario somente podera alterar e/ou cancelar o valor de abatimento para titulos
previamente cadastrados.

Para isso, o usuério devera buscar o titulo que deseja alterar/cancelar por meio da “lupa” na
tela “Cadastro de Abatimento de Titulo — Alterar ou Cancelar”. A tela “Consulta de
Titulos " serd aberta para que o0 usuario realize a busca conforme filtros de pesquisa
existentes na tela.

O usuario devera selecionar o registro pesquisado e clicar no botdo OK. O sistema ird
retornar para a tela a seguir para que 0 usuario proceda com a alteracdo ou com 0
cancelamento do valor cadastrado:
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Figura 67 — Cadastro de Abatimento de Titulo — Alte

=xxxxa2> IMPORTANTE <<<<ooog

rar ou Cancelar

Funcionalidade ON-LINE. Para o seu correto funcionamento € necessario estar conectado & INTERNET!

S O DCESSanEnto ‘.'_ et

Alterar b4 Cancelar

Dados Selegdo Titulo

Mosso Mimero: aQ,

mModalidade rSIMFLES COh REGISTRO

Seu Mimero: |'

Data Yencto: | 21/04/2012 ] Conta Corrente:
CPRICNPY Sacado: | | Farcela: [1 |

MHome Sacado |'

walar Titulo: [2.001,00

Walor Abatirmento Atual: [22, 00

Movo Yalor Abatimento: [ ]

Para alterar o Valor de Abatimento , o usuario devera preencher o campo Novo Valor

Abatimento e clicar no botéo “Alterar ”. O sistema emitir a seg

Figura 68 - Alteracao

uinte mensagem:

Qj-‘# Registro alterado com sUcesso.

Caso o usuario deseje cancelar um valor de abatimento de titulo, podera clicar no botéo

“Cancelar . Em seguida, o sistema emitird a mensagem abaixo:

Figura 69 - Cancelar

Qf-‘# Redgistro cancelado com sucesso.
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Observacéo :

N&o sera permitida a concessao de abatimento para titulo do Banco Correspondente
que:

* Nao teve retorno da confirmacao de entrada;
e Teve como retorno a rejeicao da entrada;

» Esta encaminhado ao cartério para protesto;

Titulos com aponte em cartério para protesto ndo poderdo sofrer alteragbes nem
cancelamento do valor de abatimento;

1.9 - INSTRUCAO DE PROTESTO

Ao clicar no submenu “Instrugéo de Protesto” o sistema exibira uma tela de aviso, conforme
demonstrado na seguinte figura:

Afuncionalidade "Instrucio de Protesta” pode ser utilizada somente para
{ titulos emitidos por um Banco Correspondente contratado pelo SICOOE,

Para utilizar a funcionalidade o usuario devera clicar no botao do aviso, onde sera
apresentada a tela “Instrucdo de Protesto”. Nesta tela podera consultar as instrugfes
cadastradas e efetuar inclusdo, exclusdo ou sustacédo de protesto, conforme demonstrado
na figura a seguir:

Figura 70 — Instruc&o de Protesto
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232x220> IMPORTANTE <<<<<<<<

ie OH-LIHE. Para o seu correto funcionamento € necessario estar conectade

7 Critérios de Pesqu'i'sa.'

@Tipo de Instrugdo: (O Excluso () Sustagdo @ Todos Qonsultar
Diata Inicial: B Diata Final: Jied
@Banco Deposititio; [ '@, @
@ St @) cavern @ e g can

Tipolnstrug..  Sacado BancoDepo.. Emissdo MNosso Mim.. BN Corresp.. SeuNdmero Yencimento Data Opera.. Walar

< >

E@ €8 rpagnavdes  ED @!

Observacdo: A funcionalidade é online, logo, é necessério estar conectado a Internet para
a sua utilizacao.

O usuario devera selecionar um Tipo de
. @ Instrucdo dentre as opg¢des: Inclusdo, Excluséo,
Usuario Sustagcdo ou Todos, para realizar a pesquisa
. das instru¢cBes cadastradas.
a
é . O usuério devera informar a Data Inicial e Final,
o4 Usuario @ para consulta das instru¢des cadastradas.
2
@ O usuario deverd selecionar 0o Banco
8 Usuario @ Depositario dos titulos que possuem instrucdes
g cadastradas para realizar a pesquisa.
5
= Apbs preencher os campos de critérios de
- . pesquisa desejados, devera clicar no botdo
Usuario @ “Consultar”, para efetuar a pesquisa das
instrucfes cadastradas.
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SEEREnEEIE Campo Descricéo

Preenchimento

O usuério podera clicar no botao “Imprimir”’ para
que o sistema exiba o “Relatério — Instrucdes de
UsuArio @ Protesto”, relativo as informag6es consultadas

de acordo com os critérios de pesquisa
selecionados.

No campo “Status da Pesquisa’, o sistema
informara quantos registros foram encontrados
segundo os critérios preenchidos pelo usuario.

Usuario

O usuario podera clicar no botdao “Cancelar”
para que 0 sistema cancele a pesquisa em
andamento.

Usuéario

O usuario devera clicar no botao “Incluir’ para
cadastrar uma nova instrucdo para incluséo,
sustacao ou excluséo de protesto.

@ Q|

Usuéario

O usuario podera clicar no botdo “Cancelar
Instrucdo” para que o sistema exclua a
instrucdo cadastrada.

Usuario

©

O sistema apresentara ao usuario os registros

Sistema encontrados na pesquisa de Consulta.

Observacoes:

Caso o usuério selecione a opg¢do "Inclusdo”, e realize a Consulta, 0 sistema
apresentara os registros relacionados as instrucdes de inclusdo cadastradas;

Caso o0 usuério selecione a opcdo “Exclusdo”, e realize a Consulta, o sistema
apresentara os registros relacionados as instrugées de excluséo cadastradas;

Caso o0 usuario selecione a opg¢ao “Sustacdo”, e realize a Consulta, o sistema
apresentara os registros relacionados as instrucdes de sustacédo cadastradas;

Caso o0 usuério selecione a opcao “Todos”, e realize a Consulta, o sistema
apresentara os registros relacionados a todas as instrugdes (Incluséo, Excluséo e
Sustacao) cadastradas;

O campo Status de Pesquisa informard ao usuério o total de registros encontrados
na consulta realizada, conforme demonstrado abaixo:

g

Selecionar Banco Depositario
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Para selecionar o Banco Depositario no campo “Banco Depositario”, o usuario devera clicar
no botdo * da figura “Instrucdo de Protesto”, onde sera exibida a figura “Selecdo Banco
Depositario” relacionada no Indice de Figuras. Nessa figura, o usuario devera selecionar o
Banco Depositario desejado e clicar no botdo OK.
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RELATORIO — INSTRUCAO DE PROTESTO

Ao clicar no botdo “Imprimir” da figura “Instrucdo de Protesto”, o usuario podera visualizar
e/ou imprimir o Relatorio de Instru¢éo de Protesto, conforme mostra a seguinte figura:

Figura 71 — Relatorio — Instrugdo de Protesto

YSICOOB Relatério - Instrugcdo de Protesto

Sustagio

Sacado Emissdo Nosso Nimero NHComespondente Seu Nimero Vencimento Data Operagdo Banco Depositario Valor

Total de Valores do Grupo:
Total de Registros do Grupo:

Total de Registros:

Total de Valores:

Observacoes:

Bl Imprirnir
O botdo " , somente ficara habilitado, apés o usuario preencher os

campos, realizar a consulta e esta Ultima retornar algum registro;

O relatorio serd exibido de acordo com o Tipo de Instrucdo selecionado pelo
usudrio, ou seja:

- Se tiver sido selecionada a opcao “Inclusao”, o relatério de Instrucéo de Protesto
conterd somente as informagdes de incluséo;

- Se tiver sido selecionada a opg¢éo “Excluséo”, o relatério de Instrucdo de Protesto
contera somente as informacgdes de exclusao;

- Se tiver sido selecionada a op¢ao “Sustacao”, o relatorio de Instrucdo de Protesto
conterd somente as informacgdes de sustacao;

- Se tiver sido selecionada a opc¢do “Todos”, o relatério de Instrucdo de Protesto
contera todas as instrugcdes consolidadas, ou seja, listara as informacfes de
inclusdo, excluséo e sustacdo no mesmo relatério.

GECOQ — Geréncia de Controle e Qualidade Pagina: 98/254

PROJ-0037-11




¥¥SICOO0B SUTEC

Modulo Cedente Verséao: 3.3
Manual do Usuéario Data: 28/10/2011

INSTRUCAO CANCELAR

O usuario podera cancelar a instrucdo de um dos registros apresentados no resultado da
consulta. Para isso, primeiramente devera selecionar o registro desejado e o botdo de
cancelamento sera habilitado.

Apbs a selecdo do registro, devera clicar no botédo “Cancelar Instru¢do” da figura “Instrucéo
de Protesto”. O sistema apresentara a tela de aviso para confirmacdo da exclusdo como a

seqguir:

G_ Yoré term certeza que deseja cancelar a instrugdo deste titula?

Sirr R E=]

Observacoes:

» O cancelamento da Instrugdo somente podera ser feito, enquanto o registro
ndo tiver sido enviado ao Banco Correspondente;

* Ap6s a confirmacao do cancelamento, sera apresentada ao usuario no campo
Status da Pesquisa a seguinte mensagem: “Instrucdo de protesto de titulo
cancelada...”.
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INSTRUCAO INCLUIR

Para cadastrar uma instrucdo relativa ao protesto de titulo, o usuario devera inicialmente
clicar no botéao “Incluir’ da figura “Instrucéo de Protesto”, onde sera exibida a seguinte figura:

Figura 72 — Consulta Instrucdo de Protesto

#apaiar> IMPORTANTE <<<<cc<s

Critérios dé'F"esqui'sa:

Titula: Madalidade: ’ v Q, @
Consulta
@Tlpo de nscrigéa: CPFICNP: °
LY
Morme: [ ] b Limpar@
Seu Nimera: ]

Canta Corrente: | Q,
Banco Depogitario: | &, MM Corregpondente: C |
Tipo de Instrugio: () Inclusdo (O Exclusdo (O Sustagdo

Sacado Banco Depositario Emissdo Mosso Mimero MK Correspondente
< >
(e g
SEEEnEEIE Campo Descricao
Preenchimento P &
. @ O usuario podera informar o cédigo do Titulo para
Usuario realizar a pesquisa desejada.
%) O sistema exibirhA a Modalidade do titulo
S Sistema @ “ "
8 SIMPLES COM REGISTRO".
%
4 . O usuério podera selecionar o tipo de inscrigao:
2 Usuario @ CPF ou CNPJ, para realizar a pesquisa desejada.
n
L
S, O usuério podera informar ou selecionar o CPF/
g . CNPJ, de acordo com a opcdo selecionada no
& Usuario @ campo “Tipo inscricdo”, para realizar a pesquisa
% desejada.
_ @ O sistema exibirA o nome do Sacado
Sistema selecionado.
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Responsavel .
Preenchimento S| e
. O usuario podera informar o Seu Numero do
Usuario @ Titulo para realizar a pesquisa desejada.
. O usuario podera informar ou selecionar a Conta
Usuario @ Corrente para realizar a pesquisa desejada.
. O usuario DEVERA selecionar o Banco
Usuario Depositario para realizar a pesquisa desejada.
O usuédrio podera selecionar o NN
Usudrio @ Correspondente  para realizar a pesquisa
desejada.
. O usuario DEVERA selecionar o Tipo de
Usuario Instrucéo: Incluséo, Excluséo ou Sustacéo.
. O usuario devera clicar no botdo “Consultar” para
Usuario @ realizar a pesquisa desejada.
O usuario podera clicar no botdo “Limpar” para
Usudrio @ que o sistema limpe os campos de critérios para
pesquisa (exceto o “Banco Depositario”).
O usuario podera clicar no botao “Cancelar” para
Usuario @ gue o sistema cancele a pesquisa que esta em
andamento.
Apos a sele_(;éo do(s) titulo(s) que deseja
UsuArio cadastrar a instrucdo de protesto, 0 usuario
devera clicar no botao OK.

Ao apresentar o resultado da consulta para incluir o tipo de instru¢cdo que se deseja solicitar,
0 sistema obedecera as regras inerentes ao protesto de titulo acordadas com o Banco
Correspondente. Somente serao listados no grid para selecdo os titulos que possuirem as
caracteristicas exigidas pelo convénio entre o Bancoob e o Banco Correspondente.

Observacoes:

No campo Tipo de Instrucdo, as opcbes estardo selecionadas, de acordo com o que foi
preenchido pelo usuario na tela “Instrucéo de Protesto”.

» Se tiver sido selecionada a opg¢ao “Inclusdo”, também estard marcada essa opgao
na tela “Consulta Instrucdo de Protesto”;

Com essa opcdo selecionada, ao realizar a consulta, o sistema retornara todos os
titulos que estdo vencidos e que ndo possuem quantidade de dias de protesto
cadastrados para o cliente;

» Se tiver sido selecionada a opcdo “Exclusdo”, também estard marcada essa opcao
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na tela “Consulta Instrucdo de Protesto”;

Com essa opgéo selecionada, ao realizar a consulta, o sistema retornara todos os
titulos que estdo vencidos e tém as seguintes caracteristicas:

- Possuem quantidade de dias de protesto maior que zero;
- N&o foram encaminhados a cartério para serem protestados;

e Se tiver sido selecionada a op¢ao “Sustacdo”, também estara marcada essa opc¢ao
na tela “Consulta Instru¢éo de Protesto”;

Com essa opgéo selecionada, ao realizar a consulta, o sistema retornara todos os
titulos que estdo vencidos e tém as seguintes caracteristicas:

- Possuem quantidade de dias de protesto maior que zero;
- Ja foram encaminhados para protesto em cartoério;

» Se tiver sido selecionada a opc¢do “Todos”, ndo estara selecionada nenhuma das
opcdes na tela “Consulta Instrugdo de Protesto”. Onde o usuério devera selecionar
uma das opc¢des para fazer a inclusdo desejada.

Selecionar CPF/ CNPJ

Para selecionar o CPF ou CNPJ no campo “CPF/CNPJ”, o usuério deverd clicar no botédo

“*  da figura “Consulta Instrucdo de Protesto”, onde serd exibida a figura “Selecéo
Sacado” relacionada no Indice de Figuras. Nessa figura, o usuario devera selecionar o
Sacado desejado e clicar no botdo OK.

Selecionar Conta Corrente

Para selecionar a conta corrente no campo “Conta Corrente”, o usuario devera clicar no

botdio * da figura “Consulta Instrucéo de Protesto”, onde sera exibida figura “Selecéao
Conta Corrente” relacionada no Indice de Figuras. Nessa figura, o usuario devera selecionar
a Conta Corrente desejada e clicar no botdo OK.
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Selecionar Banco Depositario

Para selecionar o Banco Depositario no campo “Banco Depositario”, o usuario devera clicar
L% | ) o ” , - .

no botdo * da figura “Consulta Instrucdo de Protesto”, onde serd exibida a figura

“Selecdo Banco Depositario” relacionada no Indice de Figuras. Nessa figura, o usuario

devera selecionar o Banco Depositario desejado e clicar no botdo OK.

INSTRUCAO ENVIAR

Ao clicar no botdo OK da figura “Consulta Instrugdo de Protesto”, o sistema exibira a
seguinte figura para que a instrucéo seja visualizada, excluida ou confirmada pelo usuario:

Figura 73 — Enviar Instrucéo Protesto

»=zrx22> IMPORTAHTE c<<<<=<<
10 seu correto funcionamento & necessario e ;i conectado 4 INTERUET! :

Yisualizar ® Excluir @Quﬂﬂrmar

Sacado Banco Depositario Emmisséo Mosso Mimern BN Correspondente

<

Todos os titulos da lista terdo sua instrucdo de protesto excluida.

Responsavel

Preenchimento Campo Descri¢do

2w . @ Para visualizar o agendamento da instru¢do, o
9 3 Usuario usuario devera clicar no botdo “Visualizar”.
<0
= w " - ~
sz . @ Para excluir o agendamento da instrugdo, o
LQ Usuario usudrio devera clicar no bot&o “Excluir”.
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SEEREnEEIE Campo Descricao

Preenchimento

@ Para confirmar o agendamento da instrucdo, o

Usuario usuario devera clicar no botéo “Confirmar”.

Visualizar Agendamento da Instrucdo

Ao clicar no botdo “Visualizar” da figura “Enviar Instrucdo Protesto”, a seguinte figura sera
exibida:

Figura 74 — Agendamento de Protesto de Titulo — Vis  ualizar

Dados Selegdo Thulo

Mosso Nimeto: Seu Nimern: ‘ Dias Protecta: [ | Parcels: [

MM Correspandente: ‘ Yalar: | | Banco Depositario: [
Moralidade: | | Conta Cormante:
Nore Sacado: | ‘ Data Vencto: | |
CPRICHPJ Sacado:

Excluir Agendamento da Instrucao

Ao clicar no botdo “Excluir” da figura “Enviar Instrucdo Protesto”, o sistema apresentara a
seguinte mensagem de confirmacado de exclusdo do agendamento da instrucdo selecionado:

\3 Deseja excluirotitulo selecionado da listagem?

Sitn e

Apbs a confirmacao, a exclusao seré efetivada.
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O sistema bloqueara o pedido de exclusdo de protesto de titulo que estiver com algum tipo
de restricdo, que impossibilite a efetivagdo deste tipo de instru¢do, conforme demonstrado

na seguinte figura:

Figura 75 — Demonstrativo de Critica Quando ha Impe  dimento no Cadastro da Instituicéo

22032 IMPORTANTE <<<<<<<<
ionamento ¢ necessario estar conectado & INTERNET!

e 4
@M\suallzarErm Visualizar < i ’W@G!‘-F?f‘i‘%*

Emissédn Mosso Mumears MM Correspondents

Contérn Etros Sacado Banco Depositario

,’ ‘. Oz fitulos destacados ndo puderam ser cadastrados, verifiqgue a mensagem de erro.

Todos os titulos da lista terdo sua instrucdo de protesto sustada.

E ao selecionar o titulo que teve a exclusdo de protesto negada e clicar no botédo

@EiaualizarErrn ; . . L . ;
sera emitida a seguinte mensagem: N&o é mais possivel fazer o
agendamento de Exclusdo de Protesto. Operacgdo cancelada.
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Confirmar Agendamento da Instrucédo

Ao clicar no botdo “Confirmar” da figura “Enviar Instrucdo Protesto”, as seguintes
mensagens serdo exibidas de acordo com o tipo de instrugéo selecionado:

“ 0 agendamento desse protesto serd encaminhado para o Banco Correspondents |

1. Consulte a situagdo do titulo no dia
confirmar 2 realizagdo do encaminhamento de Protesto.;

para

l 0 agendarmento dessa ExclusdoSustagdo de protesto serd encarinhado para o Banco
L Correspondents | i Cansulte a situagdo do fitulo no dia

para confirmar a realizago da operagdo

O usuério devera clicar no para que o sistema retorne a figura inicial (“Instrucéo de

Protesto”) e registre a inclusdo da instrucéo efetuada.

2 - ADMINISTRATIVO

Ao clicar no menu “Administrativo”, o sistema exibird as seguintes op¢des de submenus:

* Movimento;

» Boleto/Carné;

» Solicitacdo de Bloquetos (s/Registro);
* Migracao dos Titulos “Sem Registro”;

* Relatorio de Limpeza da Base de Dados.

GECOQ - Geréncia de Controle e Qualidade
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2.1 - MOVIMENTO
Ao clicar no submenu “Movimento”, o sistema exibira os seguintes itens:

» Geracéo de Arquivo;
* Importacdo do Retorno;
* Enviar/Receber;

» Relatorio de Inconsisténcia.
2.1.1 - Geragéao do Arquivo

Ao clicar no item “Geragdo de Arquivo”, o sistema exibird a seguinte figura, onde sera
permitida a geracdo de arquivos de movimento:

A) Aba Movimento a enviar

Figura 76 — Geracdo do Arquivo de Movimento
S ——————
@Qerar @lmprimir Alterar

Maviments a enviar | Arguivos gerados

Sacado Modalidade Sea. Seu Mdmero Quant. Parc... Vencimento Walar

[ta 0 raginarcer  mp WH|
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Responsavel i

: m Descri

Preenchimento SRz Escrigao
Os titulos cadastrados e que estdo disponiveis para

Sistema @ gerar o arquivo de movimento serdo exibidos na aba

“Titulos”.

%)

5

9 Os cheques cadastrados e que estdo disponiveis para

=z i i i a ibi

z Sistema @ gerar o arquivo de movimento serdo exibidos na aba

O Cheques”.

LL

w . . o 7

S Para gerar o arquivo de movimento, o usuario devera

< Usuario @ clicar no botdo “Gerar” que criara o arquivo do tipo

2 CNAB240.

2

2 O botdo “Imprimir” s6 sera habilitado se houver titulos

Usuario @ e/ou cheques cadastrados na data de movimento cujo

arquivo ainda néo tenha sido gerado.

Gerar Arquivo de Movimento

Ao clicar no botédo “Gerar” da figura “Geragédo do Arquivo de Movimento”, o arquivo do tipo
CNAB240 sera criado e o sistema exibird uma janela identificando o caminho onde o arquivo

gerado foi salvo, conforme mostra a figura abaixo:

Figura 77 — Geracao de Arquivo de Movimento — Aba M

ovimento a enviar

Geracte go prwbe dotieinents... o N N

0 Gerar == Imprimir
—

ArQUIVOS derados

Cheques

Sacado Modalidade Seq.  Seu bumero Guant Parc.. Vencimento

Gerando arquivo...

Aguarde a geracdo do arquivo...

l L rquivois) salvors) no diretdrio: G- mm——————i

o« @ » B

Pagina1de 1

Alterar

Walor
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Ao clicar no botdo “OK” da tela “Geracdo de Arquivo de Movimento — Aba Movimento a
enviar” o sistema ird apresentar a seguinte mensagem.

Q Deseja gerar o Borderd de entrega de chegues para custddia contidos no arguivo
de movimento gerada?

Sirmn MEo

Ap0s a confirmacao, a geracao seré efetivada conforme tela abaixo:
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Figura 78 — Border6 — Entrega de Cheques em Custédi a

vs I COOB Entrega de Cﬁ:crieefem Custodia

Borderd:

Nome do associado: Codigo associadn/cliente: Drata:

Mame da cooperativa; MNumero Conperativa/PAC:

Walor por extenso:
N* Conta-Corrente | Qtde cheque | Valor Total dos Cheques QUATROCENTOS REAIS

13005 3 400,00

Totais 3 400,00 | Autorizames o crdito ma conperitiva ¢ conta-cormente acima, dos valores dos
cheques contidos neste Borlerd, apds conferéncia pela cooperativa, nas datas
indicadas mo verso de cada cheque.

Cooperativa {acuse de recebimento ) mssimatura‘canmbo do associado

1" via - Associado

'“.\5 s l COOB Entrega de C?:::ersaem Custodia

Bordera:

Norme do associada: Cadigo associado/cliente: Drata:

MNome da coopertiva; MNumero Cooperativa/ PAC:

Valor por extenso:

N® Conta-Corrente | Qtde cheque | Valor Total dos Cheques QUATROCENTOS REAIS

13005 3 400,00
Totais 3 400,00 | Auorizames o eredito na cooperativa ¢ conta-cornente acima, dos valores dos
cheques contidos neste Honderd, apos conferéneia pela cooperativa, nos datas
indicadas no verso de cada cheque.

Cooperativa {aense de reeebimento | assimatura‘canmbo do assaciado

2 via - Conperativa Singular

Imprimir Arquivo de Movimento

Ao clicar no botao “Imprimir” da figura “Gerac¢édo do Arquivo de Movimento”, o sistema exibira
a tela “Ordenacédo de Titulos e Cheques” para que seja selecionado o critério de ordenacéo
desejado, conforme mostra a figura abaixo:
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Figura 79 — Ordenacéo de Titulos e Cheques

Crdenar titulos par: 1 v]
@ oK

Qrdenar chegues pof: [ ' —

ApOGs selecionar o critério de ordenacdo para titulos e cheques, devera clicar no botao

@ o« . y . o o
4 . Em seguida o “Relatério — Movimento a Enviar” serd apresentado para visualizagao
e impressao, conforme a seguinte figura:

Figura 80 — Relatdrio — Movimento a Enviar

' SICOOB Relatorio - Arquivos Gerados

Cedente:

Nome do Arquivo Gerado: Data de Geragdo: 04/08/2011
Titulos

Sacado Modalidade Sequencial Seu Nimero N°® Parcela Vencimento Valor

Total de Registros:
Total de Valores:

Cheques

Emitente Conta DV Banco Agéncia DV Compe N®do Cheque Tpf DV Vencimento Valor

Total de Registros:
Total de Valores:

Ordenado por. Chegues (Conla)
Gerado em: 04/08/2011 15:03:08 Versao: CED20.0.8 Pagina 1de 1

Observacdio: E obrigatorio o preenchimento dos campos “Ordenar titulos por” e “Ordenar
cheques por” antes da emissao do relatorio.
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B) Aba Arquivos gerados

Figura 81 — Geracdo do Arquivo de Movimento — Aba A rquivos Gerados

gt

ék; =it ! Banerar .— i

Data de Geragda Caminho

( O arquivo gerado deve ser enviado 3 Cooperativa para que as entradas sejam
L processadas.
Deseja envia-lo agora?

Sim | Maa
= Marcar f Desmarcartodos
Responsavel .
pon Campo Descricao
Preenchimento
) @ Os arquivos gerados serdo exibidos na aba “Arquivos”.
" Sistema Podendo ser gerados novamente caso necessario.
;] 0
o < - - =
2 S _ @ Os titulos que constam no arquivo selecionado seréo
> L Sistema exibidos na aba “Titulos”.
o @
L O - - ~
z ) @ Os cheques que constam no arquivo selecionado serédo
Sistema exibidos na aba “Cheques”.
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Ap6s gerado, o sistema informara ao usuario que o arquivo precisa ser enviado a
Cooperativa para que as entradas sejam processadas e dard ao usuario a op¢ao de envia-
lo.

Figura 82 — Enviar/ Receber Arquivo de Movimento

rzanex IMPORTANTE <c<<<<a<

ario estar co do @ INTERNET!

ara ¢ seu correto fun

Receber

1%, Enviar

| Gerados por Sisternas de Terceiros

Caminho Bome do Arguivo

[ L}

[ MarcarDesmarcar Todas

lﬁ?—" Enwiar

O usuério devera selecionar os arquivos desejados e clicar no botéo , onde os
arquivos selecionados serdo enviados para Cooperativa.
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Relatério — Borderd Cheques em Custédia

O novo botdo “Border6 Cheques” criado na tela “Geracdo do Arquivo de Movimento”,
possibilitara a emisséo do relatério “Border6 Entrega de Cheques em Custédia”.

O relatério Border6 Cheques em Custddia podera ser emitido pelo Cedente para controle de
entrega de cheques custodiados junto a Cooperativa.

No Mdédulo Cedente o usuario podera acessar a opc¢ao do relatério no seguinte caminho:
Administrativo - Movimento > Geracao do Arquivo aba Arquivos gerados e em seguida
selecionar a aba cheques, onde sera exibido o botdo “Border6 Cheques”, conforme figura
abaixo:

Figura 83 — Geracédo do Arquivo de Movimento

$E.M|sual|zar Alterar &0 | Exclur =1 Barderd Cheques

Movimento a erviar

Arguivos Titulos G
l_l Emitente caonta DY Banco  Agéncia DY Compe W°dochegue Tpi DY Vencimento Walor
—
-

[ Marcari Desmarcar tadns

Sera permito ao usuario na tela acima realizar a visualizagao, alteragdo, exclusdo conforme
cheque selecionado.

O relatério pode ser emitido ao gerar o arquivo de movimento e apds a geracdo do arquivo a
gualguer momento conforme descri¢des abaixo:

Ao gerar o arquivo de movimento o sistema exibe a seguinte mensagem ao usuario: “Deseja
gerar o Borderd de entrega de cheques para custédia contidos no arquivo de movimento
gerado?” se a resposta for afirmativa, serd exibido o relatério que contera, dentre outras
informacoes, o total de cheques gerados juntamente com seus respectivos valores.
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Ap6s a geragdo do arquivo de movimento, este relatorio podera ser exibido através do
caminho: Administrativo - Movimento - Geracéo do Arquivo, aba “Arquivos gerados”, onde
devera selecionar um arquivo, em seguida acessar a aba “Cheques”, e clicar no botdo

Tk Borderd Ghegues

i

O sistema exibira o relatério conforme demonstrado na figura abaixo:

Figura 84 — Relatério - Borderd Entrega de Cheques

em Custodia

sICOo0B

Entrega de Cheques em Custodia

Bordero

Borderd:

Nome do associado;

Codigo assoctado/cliente: Data:

Nome da coopertiva:

Numero Cooperativa/PAC:

N° Conta-Corrente

Qtde chegque

Valor Total dos Cheques

Valor por extenso:
QUATROCENTOS REAIS

Totais

Cooperativa | acuse de recehimento)

Autorizimos o credito na coopermtiva @ contacorente acima, dos valores dos
cheques contidos neste Borderd, apds conferéneia pela cooperativa, nas datas
indicadas no verso de cada cheque.

assimatura‘canmbo do assoctado

1" via - Associado

¥sICOOB

Entrega de Cheques em Custodia

Bordero

Borderi:

Mame do associado:

Codigo associado/cliente: Dhata:

Morne di coopermtiva:

Numers Coopertiva PAC:

N° Conta-Carrente

Qtde cheque

Valor Total dos Cheques

Valor por extenso:

Totais

Cooperativa | acuse de recebimenta)

Autorizimos o credito na cooperitiva e conta-corrente acima, dos valores dos
cheques contidos neste Borderd, apés conferéneia pela cooperativa, mas datas
indicadas no verso de cada cheque.

assinatura'canmbo do associada

2 via - Coopemtiva Sineular
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2.1.2 - Importacédo Do Retorno

Ao clicar no item “Importacdo de Retorno”, o sistema exibira a seguinte figura, onde sera
permitida a importacdo de arquivos de retorno, que foram gerados no Moédulo Cobranga.

A) Aba Arquivos a importar

Figura 85 — Importar Arquivo

Arguivos importados

]f* Importar

kotme do Aruivo DataiHora Recep

(I 13
ResperstiE Campo Descricéo

Preenchimento P ¢
2 Na aba “Arquivos a importar” estardo disponiveis todos
a ) @ os arquivos de retorno gerados no Mddulo Cobranga e
§ Sistema que estdo disponiveis para serem importados para o
4 Médulo Cedente.
2
a . @ O usuario devera selecionar o(s) arquivo(s) desejado(s)
ol Usuario e clicar no bot&o “Importar”.
S
X ) Apds a importacdo, o arquivo sera exibido na aba
L Sistema @ “Arquivos importados”.
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2.1.3 - CNAB 240

2.1.3.1 - Enviar/receber

Nessa funcionalidade o usuario podera visualizar o relatorio de pré-consisténcia, quando
forem encontradas inconsisténcias de dados nos arquivos gerados para envio a cobranca.
Podendo também realizar a geragdo dos arquivos de retorno referente aos titulos e/ou
cheques conforme parametros informados.

Caminho para uso da funcionalidade:
e Aplicativo: Cedente
e Menu: Administrativo > Movimento > CNAB 240> Enviar/Receber

Ao acessar o caminho acima, o sistema exibirA uma tela que contém duas abas: “Enviar/
Reenviar ” e “Receber”, conforme apresentado abaixo:

A) Aba Enviar / Reenviar

Na Aba “Enviar/Reenviar " contém duas subabas: “Gerados pelo Cedente ” e “Gerados por
Sistemas de Terceiros ", conforme descritas abaixo:

- Subaba “Gerados pelo Cedente”

Figura 86 — Enviar/Receber Arquivos de Movimento CN  AB 240 - Aba Enviar/Reenviar — Subaba
“Gerados pelo Cedente”
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22222222 IMPORTANTE <<<<<<<<
Funcionalidade ON-LINE. Para o seu correto funcionamento & necessario estar conectadoa INT
Receher @
'.f'_‘_-, Enviar
Gerados pelo Cedente Gerados por Sistemas de Terceiros
Carminho Mome do Arguivo
( 2 )r MarcarDesmarcar Todas
Responsavel -
pon Campo Descricao
Preenchimento
. O sistema exibird os arquivos de movimento
Sistema @ disponiveis para envio a Cooperativa.
2
8 . @ Através desta opcdo todos os registros serédo
0 Usuario marcados ou desmarcados.
S
g _ O sistema exibird os arquivos importados a
a Sistema enviar.
O
L)" . . . 7 -
g . @ Para enviar o arquivo selecionado, o0 usuario
o Usuario devera clicar no botéo “Enviar ”.
2 : — : -
_ O sistema exibira os arquivos enviados na aba
Sistema @ “Enviados ”.
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- Subaba “Gerados por Sistemas de Terceiros”

Figura 87 — Enviar/Receber Arquivos de Movimento CN  AB 240 - Aba Enviar/ Reenviar — Subaba
“Gerados por Sistemas de Terceiros”

Receher

Gerados pela Cedente

Caminho

=>>>x3>> IMPORTANTE <<<<<<<<

L]

Incluir <8

Mame do Arguivo

Responsével .
. Campo Descricao
Preenchimento
. O sistema exibird os arquivos de movimento
Sistema @ gerados por Sistemas de Terceiros.
* . @ Através desta opcdo todos os registros serédo
< Usuario marcados ou desmarcados.
8
z . @ Para incluir o arquivo a ser enviado, o usuario
o) Usuario devera clicar no botao “Incluir ”.
[T
[%2] - - - —
S Para excluir o arquivo a ser enviado, o usuario
< deverd clicar no botdo “Excluir”, apoés
s . N ~ . i,
= Usuario @ seleciona-lo. ,Esse boan serd habilitado
Q SOMENTE ap6s a selecao de pelo menos um
z arquivo.
. Para enviar o arquivo selecionado, o usuario
Usuario @ devera clicar no botéo “Enviar ".
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Ao clicar no botdo “Incluir” da aba “Gerados por Sistemas de Terceiros ", 0 sistema
apresentarqd a tela “Selecione — Visualizacdo das Pastas” na qual o usuario devera
selecionar a pasta “ArquivosParaEnviar ” e, entéo, clicar no botéo “Abrir ”, conforme abaixo:

Figura 88 — Selecione — Visualizacao das Pastas

WSagEme> x|
Procurar erm: [ VI =] tl o E Eﬂ

™ BrguivosParaEnviar |

{ ————— ——————— >

Mame do Arguivo [

Tipo de Arguiva [T-:-d-:-s 05 arquivos VI
Abrir Cancelar

O usuario ir4 visualizar os arquivos a serem importados, conforme apresentado abaixo:
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Figura 89 — Selecione — Sele¢éo do arquivo

Frocurar em: [;\\ Arquivos ParaEmviar v/ -y I % w

D 1_TER_Cnhab240_Cedente .CED
D 4 TER_Cnab240_Cedente . CED
D 9 TER_Cnhab240_Cedente.CED

 — e >

Marne da Arquivo | |

Tipo de Arguiva fT-:-d-:-s 05 arquivos v_l

Selecione Cancelar

Ao selecionar o arquivo desejado o usuario deverd clicar no botdo “Selecione” e, em
seguida, o sistema retornaré a tela “Enviar/Receber Arquivos de Movimento CNAB 240 ”
apresentando o arquivo importado na grid “Caminho ”, conforme demonstrado abaixo:

Figura 90 — Enviar Receber Arquivos de Movimento CN  AB 240 —Enviar

>>>332>> IMPORTANTE <<<<c<<<

Funcionalidade ON-LINE. Para o seu correto funci to & ario estar tado 4 INTERHET!

Enviar{Reenviar WM

Todos os arquivos da lista serio enviados. & Incluir ® Excluir

| Getados pelo Cedente Gerados por S {e Terceiros

Caminho Mome do Arguivo

 ———————

@ MarcanDesmarcar Todas
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Para prosseguir com o envio do arquivo a cobranca o usuario devera seleciona-lo na grid
“Caminho ” da aba “Gerados por Sistemas de Terceiros ” e clicar no botdo “Enviar”. Em
seguida, o sistema apresentara a tela abaixo:

Figura 91 — Envio de Arquivo

aannnsns [MPORTANTE <<

Furnicionafidade ON-LINE. Para o seu correto funcionamente & necessario estar conectado a INTERNET!

Emviando
Arquivo, REM_TERZ009 Tamanho Arquivo; 0 Khytes

Bytes Erviados: 7997 Tempo Decatrido:  00:00:04

@ Cancelar

Apbs a conclusdo do envio, 0 sistema apresentara a seguinte mensagem:

kk' Y Arguivo de Movimento enviado com sucesso

Observacéo :

e Quando for selecionado o arquivo na grid “Caminho” da tela “Enviar Receber
Arquivos de Movimento CNAB 240 ", o campo “Marcar/Desmarcar Todas " sera
preenchido automaticamente.

* Na tela “Selecione — Selecdo do arquivo”, o usuario somente podera selecionar um
arquivo de cada vez a ser importado e enviado.

Caso o arquivo selecionado na tela Selecione — Selecdo do arquivo apresente algum erro
o sistema emitir4 a seguinte mensagem:
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Figura 92 — Confirmacao

{ Existe inconsisténcia no arguivo que pode impedir o sew processamento.
Desejavisualiza-las?

Sirn [WET]

Para visualizar as inconsisténcias informadas, o usuario devera clicar no botdo “Sim”. Ao
confirmar, o sistema apresentard o “Relatorio Pré-Consisténcia CNAB 240 ", conforme
apresentado abaixo:

Figura 93 — Relatério Pré-Consisténcia CNAB 240

A4 SICOOB Relatorio Pré-Consisténcia CNAB 240

(Cedente: 83690 - BALANCAS CRESGAL COMERCIO E SERVICOS LTDAME

N® da linha Ocoméncia Valor encontrado

Observacéo :

*O usuério somente visualizard o Relatorio Pré-Consisténcia CNAB 240  emitido pelo
Modulo Cedente quando forem encontradas inconsisténcias de dados no arquivo a
ser enviado;

*Caso 0 arquivo seja enviado apos o horério limite que serd configurado por meio de
parametro do sistema, sera emitido a seguinte mensagem “O(s) arquivos esta(ao)
sendo enviado(s) ap6s o horario limite (XX:XX) este  (s), provavelmente, sera(ao)
processado(s) no fechamento do préximo dia util da cooperativa .”

Caso o usuario deseje enviar 0 arquivo mesmo contendo inconsisténcia(s), ele devera clicar
no botédo “Nao”. Em seguida, o sistema emitird a seguinte mensagem:
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Figura 94 — Confirmacao para envio do arquivo comi  nconsisténcia

E recamendada a correpdo das inconsisténcias identificadas na pré-consisténcia.
& Deseja desconsidera-las e prosseguir?

Sirm [RET]

Clicando no botdo “Sim” o arquivo seré incluso na grid “Caminho ” da tela “Enviar/Receber
Arquivos de Movimento CNAB 400 " para envio a cobranca. Caso o usuario clique no
botdo “N&o”, o sistema retornara para a tela “Enviar/Receber Arquivos de Movimento
CNAB 240".

B) Aba Receber

Para gerar os arquivos de retorno do Modulo Cedente, o usuario devera verificar as
seguintes condicdes:

v
v

v
v

Periodo: Data de Inicial e Data Final (Periodo de 5 (cinco) dias);

Filtros da Pesquisa: Protestos, Entradas, Prorrogacdes, Liquidacbes/Baixas, Em Ser
e Processados.

Estar utilizando a versao do Modulo Cedente 2.0.0.9 ou superior;

Estar conectado a rede (Internet para o usuario);

Ao clicar na aba “Receber” o sistema ira apresentar a seguinte tela:

GECOQ - Geréncia de Controle e Qualidade Péagina: 124/254

PROJ-0037-11



¥¥SICOO0B

SUTEC

Modulo Cedente

Versao: 3.3

Manual do Usuéario

Data: 28/10/2011

Figura 95 — Enviar/Receber Arquivos de Movimento CN

Enviar / Reenviar

Petiodo da Pesquisa

Data Inicial:

Titulos
[ Protestos
[ Entradas
[ Prarogagdes

Mome do Arquivo a Ser Gerado: [

>>22>>2> IMPORTANTE <<<<<<<<

Funcionalidade ON-LINE. Para o seu correto

—"

€ ario estar

AB 240 — Aba Receber

do @ INTERNET!

Data Final: |

@ LiguidagdesiBaixas
[T Emsger
[ Pracessados

Geragdo

Diretdrio: [

.ret

Campo Mome do Arguivo a Set Geradotem: 40 caracteres.

Descricdo dos Campos:

*Grid “Periodo da Pesquisa ": O usuario deverd informar a “Data Inicial ” e “Data Final”
com o periodo maximo para consulta de cinco dias;

«Grid “Titulos ": O usuario podera selecionar um ou mais de um tipo de filtro disponivel
pelo sistema, tais como: “Protestos, Entradas, Prorrogactes, Liquidacdes/Baix as,
Em Ser e Processados ”;

«Campo “Diretério ": O usuario deverd selecionar um diretério para salvar o arquivo
conforme desejado;

*Campo “Nome do Arquivo a Ser Gerado ": O usuario devera informar o nome do arquivo
com, no maximo, 40 caracteres. Caso ja exista um arquivo salvo na pasta e com o
mesmo nome, o sistema solicitara que seja informado outro nome.

Descricdo dos Titulos:

*Protestos : O sistema gerara um arquivo com todos os titulos que foram enviados para
cartorio ou tenham sido protestados;

*Entradas : O sistema gerar4 um arquivo com todos os titulos que tiveram suas entradas
confirmadas pelo Bancoob e Banco Correspondente;

*Prorrogacdo : O sistema gerara um arquivo com todos os titulos que tiveram suas datas
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de vencimento prorrogadas;

eLiquidacBes/Baixas : O sistema gerara um arquivo com todos os titulos que foram
liquidados e baixados;

*Em Ser: O sistema gerara um arquivo com todos os titulos que estiverem em aberto e
gue ainda n&o foram liquidados ou protestados;

*Processados : O sistema gerard um arquivo com 0S cinco tipos de movimento
disponiveis (Protestos, Entradas, Prorrogacdo, LiquidacGes/Baixas, Em Ser),
incluindo os titulos e cheques confirmados e rejeitados;

Ap6s informar os dados conforme o0s campos apresentados na tela “Enviar/Receber
Arquivos de Movimento CNAB 240 — Aba Receber”, o usuario deveré clicar no botao [E].

Em seguida, o sistema apresentara a tela abaixo:

Figura 96 — Selecionar

|

Salvar em: |[_J Prquive_Retoms v‘ - ™ $ ]

Caminhao Seleciohado [_C:univn_ﬂetnrnu

Selecionar Cancelar

O usuario deveréd escolher o diretdrio e a pasta que deseja salvar o arquivo e clicar no botédo
“Selecionar ".

Em seguida o sistema iré retornar a tela “Enviar/Receber Arquivos de Retorno CNAB 240
— Aba Receber ”, onde o usuério devera informar o nome do arquivo a ser gerado, conforme
exemplificado a seguir:
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Figura 97 — Enviar/Receber Arquivos de Retorno CNAB

Emviar | Rearviar

Funcionalidade ON-LINE, Para o sou correto fTunclonsmenlo ¢ necessing cater conectado & INTERMETE

240 — Nome do Arquivo a Ser Gerado

s [MPORTANTE s

£ Qeragin

Fariodo da Pesquisa

Deafa Inicial. 020772007 |[5] Dafa Final | B8O72007 ([T
Tiulos

@ Frotestos @ LiquidagbesBaixas

@ Entradas [T EmSer

[T Prorrogagdes [T Processados

Diredtrio ':I: Wagquiva_R#lomo =

Nome do Arauto 3 Sat Gerado | et

Caracteres Restanles:

Depois, para gerar o arquivo de retorno CNAB 240, o usuério devera clicar no botao

“Geragdo”. Em seguida, o sistema ir4 apresentar a seguinte mensagem informando que o
arquivo foi salvo com a extensdo “RET”, conforme demostrado abaixo:

(2]

Arguivo salvo em:
CAArguivo_Retarno

A

Caso o arquivo tenha uma grande quantidade de titulos, o sistema podera dividi-lo em

diversos arquivos, conforme imagem abaixo:
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\ Arguivos salvos em:
i EACMNABZ40-1 ret
EACHAB240-2 rat
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2.1.3.2 - Titulos Cheques Rejeitados

Essa funcionalidade ir& permitir ao usuério a consulta e a alteracao de titulos e cheques que
foram gerados pelo Médulo Cedente e rejeitados pelo Modulo Cobrancga. Para realizar essas
operagfes o0 usuario devera atentar-se ao periodo “Data de Inicial” e “Data Final” (Periodo
de 5 (cinco) dias;

Para consultar e alterar os Titulos e Cheques Rejeitados do Mdédulo Cedente, 0 usuario
devera verificar as seguintes condi¢cdes:

v’ Estar utilizando a versao do Mddulo Cedente 2.0.0.9 ou superior;
v Estar conectado a rede (Internet para o usuario);

v Ter os titulos e cheques rejeitados gerados pelo cliente do Médulo Cedente.

Caminho para uso da funcionalidade:
» Aplicativo: Médulo Cedente
¢ Menu: Administrativo 2 Movimento 2 CNAB 240-> Titulos/Cheques Rejeitados

Ao acessar o caminho acima, o sistema exibira a tela “Titulos/Cheques Rejeitados 7,
conforme ilustrado a seguir:
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Figura 98 — Titulos Cheques Rejeitados

-Critério da Pesguisa-

Seq. I do Titulo

Funcionalidade ON-LINE. Para o seu correto funcionamento € necessario estar conectado a INTERNET!

Diata Inicial [:E

Titulos Chegues

222zann> IMPORTANTE <<<<<<<<

Data Final: | Fj

Q{h Consultar

Mome do Sacado Ocorréncia

Para consultar e alterar titulos e cheques que foram rejeitados, o usuario devera preencher
os dados na grid “Critério de Pesquisa ” da tela “Titulos/Cheques Rejeitados” e informar a
“Data Inicial ” e “Data Final ” com o periodo maximo para consulta de cinco dias e clicar no

% consultar
botéo

Em seguida, o sistema exibird os registros nas abas Titulos e

Cheques conforme tela a seguir:
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Figura 99 — Titulos Cheques Rejeitados — Aba Titulo s

»>>32333> IMPORTANTE <<<<<<es

Funcionalidade ON-LINE. Para o seu correto funcionamento & necessario estar conectado a INTERHNET!

Critério da Pesguisa

Data Inicial: (221082011 | (1] Data Final: 270872011 (1] 2, consutar

—\ Editar
vz

Titulos S R sl c

Sed. M do Titulo Morme do Sacada Qcarréncia
ﬂ ' SACADO. Sodigo de Movimento lmvalido ~
2 SACADD Tipo/Mumero de Inscrigdo do Cedente Invalidos |
3 SACADO AgéncialCantalDy Invalido
4 SACADD Mosso Mimero Invalido
13 SACADO Mogso Mumero Duplicado
w

Observacéo : Caso o sistema ndo encontre registros para o critério de pesquisa informado,
as abas “Titulos” e “Cheques” ficardo desabilitadas Em seguida, o sistema exibirad a

mensagem “Dados ndo Encontrados

Apbés selecionar o titulo desejado o usuéario devera selecionar o titulo e clicar no botdo
“Editar ”. Em seguida o sistema exibira a tela “Cadastro Titulo — Alterar ”. Nessa mesma
tela o usuério devera clicar na aba “Dados Titulo ", onde sera apresentado todos os dados
recuperados do titulo, conforme tela a seguir:
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Figura 100 — Cadastro Titulo — Alterar — Aba “Dados  Titulo”

Dados Sacado

Modalidade:

Esp. Documento:  |Duplicata tercantil w| [Condigdo de Desconto 1
Contrato; @ Tipa Walor: |

MM Informado:

SeuMamero. [TITULOSREJEITAD Tipo Moeda: |rs | Data Desc. 1: :
Data Emissdo: | 220062011 E Walor Titula: |128,77 | Desc. 1:
TipaVenc.  fHormal | Quant. Moeda: | | DataDesc. 2: | |

Data Yenc.: [31;03;2011 E Walar Abatimento: Desc. 2 |
Tipo Formulario:  |auTo ENVELORAVEL s Walor [OF Segura: 3 =
i L - rEncargos Atraso- i

Banco Corresp: () Sim 9 MNEo Guant. Parcelas: |1 | &P Tipao: |
Tipo Emissdo: fCEDENTE W | Dias Protesto: [p | Dias Float: fu Mora: lam.

Tipo Distribuigdo: Conta Corrente; &, Multa: |

Instrugdn; aQ £ i

¢ L - [ A “Aceite- Frotesta-

Mens. Sacado: ke | »& O sim " gim
p— : '. M T

Inscr. Sacadar: 9 CPF () CHNPJ CPFICHP: | Gk 9 & 9 i

Mome Sacador. | | e

O sistema exibirA os campos preenchidos e habilitados para alteracdo. Ao fazer as

T

alteracdes dos dados indicados na ocorréncia, o usuario devera clicar nos botao ,
onde sera apresentada a seguinte mensagem:

(ﬂ-‘ﬁ Reqistro alterado com sucesso.

Para confirmar a operacgéo realizada, o usuéario devera clicar no botéo . Em seguida, o
sistema exibiré a seguinte mensagem:
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Sirn Q=]

{,:_? Deseja gerat o-boleto referente a esse titulo?

Caso o usuario ndo queira confirmar a operacdo para gerar o boleto, ele devera clicar no
botdo “N&o”. Em seguida, o sistema retornara a tela “Titulos/Cheques Rejeitados .

Caso queira gerar o boleto, o usuario devera clicar no botdo “Sim” para confirmar a
operacdo. Ao confirmar essa operagdo, 0 sistema apresentard o “Boleto”, conforme

apresentado a seguir:
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Figura 101 — Boleto
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Aba “Cheques ” da tela “Titulos/Cheques Rejeitados

Ao clicar na aba cheques, o sistema exibird a seguinte tela:

”

Figura 102 — Titulos/Cheques Rejeitados — Aba “Cheq  ues

2222222 IMPORTANTE <<<<<<<<

Funcionalidade ON-LINE. Para o seu correto funcionamento € necessario estar conectado a INTERNET!

Critério da Pesguisa

. -
Data Inicial: | 22062011 |[5] Data Final: [27/082011 | 2] %Qonsultar

' Editar
A2

Titulog

Seg, M7 do Titula Mome do Emitente Cicarréncia
EMITENTE DE CHEGUE CPF-..| Banco docontrale invalido

O sistema apresentara a lista de cheques rejeitados e suas ocorréncias. Para alterar a
ocorréncia do cheque, o usuério deverd selecionar o cheque desejado e clicar no botéo

. -".I
1 Editar
L

. Em seguida, o sistema apresentara a tela “Cadastro Cheques — Alterar ”
contendo os campos disponiveis para alteracao.
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Figura 103 — Cadastro Cheques — Alterar

@

Clieme.[ | [ | Mimero Titulo: [+ |
Modalidade: [r-;!- CUSTOOA Conta Corrente: E 9,
-Dados do Chegue —

e Tipo Wencimento

Cadigo do chegque:

: o

- : Wencimenta

Bancao Agéncia oY Comp M®do Chegque  Tpf Oy Conta o L E
| e ] o 10Ol .'[7}’“”
-Emitente Encargos Atraso

@ crr O cHry Tipa mara

CPFICHP

: Taxa mara
[ |} X [
Mome hiuilta

Na tela acima o sistema exibira os campos preenchidos e habilitados para alteracédo. Apos

T

alterar os dados conforme a ocorréncia, o usuario devera clicar nos botao , onde
sera apresentada a seguinte mensagem:

(é’ﬁ Reqistro alterado com sucesso.

Ao clicar no botao , 0 sistema retornara a tela “Titulos/Cheques Rejeitados
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2.1.4 - CNAB 400

2.1.4.1 - Enviar/Receber

Essa funcionalidade permite ao usuario a visualizacdo do relatério de pré-consisténcia
emitido pelo Modulo Cedente quando forem encontradas inconsisténcias de dados no
arquivo gerado.

Caminho para uso da funcionalidade:
e Aplicativo: Cedente
¢ Menu: Administrativo > Movimento > CNAB 400> Enviar/Enviados

Ao acessar o caminho acima, o sistema exibira uma tela que contém duas abas: “Enviar/
Enviados " e “Receber”, conforme apresentado abaixo:

A) Aba Enviar / Enviados

A Aba “Enviar/Enviados ” contém duas subabas: “A Enviar” e “Enviados ”, conforme
descritas abaixo:

- Subaba “A Enviar”

Figura 104 — Enviar/Receber Arquivos de Retorno CNA B 400 - Aba Enviar/Enviados — A Enviar
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>22022>> IMPORTANTE <<<<<<<<

Funcionalidade ON-LINE. Para o seu correto funcionamento € necessario estar conectado a INTERNET!

Receher

Enviadns@

Todos o= arquivos da lista serio enviados. o Incluir é, Exelul B s

Caminho Iome do Arguivi

Responsavel

Preenchimento Campo Descri¢éo

O sistema exibird os arquivos de movimento

Sistema @ disponiveis para o envio a Cooperativa.
2
8 . @ O sistema exibird os arquivos importados a
i Usuario enviar.
zZ
5
g . Através desta opcao todos os registros serao
@ Sistema marcados ou desmarcados.
Q
O . . . . .
g . @ Para incluir o arquivo na grid “Caminho”, o
& Usuario usuério devera clicar no botéo “Incluir”.
LL
z - —— - -
. O sistema exibira os arquivos enviados na aba
Sistema @ “Enviados ™.

Ao clicar no botdo “Incluir ” da aba “A Enviar ”, o sistema apresentara a tela “Selecione .
Nessa tela, o usuario terd acesso a uma lista com varias pastas onde devera selecionar a
pasta “ArquivosParaEnviar ”:

Figura 105 — Selecione — Visualizacdo das Pastas
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L A
Procurar erm: [ :l m a D ?a

- l»- ruivosParaEnviar |

C — i ——— >
Mome do Arguivo [ ]
Tipo de Arguivo [Todos 0= anquivas il

Em seguida, o usuério devera clicar no botdo “Abrir ” para visualizar os arquivos a serem
importados, conforme apresentado abaixo:

Figura 106 — Selecione — Sele¢&o do arquivo

MSucwa—__________ '
Procurar em: [:l Terceiros ﬂ o ?Eﬂ

D 1 TER_GERAL_C400.CED
() 2 TER_3_Detalhes_.CED
D 3 TER_3_Detalhes_DiversosTitulos. CED
D 4 TER_OUTROS_C400.CED

Bome do Arguivo [ ]
Tipo de Arguiva [T-:--:I-:-s 05 arquives ﬂ
Seleciohe Cancelar
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Na tela acima o usuério devera selecionar o arquivo a ser importado e clicar no botdo
“Selecione . Em seguida, o sistema retornara a tela “Enviar/Receber Arquivos de Retorno
CNAB 400" apresentando o arquivo importado na grid “Caminho ”, conforme demonstrado

abaixo:

Figura 107 — Enviar Receber Arquivos de Retorno CNA B 400 — A Enviar

»x225>>> IMPORTANTE <<<<<<<<
io 4 INTERNET!

é

ario estar

Funcionalidade ON-LINE. Para o seu correto fi

Enviarf Enviados Receher

Enviados

Todos os arquivos da lista serdo enviados.

Caminho

—————— s~

ﬁ' MarcarDesmarcar Todas

o

Ineluir

® Exclujr

Mome do Arguivo

',f‘. Eriar

Para prosseguir com o envio do arquivo, 0 usuario devera seleciona-lo na grid “Caminho ”
da aba “A Enviar ” e clicar no bot&éo “Enviar ” da tela “Enviar/Receber Arquivos de Retorno
CNAB 400 — A Enviar ". Em seguida, o sistema apresentara a tela abaixo demonstrando o

envio do arquivo:
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Figura 108 — Envio de Arquivo

s IMPORTAHTE <<<d<dcs

Funcionalidade ON-LIHE. Para o seu correto funcionamento é necessario estar conectado a INTERHET!

Enviando
Arquivo: TERZO0G9_00_119_ . Tamanhao Arguivo: 2 Khytes

Bytes Enviadaos: 7997 Tempo Decorrida; 000025

ApOs a concluséo do envio, o sistema apresentara a seguinte mensagem:

kq_"-'-l' Aruivo de Movimento enviado com sucesso

Observacéo :

* Quando for selecionado um arquivo na grid “Caminho” da tela “Enviar Receber
Arquivos de Retorno CNAB 400 ", o campo “Marcar/Desmarcar Todas " sera
preenchido automaticamente.

* Na tela “Selecione — Sele¢do do arquivo”, 0 usudrio somente podera selecionar um
arquivo de cada vez a ser importado e enviado.

Caso o arquivo selecionado na tela Selecione — Selecdo do arquivo apresente algum erro o
sistema emitird a seguinte mensagem:
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Figura 109 — Confirmacao

Existe inconsisténcia no argquivo gue pode impedir o seu processamento.
Deseja visualiza-las?

Sirm [WET]

Para visualizar as inconsisténcias informadas, o usuario deverd clicar no botédo “Sim”. Ao
confirmar, o sistema apresentara o “Relatorio Pré-Consisténcia CNAB 400 ", conforme
apresentado abaixo:

Figura 110 — Relatério Pré-Consisténcia CNAB 400

YsSICOOB Relatério Pré-Consisténcia CNAB 400

Cedente: 13358 - Passoa Juridica 13358

N* da linha Pos. Inicial Pos. Final Ocorréncia Valor encontrado

Observacéo :
*O usuario somente visualizara o Relatério de Pré-Consisténcia emitido pelo Médulo

Cedente quando forem encontradas inconsisténcias de dados no arquivo a ser
enviado;

*Caso o0 arquivo seja enviado apos o horéario limite que serd configurado por meio de
parametro do sistema, sera emitido a seguinte mensagem “O(s) arquivos esta(ao)
sendo enviado(s) ap6s o horario limite (XX:XX) este  (s), provavelmente, sera(ao)
processado(s) no fechamento do proximo dia util da cooperativa .”

Caso o usuério deseje enviar 0 arquivo mesmo contendo inconsisténcia(s), devera clicar no
bot&do “N&o”. Em seguida, o sistema emitira a seguinte mensagem:
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Figura 111 — Confirmacao para envio do arquivo com inconsisténcia

K_ E recamendada a correpdo das inconsisténcias identificadas na pré-consisténcia.
Deseja desconsidera-las e prosseguir?

Sirm [RET]

Clicando no botdo “Sim” o arquivo seré incluso na grid “Caminho ” da tela “Enviar/Receber
Arquivos de Movimento CNAB 400 " para envio. Caso 0 usuério clique no botdo “Nao”, o
sistema retornara para a tela “Enviar/Receber Arquivos de Retorno CNAB 400 "~

B) Aba Receber

Ao clicar na aba “Receber” da tela “Enviar/Receber Arquivos de Retorno CNAB 240 "o
sistema ird apresentar a seguinte tela:
Figura 112 — Enviar/Receber Arquivos de Retorno CNA B 400 — Aba Receber
>>>>>>>> [IMPORTANTE <c<ccces [
Funcionalidade ON-LINE. Para o seu correto funci to & ario estar tado a INTERNET!
Enviar/ Enviados Receher
Geragdn
rPeriodo da Pesquisa’
Data Inicial: DG Data Final: | E
[ Titulog -
2 F’rUtestus@ i Liguidagdes/Baxas
[ Entradas [ EmSer
[ Prorrogagtes
Diretdria: [ _' E}@
Marre do Arguivo 3 Ser Gerada: [ | et
Campo Mome do Ariuivo & Ser Gerado tem: 40 caracteres
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Responsavel

Preenchimento Campo Descri¢éo

O usuério devera selecionar a “Data Inicial " e
Usudrio @ ‘Data Final” para que possa ser feita a
pesquisa desejada;

(%))

< — - -

8 O usuario devera selecionar pelo menos umal

g i || @ ses g -

0 UsuArio das opgdes disponiveis para realizar a

x pesquisa;

O

[T

@ . @ O usuario devera selecionar o diretorio onde

ol Usuario deseja que o arquivo seja salvo.

<

2 ) ) .

& Usuario (4) O usuario devera informar o nome do arquivo.

L

Z

- ApOs a selegdo de critérios, 0 usuario devera
Usuario @ clicar no botdo “Geracéo” para que o sistema

gere o arquivo no diretério informado.
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2.2 - BOLETO/CARNE

Para acessar a funcionalidade o usuario podera fazé-lo através do respectivo caminho:
e Aplicativo : Médulo Cedente

* Menu: Administrativo->Boleto/Carné

Ao clicar no submenu “Boleto/Carné”, o sistema exibira os seguintes itens:

* Geracao de Boletos;
» Geracdo de Carnés;
» Envio por e-mail;

* Emisséo de 22 via;

* Impresséo Terceirizada.

2.2.1 - Geragdao de Boletos

Para acessar a funcionalidade o usuério podera fazé-lo através do respectivo caminho:
* Aplicativo : Modulo Cedente

¢ Menu: Administrativo->Boleto/Carné->Geracao de Boletos

Ao clicar no item “Geragdo de Boletos”, o sistema exibird a seguinte figura, onde seré
permitida a geracdo de boletos:
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Figura 113 — Geracédo de Boletos

Critérins de pesquisa— o

Banco Correspondente; Sim MNao

Data do Movimenta: [v Tipo de Boleto: [ @ V‘.

@7& Garar
G'erados@

Sacado todalidade Moggo M. Seu Mamere Yalor Titulo Data Vencime.,

®

i
£
g
=
m
=
S
z

[T MateariDesmarcartodos  Legerida: & Sac
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RESEATEEIE] Campo Descricéo
Preenchimento P ¢
@ O usuario podera informar se os boletos a serem
Usudrio impressos pertencem ou ndo ao banco
correspondente.
. O usuério devera selecionar a data de incluséo
" Usuario @ do titulo para realizar a pesquisa desejada.
3
o . O usuario devera selecionar o tipo do boleto
z Usuario @ desejado para realizar a pesquisa.
2
o _ O sistema exibird a relacéo de titulos cadastrados
u Sistema @ que ainda ndo foram gerados.
4
= O usuério devera selecionar o titulo desejado e
Q UsuArio clicar no botéo “Gerar”, para que seja gerado o
z @ boleto.
O sistema exibira a relacao de titulos que foram
_ gerados na aba “Gerados”. Para que o boleto
Sistema @ seja gerado novamente, o usuario devera clicar
no botéo “Gerar”.

Observacdo: Caso o sacado do titulo selecionado seja um sacado eletrdnico, o sistema
exibira a seguinte mensagem: “Existem sacados eletrénicos dentre os selecionados. Deseja
realmente imprimir os boletos referentes a estes sacados?”
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Ao clicar no botéo “Gerar” da figura “Geragéo de Boletos”, apos selecionar o titulo desejado,
o boleto seréa gerado, conforme mostra a seguinte figura:

Figura 114 — Boleto Gerado — Sicoob

WsicooB

Tk Nenameia

Walkor ch Documeoma

{=b Diesoimin | Adudamenia 1) Dz chechagcs 1+ Beloma * Mlula (o Do acrcscims =) Walor cohrad

Diama ce Emia Coaopoativa cometanic) Ol i axdenie Mg Mo

Dakna do Sacadn
Neune oo sacack:

Munmara do Daoumea

Enclerog

Bairra / Distrita

Muncma (Eig Er

Monszpem Sacud

Este recitio samenie terd vaidade o @ Bulentoagac meca i Ao g G e Rexilbo dn sacado -—
40 recho de PagRMEND emibio peio Banoo.
alraves iy bt

¥sIcooB

| 756 ‘ 75691.30375 01005.450000 03170.610012 3 50480000010000

Local dk: pogmsmoni Vendimecana

Pagavel em gualguer banco abeé & data de vencimento,

Cocheme Coopemtiva comtratamc | Cocia codeme

Dz ch documano N. cocumemn Epecic Acci Moo poasamemma | Mo mme

Dsa elo Haman Canicira Espocic e khcke Valor Valor cocumema

Instrugacs Qe de pespon il klade do codeme ) 1= b Dicsoomin | Admdiyens
{=p Ohtras dechigois
I+ Mo Mulia

ERTDC PELA COOPERAT VA CONTIATANTE SEM MESPORNS ASILDADE D0 BANC 008

COOPE MATIVA CONTRATANIE JT SCO0B-SE VMOEIRS

Sacacky o b Drrtrens moresc T
{=h Valar aobiral o

Swcador [ Avaling

”"mllH“l“”||H||”‘|||||“|||“|”||W|”|““”“ll”“||‘|m|“|”|‘|||”||‘|‘ o e
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Figura 115 — Boleto Gerado — Banco Correspondente

% BANCODOBRASIL |001-9 |

Cedents

“Weneirme nta “alor do Do curnenta

(=) Desconto / Ab atimenta (-} Outras de dugdes

(+) Mora Fhdulta

(+) Outros acrescimos (=) alor cobrado

Data de Emissao

Fgencia 1 Cadiga do Cederte

Nosso Nimera

Dados do Sacado

Waome do sacada

Wimera do Documents

e erego

Eairra ] Distrita

TunTcpia

| OF | CEF

[Wensagen Sacado

Este recibo somente terd validade com a altenticagio mecénica ou
panhado do recibo de | tto emiticlo pelo Banco.
Recebimento através do chegue n. do banco

£ BancopoBRasiL [001-9 |

Esta quitagio =0 tera vaidade apos o pagamento do chegue pelo banco sacado.

’7 Autenticagiio mecinica - Recibo do sacado —‘

Local de pagame nto ‘encimento
Cedente AgEncia  Cadigo do Cede e
Data do documenta N. documenta Especie DOC | Acsite | Data processamento Mo sgo ndmero
Uso do Banco Carteira Espécie Ouantidade “Walor “alor documenta
Instrugdes (- De sconto 7 Abatimento
() Outras dedugbes
) Juros [ Wulta
T+) Outros acré seimos
Contrato para emiss3o de boletos entre Banco Cooperative do Brasile BB Xl zob e
Sacado
Sacador/ Malista: CPF/CNPJ

LA AR

Auterticaciio mecanica - Ficha de compensagio

Observacdo: Para impressdo de Boletos de um banco correspondente a cooperativa do

usuario cedente devera estar conveniada.
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2.2.2 - Geracao de Carnés

Ao clicar no item “Geracdo de Carnés”, o sistema exibira a seguinte figura, onde sera
permitida a geragao de carnés:

Figura 116 — Geracéo de Carnés

Critetios de pesguisa
Banco Correspondente:

VN
Data do Mavimenta: ( : ) & Formato Camé: [ @) |

Geradus@

Sacado Madalidade Mosso M. W2 Seu k.. Yalor Pare.. Data Mencirme:.

©,

[ wma cartodos LEGE. =
Responsavel .
pon Campo Descricao
Preenchimento
O usuério podera informar se os carnés a serem
Usuario @ impressos  pertencem ou ndo ao banco
correspondente
2
g . O usuario devera selecionar a data de incluséo
0 Usuario @ do titulo para realizar a pesquisa desejada.
Do:
L - O usuario devera selecionar o formato do carné
4 Usuario @ desejado para realizar a pesquisa.
O
s . —— = -
< . O sistema exibira a relagéo de titulos cadastrados
x Sistema @ que ainda n&o foram gerados.
E — —— , :
O usuario devera selecionar o titulo desejado e
Usuario @ clicar no botéo “Gerar”, para que seja gerado o
carné.
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SEEREnEEIE Campo Descricao

Preenchimento

@ O sistema exibira a relacao de titulos que foram

Sistema gerados na aba “Gerados”.

Observacdo: Caso o sacado do titulo selecionado seja um sacado eletrénico, o sistema
exibira a seguinte mensagem: “Existem sacados eletronicos dentre os selecionados. Deseja
realmente imprimir os boletos referentes a estes sacados?”

2.2.3 - Envio por e-mail

Ao clicar no item “Envio por e-mail”, o sistema exibird a seguinte figura, onde sera permitido
0 envio de boletos por e-mail:

Figura 117 — Envio de Boleto

x> IMPORTANTE <cc<<ccs

~CHitérios de Pesquisa;

Data do Movimento: @

Drata do Vencimento: Seu Mimero:

hodalidade: ( : ) |

O,

Sacado:

Enviados@

Sacado Modalidade Mosso Mimero N° Parcela SeuMimern Walor Titulo. Diata Yencirn.,

Responsavel

Preenchimento Campo Descri¢do

S 4 . O usuéario podera informar ou selecionar a data
g U g Usuario @ de movimento para realizar a pesquisa desejada.
- 1
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SEEREnEEIE Campo Descricao
Preenchimento P ¢
. O usuario podera selecionar a modalidade do
Usuario @ Titulo para realizar a pesquisa desejada.
. O usuario podera informar o Seu Numero do
Usuario @ Titulo para realizar a pesquisa desejada.
. O usuario podera selecionar o nome do Sacado
Usuario @ para realizar a pesquisa desejada.
. O usuéario podera informar ou selecionar a data
Usuario @ do vencimento para realizar a pesquisa desejada.
O usuério poderéa clicar no botdo “Limpar” para
Usudrio @ que o sistema limpe os campos de critérios para
pesquisa.
. O usuario devera clicar no botdo “Consultar” para
Usuario @ realizar a pesquisa desejada.
_ O sistema exibira a relacéo de titulos cadastrados
Sistema gue ainda nao foram enviados.
O usuario devera selecionar o titulo desejado e
Usuario @ clicar no botdo “Enviar”, para que seja enviado o
boleto por e-mail.
. O usuario podera clicar no botéo “Visualizar” para
Usuario consultar os dados do titulo selecionado.
. O sistema exibira a relacéo de titulos cujo boleto
Sistema @ foi enviado por e-mail” na aba “Enviados”.

Selecionar Sacado

Para selecionar o Sacado no campo “Sacado”, o usuario devera clicar no botdo * da
figura “Envio de Boleto”, onde sera exibida a figura “Selecdo Sacado” relacionada no Indice
de Figuras. Nessa figura, o usuario devera selecionar o Sacado desejado e clicar no botéo
OK.

Observacdo: Caso o sacado do titulo selecionado seja um sacado eletrénico, o sistema
exibira a seguinte mensagem: “Existem sacados eletronicos dentre os selecionados. Deseja
realmente imprimir os boletos referentes a estes sacados?”
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2.2.4 - Emissao de 22 via

Ao clicar no item “Emissdo de 22 via”, o sistema exibirda a seguinte figura, onde sera
permitida a emissao da 22 via do boleto:

Figura 118 — Emisséo 22 via Boleto
s ————————sssssssssssl Oy

zxx>>x IMPORTANTE <<<<<<<<

HE. Para o seu correto funcionamento € necessario estar conectado & IN

~Critérios de F’esquiéa:-

_ D) | ~ __
Tipa Blogueto: | ) vl Modalidade: | w w @Lﬁ\}oonsultar

Data Inicial: ( 3 )D Data Final: =]
L J N
] | ) | < Limpar
Mosso M2 Inicial: Mosso M2 Final: | -
Statusia pesqiisa s f & C df el S Gera

Sacado MeTitule  Seubdmero  Walor Titulo Data de Entrada

Responsavel .
. Campo Descricao
Preenchimento
. O usuario devera selecionar o tipo de bloqueto
" Usuario @ para realizar a pesquisa.
5
o . O usuario devera selecionar a modalidade do
z Usuario @ Titulo para realizar a pesquisa.
0 O usuario devera selecionar a data inicial do
ke UsuArio @ periodo a ser consultado para realizar a
< pesquisa.
%

Q O usuario devera selecionar a data final do
Zz Usuario @ periodo a ser consultado para realizar a
pesquisa.
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SRS Campo Descri¢éo
Preenchimento P ¢
USUAri 3 i a
@ O usuario podera selecionar o Nosso Numero
Usuario Inicial do periodo a ser consultado para realizar a
pesquisa.
O usuério podera selecionar o Nosso Numero
UsuArio @ Final do periodo a ser consultado para realizar a
pesquisa.
. O usuario devera clicar no botdo “Consultar” para
Usuario @ realizar a pesquisa desejada.
O usuério poderéa clicar no botdo “Limpar” para
Usuario gue o sistema limpe os campos de critérios para
pesquisa.
O usuério podera clicar no botao “Cancelar” para
UsuArio @ que o sistema cancele a pesquisa que esta em
andamento.
. O sistema exibira a relagdo de titulos, segundo a
Sistema selecdo de critérios realizada pelo usuario.
O usuério devera clicar no botdo “Gerar”, apos
Usuario @ selecionar o registro desejado, para que seja
gerada a 22 via do boleto.
@ O wusuario poderd enviar a 22 via do boleto
UsuArio selecionado por email, desde que o sacado tenha
email devidamente cadastrado.

Para gerar a 22 via do boleto, o usuério deverd clicar no botéo “Gerar” da figura “Emisséo 22
via Boleto”, onde poderdo ser emitidos ao usuario trés tipos de Bloquetos.

Observacéo:

+ Nao sera permitido gerar 22 via de boletos de titulos e enviar por e-mail boletos de
titulos do banco correspondente e com aponte em cartorio;

» Caso o sacado do titulo selecionado seja um sacado eletrénico, o sistema exibira a
seguinte mensagem: “Existem sacados eletrdnicos dentre os selecionados. Deseja
realmente imprimir os boletos referentes a estes sacados?”.
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2.2.5 - Impressao Terceirizada

Ao clicar no item “Impressao Terceirizada”, o sistema exibira a seguinte figura, onde sera
permitida a geragao de arquivos para impressao terceirizada de boletos:

Figura 119 — Impresséo Terceirizada de Boletos — Ge  racdo do Arquivo

Critérios de Pesquisa
Diata do Mowimento: @ L{a Cansultar
{2 ) |
Modalidade: Grupo Sacado: [ w N % e

Alfjuivos Gerados@

Sacado Modalidade Mossao M. N2 Parcela Seu Nirnero Walor Wencimenta

®

[ ware: ; ¥
RESEATEEIE] Campo Descricéo
Preenchimento P ¢
. O usuario devera informar ou selecionar a data
Usuario @ de movimento para realizar a pesquisa desejada.
. O usuario podera selecionar a modalidade do
2 Usuario @ Titulo para realizar a pesquisa desejada.
a
é . O usuario podera selecionar o grupo sacado para
& Usuario @ realizar a pesquisa desejada.
'R
@ . O usuario devera clicar no botéo “Consultar” para
’§ Usuario @ realizar a pesquisa desejada.
= . — = -
x . O sistema exibird a relacéo de titulos, segundo a
< Sistema @ selegéo de critérios realizada pelo usuério.
O usuario devera clicar no botdo “Gerar”, para
UsuArio @ gue o arquivo contendo o titulo selecionado seja
gerado.
GECOQ - Geréncia de Controle e Qualidade Pagina: 155/254

PROJ-0037-11



¥¥SICOO0B

SUTEC

Modulo Cedente

Versao: 3.3

Manual do Usuéario

Data: 28/10/2011

Responsavel
Preenchimento

Campo

Descricao

Sistema

@

foram gerados.

O sistema exibira a relacdo dos arquivos que

Observacdo: Caso o sacado do titulo selecionado seja um sacado eletrénico, o sistema
exibira a seguinte mensagem: “Existem sacados eletronicos dentre os selecionados. Deseja

realmente imprimir os boletos referentes a estes sacados?”

Ao clicar no botao “Gerar”, o sistema apresentard a mensagem abaixo, informando que ndo
seré possivel efetuar nenhuma alteragéo nos titulos e solicitando confirmagéo.

f ? Apds a geragdo do arguiva ndo serd possivel efetuar nenhuma alteragdo nos

titulos.

Deseja realmente gerar 0 arquivo com essels) documentais)?

S L Mao

Apbs a confirmacdo, a geracao sera efetivada.
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2.3 - SOLICITACAO DE BLOQUETOS (S/ REGISTRO)

Ao clicar no submenu “Solicitagdo de Bloquetos (s/Registro)”, o sistema exibird a seguinte
figura, onde seré permitida a incluséo, alteragéo e exclusdo de pedido de bloquetos:

Figura 120 — Solicitacdo de Bloquetos

Diata Inicial: DD Diata Final: | =) C{, Consultar

o Incluir Alterar S| Excillin

IE Pedido  [Data Pedido  Otd Bloguetos | Modalidade  Tipo Blogueto  Conta Corrente

©,

Responsavel i
: m Descri
Preenchimento SRz escricao
O usuério devera informar a data inicial do periodo no
Usuério @ gual deseja realizar a consulta dos pedidos de
bloquetos.
" O usuario devera informar a data final do periodo no
3 UsuArio @ qgual deseja realizar a consulta dos pedidos de
o bloquetos.
&
Q . Apés realizar a selecdo do periodo de datas, o usuario
" Usuario @ devera clicar no bot&o “Consultar”.
L
Q
g ) O sistema apresentard os pedidos de bloquetos
z Sistema @ cadastrados no periodo de datas selecionado.
O
[T
Z . O usuario devera clicar no botéo “Incluir” para incluir um
Usuario @ pedido de bloqueto.
. O usuario devera clicar no botéo “Alterar” para alterar o
Usuario @ pedido de bloqueto selecionado no Grid.
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Responsavel

Preenchimento || ©2MPO Descricao

@ O usuério devera clicar no botéo “Excluir” para excluir o

Usuario pedido de bloqueto selecionado no Grid.

BLOQUETO INCLUIR

Ao clicar no botao “Incluir” da figura “Solicitacdo de Bloquetos”, o sistema apresentara a
figura abaixo, onde sera possivel a inclusdo de um pedido de bloqueto:

Figura 121 — Incluir Blogueto

33333553 [MPORTANTE <¢<ecese

Funcionalidade ON-LINE. Para o seucorreto funcionamento & necessario estar conectado a INTERRET!

Modalidade: | Conta Corrente; a @ Ch
Tipo Bloqueto: | Instrugdo Banco: | B, [
B Cedente;
Quantidade: E] Instrugies [
-Datas i [

Pedido; C|

I
Recehimento; [—\[I [
[

Na figura acima, o usudrio deveré preencher apenas os seguintes campos:
e Campo “Quantidade”: informar a quantidade de boletos desejados;
e Campo “Conta Corrente”: selecionar a conta corrente;

e Campo “Instrucdo Banco”: selecionar a instrugao.
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No campo “Conta Corrente” da figura “Incluir Bloqueto”, o usuario poderd informar a Conta

. ~ I'-"I . ’ . ~ . .
Corrente ou clicar no botdo * para seleciona-lo. Ao clicar neste botédo, a seguinte figura

sera exibida:

Figura 122 — Selecdo Conta Corrente

@

Cooperaliva Zonta Corrente

Na figura acima, o usuéario devera selecionar a Conta Corrente desejada e clicar no botao
OK. Ao clicar neste botéo, o sistema retornara a figura “Incluir Bloqueto”.
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No campo “Instru¢cdo Banco” da figura “Incluir Bloqueto”, o usuario podera informar a

(%

Instrucdo ou clicar no botdo * para seleciona-la. Ao clicar neste botdo, a seguinte figura

sera exibida:

Figura 123 — Selecao Instrucéo

Cidigo Sigla

Na figura acima, o usuario devera selecionar a Instrucéo desejada e clicar no botdo OK. Ao
clicar neste botéo, o sistema retornara a figura “Incluir Bloqueto”.
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BLOQUETO ALTERAR

Ao clicar no botdo “Alterar” da figura “Solicitacdo de Bloquetos”, o sistema apresentara a
figura abaixo, onde sera possivel a alteracdo do pedido de blogueto selecionado:

Figura 124 — Solicitacdo de Bloquetos — Alterar

oy : & oK
Modalidade: v_. Conta Corrente: . | & @_

Tipo Blogueto: Instrugéo Banco; l'l,; [
i L i Cedente;

Guantidade: Instrugdes |

Datas- . [

Pedido: E [
Recehimento; D’j [

Na figura acima, o usuario deverd selecionar a data de recebimento desejada no campo
“Recebimento” e, clicar no botdo OK para confirmar a alteragéo.

BLOQUETO EXCLUIR

Ao clicar no botdo “Excluir’ da figura “Solicitacdo de Bloguetos”, o sistema apresentara a
seguinte mensagem de confirmacdo de exclusédo do pedido de bloqueto selecionado:

{‘3 | Nocé tem certeza gue deseja excluir este registro?

Sifn R ET]

Ap0s a confirmacao, a excluséo sera efetivada.
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2.4 - MIGRACAO DOS TIiTULOS “SEM REGISTRO”

Ao clicar no submenu “Migracdo dos Titulos Sem Registro”, o sistema exibird a seguinte
figura, onde o usuario podera importar os arquivos do Moédulo Cedente utilizado
anteriormente:

Figura 125 — Migragéo dos Titulos “Sem Registro”

Morme do arquivo: | 1) E
i A (IR ]

Eegistros Com Errd

Efmissdo | Sequencial  Seu M. Wencimento Walor

g@ 4m  riginaodeo WP *ﬁ

Responsavel i
: Campo Descrigcéo
Preenchimento P ¢
. O usuario devera selecionar o arquivo contendo os
Usuario @ registros a serem importados.
wn 7 - 7 . = “ ]
< . O usuério devera clicar no botéo “Importar” para que o
o Usuario @ arquivo selecionado seja importado.
P
5 Na aba “Titulos Importados”, o sistema exibira os titulos
2 . ' : P
@ Sistema @ importados do arquivo descrito no campo “Nome do
O arquivo”.
<
= . @ Na aba “Registros Com Erro”, o sistema exibira os
Q Sistema titulos importados com erro.
Z
. O wusuario podera clicar no botdo “Imprimir” para
Usuario @ impressao do relatério contendo os titulos importados.
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i
O usuario devera clicar no botdo = do campo “Nome do arquivo”, para pesquisar 0 arquivo
a ser importado contendo os titulos sem registro do Modulo Cedente anteriormente utilizado:

Figura 126 — Selecionar

Salvar em: [ﬁ v - ? i

] =

i =]

i

=]

il

&

isd

it

Caminho Selecionado [| ]
[ v

Selecionar Cancelar

O usuéario devera selecionar a pasta que contém o arquivo a ser importado e, clicar no botéo

Selecionar P ~ - P 5 u " .
. Logo ap0s essa selecdo, o usuario devera clicar no botdo “Importar” da figura

“Migragéo dos Titulos Sem Registro”, onde o arquivo sera exibido para que seja importado.

Caso 0 usuério ndo deseje importar o arquivo, devera clicar no botdo ~ ©3Ncelar
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2.5 - RELATORIO DE LIMPEZA DA BASE DE DADOS

Através do submenu “Relatério de Limpeza da Base de Dados”, o usudrio podera gerar o
relatério com todos os titulos que ja foram excluidos da base de dados local do sistema,

onde a seguinte figura serd exibida:

Figura 127 — Relatério Limpeza da Base de Dados

Relatério - Limpeza da Base de Dados

QQ'S|CO°B Titulos Excluidos da Base Local

Modalidare

‘Sacado

Total de Registros :

Garda em: Varsa:  CEDNTA2 Pagnatde 1

Caso néo tenha ocorrido a limpeza da base, o sistema exibird a seguinte mensagem:

\ Até o maomento nenhurm titula foi excluido da BASE LOCAL.
Mao existern dados para geracdo do Relatdrio de Limpeza da Base de Dados:
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3 - CONSULTA

Ao clicar no menu “Consulta”, o sistema exibir4 as seguintes op¢des de submenus, onde o
usuario poderd obter informacdes de registros que estdo cadastradas na base da

Cooperativa.

* Modalidade;

* Posicdo de Carteira;
o Titulo;

e Titulos por Periodo;

* Risco Sacado/Emitente.
3.1 - MODALIDADE

Ao clicar no submenu “Modalidade”, o sistema exibird a seguinte figura, onde o usuario
podera visualizar as modalidades que poderéo se utilizadas no cadastro de titulo ou cheque:

Figura 128 — Selecado Modalidade

(':{b Zonsultar

Froduto Modalidade
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R . Para visualizar os detalhes de uma modalidade, o
9 8 Usuario @ ||usuario devera seleciondia.
<0
S uw - - - -
sz . @ Apo6s selecionar a modalidade desejada, o
L Q@ Usuario usuario devera clicar no botéo “Consultar”.

Ao clicar no botdo “Consultar” da figura “Selecdo Modalidade”, o sistema apresentara a
figura abaixo que contém 02 abas: Propriedades e Transferéncias, onde serd possivel
visualizar os detalhes da Modalidade selecionada.

A) Aba Propriedades

Figura 129 — Detalhar Modalidade — Aba Propriedades

Produto: [
Modalidade: [ | gl [
Transferéncias
Carteira: [ Qtde min. de parcelas: [—
walar minimo: |—' Qtde max de parcelas: ﬁ
Yalor maximo: [—‘ Prazo minimo: ﬁ Diais)
Multa rminirma: ﬁ % Praza maximoa: ﬁ Diais)

Multa maxima: [— % Qtde min. cargéncia; [— Dials)
Mara minima; |— % 5., Otde mdx caréncia; ﬁ Diiafs)
Mora maxima: [—‘ % A, Farrmulario: [
Ty mora atual: ﬁ % a.m. Espécie documento: [

Padrdo monetario: [

-Critérios
s
[T #ce

Na aba “Propriedades”, o usuario podera visualizar as informac¢fes cadastradas.

GECOQ - Geréncia de Controle e Qualidade Péagina: 166/254
PROJ-0037-11



wsICOOB

Modulo Cedente Verséao: 3.3

Manual do Usuéario Data: 28/10/2011

B) Aba Transferéncias

Figura 130 — Detalhar Modalidade — Aba Transferénci  as

Praduta; [

Modalidade: [ | sigla:

| Pruprieda.des

EX-TB .| Bxegv [ 7D ge gy

Transferéncis para Ex- CC-

Produto: |

Modalidade desting: |

Histdrico transferéneia; [

Na aba “Transferéncias”, o usuério podera visualizar as informagdes cadastradas.
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3.2 - POSICAO DA CARTEIRA

Ao clicar no submenu “Posicao da Carteira”, o sistema exibira a seguinte figura, onde seréo
exibidas as informacdes referentes as entradas, liquidagfes, baixas, transferéncias, saldo
anterior e saldo atual por modalidade e carteira:

Figura 131 — Consulta da Posicdo da Carteira

>xxzaax> IMPORTANTE <<<<<c<<

eu correto funci

“Critério de Fesquiza;

Diata do Movimento: @m ‘?’ Limpar C{) Consultar

Carteira Modalidade Saldo Anterior - Entradas Liquidagdes Baixas Transf. Saldo Atual

©,

Responsavel o~
. Campo Descricao
Preenchimento

. O usuario devera selecionar a data do movimento
" Usuario @ para realizar a pesquisa desejada.
<
[a) 7 - 7 . = “ ”
o . O usuario devera clicar no botéo “Consultar” para
Z Usuario @ realizar a pesquisa desejada.
2
P O usuario podera clicar no botdo “Limpar” para
ke UsuArio @ que o sistema limpe o campo de critério para
< pesquisa.
=
Q O usuario podera clicar no botao “Cancelar” para
z Usuario gue o sistema cancele a pesquisa em

@ andamento.
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SEEREnEEIE Campo Descricao

Preenchimento

@ O sistema exibirdA a relacdo de carteiras,

Sistema conforme critério de pesquisa selecionado.
O usuério podera clicar no botdo “Imprimir”’ para
Usuario @ gue o sistema exiba o Relatério da pesquisa

realizada.

Ao clicar no botdo “Imprimir’ da figura “Consulta da Posicdo da Carteira”, o sistema
apresentara a figura abaixo, onde o usuario devera selecionar a op¢do desejada para a
ordenagédo do Relatdrio:

Figura 132 — Ordenacao Relatorio

Qrdenar por: v] @ 0K
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ApOs a sele¢do da opgdo desejada para a ordenacdo, o sistema exibira o Relatorio de
Posicéo da Carteira, conforme mostra figura abaixo:

Figura 133 — Relatério — Posicao da Carteira

s .-~ .
A 4 SICOOB Relatério - Posicdo da Carteira
Cedente:
Data do Movimento:
Carteira Modalidade Saldo Anterior Entradas Liquidagoes Baixas Transferéncias Saldo Atual
Total de Registros :
Total Saldo Anterior :
Total Entradas :
Total Liquidagdes :
Total Baixas :
Total Transferéncias :
Total Saldo Atual :

Observacédo: Esse Relatério exibira os totalizadores de valor e a quantidade de registros.
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3.3-TIiTULO

Ao clicar no submenu “Titulo”, o sistema exibira a seguinte figura, onde serd permitida a
consulta em tela ou impressa dos titulos do cliente:

Figura 134 — Consulta de Titulos

2222203 |MPORTANTE <<<<<<<<

Critérios de Pesquisa;

Titule; Modalidade: | LZJ

Tipo de Inscricie: () CPF () GNP CPFICNP

0 0 (®
%gonsulta
€D

sacado: | 5 | % Limpa
Seu Ndmero: [ @ Conta Corrente:
Banco Depositério; |

Sacado Emissic Mosso Mu.. SeunMumero NN Correspoendente Situacao

@

Responsavel

Preenchimento Campo Descricao

O usuério poderd informar ou selecionar o

Usuario @ ndmero do titulo para realizar a pesquisa
9 desejada.
a)
g . O usuario podera selecionar a modalidade do
x Usuario @ Titulo para realizar a pesquisa desejada.
LL
a . O usuério podera selecionar o Tipo de Inscricao:
el Usuario (3 ||cPFoucney.
s
x O usuéario podera informar ou selecionar o CPF/
< . CNPJ do Sacado para realizar a pesquisa
- Usuario @ desejada. Esse campo serd habilitado quando o

Tipo de Inscri¢do for selecionado.
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Responsavel .
pon Campo Descricao
Preenchimento
_ O sistema exibirhA o nome do Sacado
Sistema @ selecionado.
. @ O usuario podera informar o Seu Numero do
Usuario Titulo para realizar a pesquisa desejada.
. O usuério podera selecionar a Conta Corrente
Usuario @ para realizar a pesquisa desejada.
. O usuario podera selecionar o Banco Depositario
Usuario para realizar a pesquisa desejada.
. O usuario devera clicar no botdo “Consultar” para
Usuario @ realizar a pesquisa desejada.
O usuario podera clicar no botdo “Limpar” para
Usuario que o sistema limpe os campos Qg critérios para
pesquisa (exceto o “Banco Depositario”).
O usuério podera clicar no botao “Cancelar” para
Usudrio @ que o sistema cancele a pesquisa em
andamento.
_ O sistema exibird a relagdo de titulos, conforme
Sistema @ critérios de pesquisa selecionados.
. @ O usuario podera clicar no botdo “Imprimir” para
Usuario que o sistema exiba o Relatério de Titulos.
. O usuario podera clicar no botéo “Visualizar” para
Usuario consultar os dados do titulo selecionado.

Critérios de Pesquisa

Para realizar a selecéo de critérios de pesquisa na figura acima, o usuério devera preencher
0S campos para consulta dentre as op¢des a seguir:

e Titulo;

« Modalidade;

e Tipo de Inscricdo: CPF/CNPJ;
* Seu Numero;

¢ Conta Corrente;

* Banco Depositario.

| Observacdo: Para que a consulta seja efetivada, além de selecionar o “Banco Depositario”,
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ao menos um critério de pesquisa devera ser informado.

Selecionar Titulo

No campo “Titulo” da figura acima, o usuério podera informar o nimero do titulo ou clicar no
botdo * para seleciona-lo. Ao clicar neste botdo, a figura “Consulta de Titulos” sera
exibida relacionada no Indice de Figuras, onde o usuario devera selecionar o titulo e clicar
no botdo OK.

Selecionar CPF/ CNPJ

Para selecionar o CPF ou CNPJ no campo “CPF/CNPJ”, o usuério devera clicar no botéo

" da figura “Consulta de Titulos”, onde sera exibida a figura “Selecdo Sacado”
relacionada no Indice de Figuras. Nessa figura, o usuario deverd selecionar o Sacado
desejado e clicar no botdo OK.

Selecionar Conta Corrente

Para selecionar a conta corrente no campo “Conta Corrente”, o usuério devera clicar no
botdo * da figura “Consulta de Titulos”, onde serd exibida figura “Selecdo Conta
Corrente” relacionada no Indice de Figuras. Nessa figura, o usuario devera selecionar a
Conta Corrente desejada e clicar no botdo OK.

Selecionar Banco Depositario

Para selecionar o Banco Depositario no campo “Banco Depositério”, o usuario devera clicar
no botdo * da figura “Consulta de Titulos”, onde sera exibida a figura “Selecdo Banco
Depositario” relacionada no Indice de Figuras. Nessa figura, o usuario devera selecionar o
Banco Depositario desejado e clicar no botdo OK.
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Botdo “Imprimir”

Para emitir o relatério de todos os titulos listados no resultado da pesquisa, o usuério devera
clicar no botéo “Imprimir” da figura “Consulta de Titulos”, apos realizar a consulta desejada.

Ao clicar neste bot&o, a seguinte figura sera exibida:

Figura 135 — Ordenacao Relatorio

Qrdenar par: | v] w Ok

Na figura acima, o sistema exibir4 a relacdo de opc¢bes para ordenacdo do Relatorio de
Titulos.
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ApOGs a sele¢do da opgdo desejada para a ordenacdo, o sistema exibira o Relatorio de

Titulos, conforme exibe a figura:

Figura 136 — Relatério — Titulos (Botdo “Imprimir”)

©sicooB

Relatorio - Titulo

Seu Namero:
Data Emissao:
Tipo Vencimento:
Data Vencimento:
Esp. Documento:
Tipe Formulario:
Tipo Emissao:
Banco Deposit.:

NN Corresp.:
Condigoes de Desconto

Cedente:
DADOS TiTULO
Modalidade: Nome Sacador:
N/INGmero: Contrato Garantia:

Valor Titulo:
Valor Abatimento:
Valor IOF Seguro:

Qtde Moeda:

N® Parcela:

Dias Protesto:
Dias Float:

Conta Corrente:

Encargos Atraso

Data Desc. 1:

Desc. 1:

Data Desc. 2:

DADOS COMPLEMENTARES

Perc. Mora:

Perc. Multa:

Valor Mora Atual:

Sacado

Nome Sacado:
CPFICNPJ:

Protesto

Datas

Protesto:

N° Protesto:
Situagdo:
Dt. Protesto:

Aceite

Aceite:

INSTRUGOES

Dt.Ligquidagao:

Dt. Previs@o Crédito:

Banco

N* Banco Dep:

N° Agéncia Dep:

Instrucao:
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Botao “Visualizar”

Ao clicar no botdo “Visualizar” da figura “Consulta de Titulos”, apds selecionar o titulo
desejado, o usuario podera visualizar ou imprimir o resultado da consulta de titulo(s).

Figura 137 — Consulta de Titulos (Botdo “Visualizar ")

=] Extrato do Titulo
—

) Imiprimir
—

Dados Complementares Instrugtes

hodalidade: %: Cantrato Garantia: %\ [ Condigoes de Desconto —
E . Data Desc. 1: [ ]

MiMamero: l Walor Titulo: m .
| J Desc. 1:
Seu Namero: | Walor Abatimento: _ i
L J J Data Desc.2: [
Dt. Emisséo: | alarlOF Seguro: | e
L .- B Desc.2: [

Tipo Yencto: | Qtde Moeda: '

Data Vencto: ( N | N Parcela: % Encargos Afraso
. = Perc. Mora: I
Esp. Documenta: (— Dias Protesto: [_‘ Dias Float I 2}

- Ferr. Multa:

Tipo Formulario: | Conta Corrente: | .
) o ) | walor Mora Atual; il
Tipo Ermisséo: | MM Correspond. s J

Walor Multa Atual: [

Mame Sacadar: [

Banco Depdsit.: |

Responsavel

Preenchimento Campo Descricao

O sistema exibira as informacdes referentes ao
Usuario @ titulo nas abas “Dados Titulo”, “Dados
Complementares” e “Instrucdes”.

Para obter a impressdo das movimentacdes do
Usuario @ titulo consultado, o usuario devera clicar no bot&o
“Extrato do Titulo”.

Para imprimir as informagfes contidas nas abas

“Dados Titulo”, "Dados Complementares” e
@ “Instrugdes”, o usuario devera clicar no botéo
“Imprimir”:

Usuario

INFORMACOES FORNECIDAS

Botdo “Extrato do Titulo”

Ao clicar no botédo “Extrato do Titulo” da figura “Consulta de Titulos (Boté&o “Visualizar”)”, a
seguinte figura sera exibida, onde o usuario poderda imprimir as movimenta¢cdes do titulo
consultado (Dados do Cedente, Dados Cadastrais, Prorrogacoes, Protestos, Liquidagdes):
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Figura 138 — Extrato de Titulo

SICOOB - Cobranga
EXTRATO CE TITULO

Data Processamento;

Data Emissio: 11/ 2/2008
Hora Emissfio: 11/12/2009

DADOS CEDENTE
Clignte:
Erderen: Ne: Bairio: Telefone:
CEP: Estaco: CPFIZMP.:
DADOS CADASTRAIS TITULO
— Gerais — Descontos Condicionais ——————————
Seu Nomero: Data Emissdo Data Desconto 1:
Nosso Nimero: Data ‘vendmento: “Valor Descorto 1:
Mum . Bordero: Valor Titulo: Data Descorto 2:
Data Bordero: Valor Abatimento “alor Descorto 2:
Modalidade: “eorlOF
Cont. Garantia: Valor Tarifa T Ram) fieets \
Parcela: Uso Empresa Multa:
Corta Corrente: Uso Banco, Mora
Instrugio: NN Correspone.: o
Nome Sacador, ( A
p.
—— Sacado
CPFACNPJ: Nome: Estado:
Erdlerego: Bairro:
CEP: Cidacle: Risco Sacado:
.
Depositario
Banco: Agéncia:
DADOS PRORROGAC&O
Wendmento Anteror ‘Wencimerto Atual Maovimento “alor Tarifa

DADOS PROTESTO

Daa Protesto: Catério:
Data Movimento: Mumera:
Talifa:

DADOS LIQUIDACAQ
Data Liguidagio: Walor Mora:
Histori co: ‘alores Outros Ac.
Data Movimento: Walor |0C:
Banco Recshedor. ‘alor Descontade:
Agéncia R ecehedora; Yalor Cebrado;
Data Liberagao Crédto:
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Botdo “Imprimir”

Ao clicar no botdo “Imprimir” da figura “Consulta de Titulos (Botdo “Visualizar”)”, a seguinte
figura seréd exibida, onde o usuario podera imprimir as informag¢des contidas nas abas
“Dados Titulo”, "Dados Complementares” e “Instrugfes”:

Figura 139 — Relatério — Titulo (Botéo “Visualizar”

)

sICO0B

DAD OS TITULD

Relatorio - Titulo

Modalidade:
NiNGmere:

Seu Ndmero:
Data Emisséo:
Tipo Werci menta:
Da a Vencimento:
Esp. Documento:
Tipo Formulario:
Tipo Emissao:
Banco Deposit.:

MM Corresp.:

Condigfes de Desconta

Nome Sacador:

Contrato Garantia:
“alor Titulo:

“aor Abati mento:
Vaor |OF Seguro:
Gtde Moeda:
N®Parcea:

Dias Protesto:
Dias Floa:

Corta Corrente:

Encargos Atraso

Data Desc. 1:

Desc. 1:

Data Desc. 2:

Desc. 2:

DADCS COMPLEMENTARES

Perc. Mora:
Perc. hulta:
“Waor Mora Atual:

Yalor Multa Atual:

Sacado

MNome Sacado:

CPRICHNPJ:
Protesto Datas
Frotesto: Ot Liguidagan:
N Protesto: DOt. Previsdo Crédito:
Sit uzgEo:
Banco
Ot. Protesto:
MN°Banco Dep:
Aceite
N°Agéncia Dep:
Acaite:
INSTRUGHES

natrugdio: APOSVENCIMENTO MULTADE 2%
PROSTESTAR APOS § DIASVENCIDOS

Geradd e (FOGB2010 111834

Versda: CEDM.7A8
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3.4 - POR PERIODO

3.4.1 - Titulos

O objetivo dessa funcionalidade & permitir a consulta em tela ou impressa de titulos por
periodo.

Caminho para uso da funcionalidade:
e Aplicativo: Cedente

« Menu: Consulta = Por Periodo = Titulos

Ao clicar no submenu “Titulos por Periodo”, o sistema exibir4 a figura a seguir onde sera
permitida a consulta em tela ou impressa de titulos por periodo:

Figura 140 - Consulta Titulos por Periodo

>>=2>>>> IMPORTANTE <<<<<<<<
Funcionalidade ON-LINE. Para o seu correto funci to & ario estar tado @ INTERNET!

~Critérins de Pesguisa;

Tipo Consulta: [ Entrada ) (O Liguidagéo iBaixa (O Wencidos (7 Avencer (O Prorogagdes
@ Drata Inigial: =) Data Final: |E =
. - - B %Qonsultar
Banco Depo [ ( Y Conta Corrente: @]

4y

@ L ( :)

- 3,

Tipo deInscrican: @ cPF () CNRJ CPFICNP: a, £ Limpar
Gacadn: | (6) @

M.N.Correspondente: [

Sacado Mosso Numers Seu _N_l]m@ Correspon... Entrada WENCimen Walo

@

Zal

3
v
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RESEATEEIE] Campo Descricéo
Preenchimento b ¢
O usuério devera selecionar o tipo de consulta
. @ que deseja realizar: “Entrada”,
Usuario “Liguidacéo/Baixa”, “Vencidos”, “A Vencer’ ou
“Prorrogacgbes”.
O usuéario devera informar ou selecionar a data
UsuArio @ inicial do periodo a ser consultado para realizar a
pesquisa.
O usuério devera informar ou selecionar a data
Usuario @ final do periodo a ser consultado para realizar a
pesquisa.
O usuario podera selecionar o Banco Depositario
UsuArio @ conforme resultado de pesquisa realizada por
meio da lupa.
@ O usuério podera selecionar a Conta Corrente
0 Usudrio conforme resultado de pesquisa realizada por
3 meio da lupa.
0
Z @ O usuério devera selecionar o Tipo de Inscricdo a
Q . ser consultado para realizar a pesquisa. O
@ Usuario preenchimento do campo CPF/CNPJ obedecera
9 a marcacao dessas opgoes.
s
x O nome do sacado sera preenchido
L Sistema @ automaticamente depois de informado
= CPF/CNPJ.
O usuario podera preencher esse campo para
Usuario filtrar a consulta pelo nosso ndmero
correspondente desejado.
. O usuario devera clicar no botdo “Consultar” para
Usuario @ realizar a pesquisa desejada.
O usuario podera clicar no botdo “Limpar” para
Usuario que o sistema limpe os campos de critérios
preenchidos para pesquisa.
O usuario podera clicar no botao “Cancelar” para
Usuario @ gue o sistema cancele a pesquisa que esta em
andamento.
: O sistema exibira a relagéo de titulos segundo
Sistema ~ o ; s
12 selecdo de critérios realizada pelo usuario.
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SEEREnEEIE Campo Descricao

Preenchimento

O usuério podera clicar no botdo “Imprimir” para
Usuario @ gue o sistema exiba o Relatdrio de Titulos
referente ao resultado da consulta.

O usuério podera clicar no botdo “Visualizar” para

Usuario consultar os dados do titulo selecionado.

Selecionar Tipo Consulta

No campo “Tipo Consulta” da tela “Consulta Titulos por Periodo”, o usuario devera
selecionar uma das opgdes disponiveis para realizagdo da pesquisa quais sejam: “Entrada”,
“Liquidacao/Baixa”, “Vencidos”, “A Vencer” ou “Prorrogacfes”.

Ao selecionar o tipo de consulta, o usuario devera observar os seguintes itens:

» Quando a opcao “Vencidos” for selecionada, a data no campo “Data Final’ sera
sugerida pela sistema e devera ser menor que a data atual do movimento da
Cooperativa,

> Quando a opgdo “A Vencer” for selecionada, a data no campo “Data Inicial” sera
sugerida pela sistema e devera ser igual ou maior que a data atual do movimento da
Cooperativa.

Para as demais opcdes selecionadas no campo “Tipo Consulta”, os campos “Data Inicial” e
“Data Final” deverao ser preenchidos a critério do usuario.

Selecionar Data Inicial e Final

No campo “Data Inicial” e “Data Final” da tela “Consulta Titulos por Periodo”, o usuario
deverd selecionar a data inicial e final para a realizacéo da pesquisa desejada.

O periodo de datas a ser informado tem significado em relacdo ao “Tipo Consulta”
selecionado, conforme discriminado a seguir:
» Entrada: Se refere a data de inclus&o do titulo;
» Liquidacéao: Se refere a data de liquidacéo/baixa do titulo;
» Vencidos: Se refere a data em que o titulo tornou-se vencido;
> A Vencer: Se refere a data de vencimento do titulo;
>

Prorrogacdes: Se refere a data em que o titulo foi prorrogado.
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Selecionar Banco Depositario

Para selecionar o “Banco Depositario”, o usuario devera clicar no botdo ' ' da tela
“Consulta de Titulos”.

Ao clicar neste botdo, a tela demonstrada pela figura abaixo sera exibida onde o usuario
devera selecionar o Banco Depositério desejado e clicar no botdo OK.

Figura 141 — Selecao Banco Depositario

P TS
Qo

Fdfmero do Banco Diesiricdo
TaB|BANCOOE

1 BANCO DO BRASIL S/A

Selecionar Conta Corrente

Para efetuar a selecdo do campo “Conta Corrente”, o usuario devera clicar no botdo ' * da
tela “Consulta de Titulos”.

Ao clicar neste botdo, a tela demonstrada pela figura abaixo sera exibida onde o usuario
deverd selecionar a Conta Corrente desejada e clicar no botdo OK.
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Figura 142 — Selecao Conta Corrente

@ DK
Cooperativa Conta Conrante
ﬁ—

Selecionar CPF/CNPJ

Para selecionar o CPF/CNPJ, o usuario devera clicar no botdo | * da tela “Consulta de
Titulos”. Ao clicar neste botéo, a tela demonstrada pela figura abaixo sera exibida conforme
o tipo de inscri¢do selecionado.

Figura 143 — Selecdo Sacado

M ;
orr:e Q)gonsultar o Incluir QK
Inscrigan: | :

Grupo Sacado: | Qﬁ !{;

CNPJCPE Morme
¥
Iﬁ « Pagina1de 5 * *I Legenda: ¥ Sacado Eletrdnico
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Nessa tela o usuério podera:
*Selecionar o Sacado desejado em uma das linhas da grid;
*Pesquisar pelos filtros: nome, inscricdo ou Grupo Sacado;

«Clicar no botao “Incluir” para incluir um novo sacado.

Para quaisquer uma dessas opcdes de selecao o usuario devera em seguida clicar no botéo
OK.

Caso o usuario deseje efetuar uma consulta apenas por CPF/CNPJ, ele poderéa informar o
periodo, 0 numero de inscricdo e acionar o botdo “Consultar”. Neste caso, 0 sistema
apresentara no resultado da consulta os titulos encontrados para o CPF/CNPJ informado.

Informar Nosso Numero Correspondente

Caso o usuario deseje efetuar uma consulta apenas por “N.N.Correspondente”, ele podera
informar o periodo, o nosso nimero correspondente e acionar o botdo “Consultar”. Nesse
caso, o sistema apresentard no resultado da consulta os titulos encontrados para o nimero
informado.

Observacdo : Somente o Banco Depositario diferente de 756-Bancoob possui Nosso
Numero Correspondente.

- VISUALIZACAO E IMPRESSAO DA CONSULTA DE TiTULOS POR PERIODO

O usuario poderd visualizar ou imprimir o resultado da consulta de titulos por periodo apds a
concluséo da pesquisa.

Para isso, basta selecionar o titulo desejado na tela “Consulta Titulos por Periodo” e clicar
no botdo “Visualizar”. A tela que seré exibida dependeréd do tipo de consulta escolhido, como
demonstrado a seguir:

Tipo Consulta — Entrada, Vencidos ou A Vencer

Se o “Tipo Consulta” selecionado na tela “Consulta Titulos por Periodo” for “Entrada”,
“Vencidos” ou “A Vencer”, o sistema carregara os registros encontrados como mostra a tela
abaixo:

GECOQ - Geréncia de Controle e Qualidade Pagina: 184/254
PROJ-0037-11



¥¥SICOO0B SUTEC

Modulo Cedente Verséao: 3.3
Manual do Usuéario Data: 28/10/2011

Figura 144 — Consulta Titulos por Periodo: Entrada,  Vencidos ou A vencer

>2222>2> IMPORTANTE c<<<<<<c

Funcionalidade OH-LINE. Para o seu correto funci i ario estar tado a INTERNET!

Critérios de Pesquisa: -

Tipo Consulta: 9 Entrada (O Liguidacdo [ Baixa O Wencidos (O Avencer (O Prorrogagdes

Data Inicial: [1 00172011 |&E Data Final: [ 200072011 |E =
Eoiaiane j e %gonsultar
Banco Depogitaria: [ | 3, Conta Corrente: | @,
- B
Tipo de Inscricao: Q CPE (' chHPJ CREICHP: (2, “ Limpar

|

Sacado: [

B .Carrespondente: [

|| Impritnir @ Wisualizar

Yencimento
5 1

Sacado 2011

Sacado 0 Z60552011 10M 172011

Sacado 260572011 10172011

Sacado 0 26052011 1001102011

Sacado 26052011 1001102011

Sacado 0 ZRI052011 10152011

Sacado 260572011 10152011

Sacado 0 Z6052011 10152011

Sacado 260572011 28n152011

Sacado 260512011 091102011

Sacado 26052011 0851172011

Sacado 260512011 1111102011

Sacado 2BI052011 1152011 :
Sacado ZRI05r2011 112011 410,00 s

Para emitir o relatorio de todos 0s titulos listados no resultado da pesqui sa por periodo,
0 usuario deverd clicar no botdo “Imprimir’ da tela “Consulta Titulos por Periodo”, ap0s
realizar a consulta desejada. Ao clicar neste botdo, a seguinte tela sera exibida:

Figura 145 — Ordenacao Relatorio

Otdenar paor: I v] @ Ok

Nessa tela, 0 sistema exibira as opc¢des para ordenacdo do Relatério de Titulos por
Periodo , conforme o resultado da consulta.

Apbs a selecdo da opcdo desejada para ordenacdo, o sistema exibira o Relatério de
Titulos por Periodo de acordo com o tipo de consulta (Entrada, Vencidos ou A vencer) e
demais critérios selecionados, como o exemplo a seguir:
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Figura 146 — Relatério Titulos por Periodo: “Entrad

a, Vencidos ou A Vencer”

wsicooB

Relatorio - Titulos por Periodo

Cedente:

Tipo Consulta: Vencidos Data Inicial: 01/01/2011 Data Final: 12/09/2011 Banco Depositario: (No Informado)

Conta Corrente: (N&o Informado) CPFICNPJ Sacado: (Néo Informado) NN C te: (Néo

Sacado Nosso Nimero Seu Nimero NN Correspondente Entrada Vencimento Valor
0 11/04/2011 1410712011
0 1042011 1410812011
- 0 09/06/2011 1010812011

0 09106/2011 210872011
0 1740672011 1000712011
0 17/06/2011 21/08/2011
0 171062011 010872011
0 0510412011 120412011
0 0510412011 120542011
0 05104/2011 120612011
0 0510412011 120742011
0 05/04/2011 1210812011
0 0510412011 1210912011 )
0 11/04/2011 1410712011 i
0 1042011 1410812011
0 09/0612011 1010812011
0 0810612011 8110072011
0 00I06/2011 1010812011
0 08/0612011 @1100/2011
0 171062011 1010712011

Ordenado por. Sacade

Gerado em: 11/10/2011 15:29:08 Versdo: CED20.09 Pégina 1 da 64

Observacdo: Os tipos de filtros “Entrada, Vencidos ou A Vencer’ possuem 0 mesmo
modelo de relatério, mudando apenas a descricdo do Tipo de Consulta.
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Para visualizar apenas um dos titulos apresentados como resultado d a pesquisa , basta

: Yisualizar
gue o usuério selecione o titulo desejado e clique no botédo E . A seguinte tela

sera apresentada ao usudrio contendo os dados do titulo selecionado:

Figura 147 — Consulta Titulos por Periodo (Visualiz ~ ac#o): Entrada, Vencidos ou A Vencer

=) Imiprimir
e
Sacado
Mome Sacado: | CPFICNPJ: Telefone:
Titula 1 Dados Prorrogagio-

o W Ta [—SEDWEE Dt. Movimento Prarrogacdo; ﬁﬁ
MiMirmera: [— Valor Abatimento: W‘ S [—D
SeuNdmero: [ | ValorioFsegue: [ | Bantmentieaiah [7_1
DataEntrada: (Ggioszont | valor Tarifa: [T L /=
Data Yencimento; WD Parcela: [—1

Data: I | Conta Corrente:

rEncargos Atraso-
MK Corresp.: [ Taxa hulta;
Banco Deposit: [ | Taxa Mora:

Para obter a impressdo dos dados desse titulo, o usuario devera clicar no botao “Imprimir
dessa mesma tela, para que o sistema apresente na tela o Relatério do Titulo com os
dados visualizados e prontos para impressao, conforme tela demonstrada a seguir:
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Figura 148 — Relat6rio do Titulo: Entrada, Vencidos  ou A Vencer

YSICOOB Relatério - Titulo

Cedente:
SACADOD

MNome Sacade: Sacedo

CPFICNPY: Telefone:
TITULO

Modalidade: | Banco Deposit.:
NINdmera: Valor Neminal: 236,00

Seu Numera: Valor Abatimenita:

Data Entrada: 4072011 Valor IOF Seguro:

Data Vencimento: 1WEE012 Valor Tarifa:

Data: Parcela: 1
NN Correspond : Conta Corrente:

DADOS PRORROGAGAD

Dt Mavimento Profrogagha:
Dt Vencimento Anterior;

Dt Vencimento Atual:

ENCARGOS ATRASO

Taxa Multa:

Taxa Mora:

it am: DA OVRO 1404 Pépnn 1 diel Vorslia. CEDZ000
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Tipo Consulta — Liquidacdo/Baixa

Se o ‘“Tipo Consulta’” selecionado na tela “Consulta Titulos por Periodo” for
“Liquidacdo/Baixa”, ap06s o preenchimento de um dos demais campos, 0 sistema
apresentara os registros encontrados para titulos liquidados e baixados como mostra a tela
abaixo:

Figura 149 — Consulta Titulos por Periodo — Liquida  c¢ao/Baixa
e 83

>oa3530> IMPORTAHTE <<<<<<<<

Funcionalidade OH-LINE. Para o seu correto i e ario estar @ INTERHET!

~Critérios de FPesquisa:

Tipo Consulta: () Enfrada 9 Liguidacdo ! Baixa (O wencidos (O Avencar (O Prorragagdes

Data Inicial: [10/01/2011 & DataFinal [zoorzom1 | =
= = B %Qonsultar
Banco Depositario: [ | L, Conta Corrente: | &
Tipo deInscricao: @ cPF (O CNRJ CPFICHP: Q, %', Lirapar

Sacado: |

M.N.Corespondente; [

@ Cancetar =] Jrnptimir @yisuahzar
Boo Corresp Nao Registrado
Sacado Mosso Mdmero Seu Mimero N Correspo.. Entrada Liguid /Baixa Walar
: 26052071 0141 i -~
Sacado 2652011 17062011 54520
Sacado 260572011 17i0ef2011 54520
Sacado 0Ma2011 O&M07I2011 649,00
Sacado O3MeE2011 1072071 69,00
Sacado 0ME2011 0572011 487 65
Sacado 08/06/2011 29/06/2011 487 65
SACADO 05/07/2011 1110772011 2000
Sacado 05/07/2011 08072011 3000
Sacado 05/07/2011 08/07/2011 78,00
Sacado 05/07/2011 1210712011 131,00
Sacado 05/07/2011 1110772011 22500
Sacado 05/07/2011 1210712011 58900,

Os registros resultantes da consulta das liquidagdes e baixas poderdo ser apresentados em
duas abas:

Aba “Padrao”

O sistema exibird na Grid da aba "Padréo" todos os titulos que foram liquidados ou baixados
gue atendam aos critérios de pesquisa preenchidos pelo usuario, exceto aqueles que sejam
do Banco Correspondente e ndo tenham sido registrados.
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Figura 150 - Consulta Titulos por Periodo — Liquida  ¢&o/Baixa (Aba “Padréo”)

Ben Comesp Mo Registrado

Sacado MossoNGmera Seu Numero MM Comespo,. Endrada Liguid/Baxa alar
e T 177 RT3 ~
Satady 2BMS01 A TOB2011 545,20
Satado 2610572011 FING2011 545,20
Sacado 0BMES011 DSMTI011 59,00
Sacado 0806201 114072011 79,00
Sacado DEmE2011 DSMTi011 587 B85
Sacadn 08ME2011 2062011 $87 65
SACADD 0500772011 107011 20,00
Sacado 05M7/2011  DBIO7TI2011 30,00
Sacado 0507011 D001 78,00
Sacado OsHrFI2010 10T 131,00
Sacado 0500772011 107011 225,00
Sacado 050772011 12072011 599,00,

Ao selecionar o titulo desejado da aba “Padrdo” o usudrio poderd clicar no botdo

Yisualizar
IL- para visualizar os dados do titulo selecionado de acordo com a tela abaixo:

Figura 151 — Consulta Liquidacao da Aba “Padrédo” (V  isualizacéo)

Sacado-
MNome Sacada: [ CPEICGHP: Telefone:
L J L J ! =
~Titulo- 1 rDados Prorrogagdo-
Madalidade: “alor Bominal: | X "
_SIMPLES HOMEERIETRD ) L FD‘DDJ Dt Movimento Prorrogacdo: E
MiMamera: | Walor Abatimento: = 3
L ] J Dt. Vencimento Anteriar: |

Seu Mdmera: | “alor IOF Seguro:
Data Entrada: [.25;05;2011 E Walar Tarifa: |
|Data Vencimento: [44r11/2011 E Parcela: 1

Data: | g1rorrzon @ Conta Corrente:

MM Corresp.: [

Dt ¥encimento Atual: @

~Encargos Atraso- I

Taxa Multa: |
Banco Deposit.: | Taxa Mora:

Para obter a impresséo dos dados do titulo consultado, basta que o usuério clique no botéo

“Imprimir” dessa mesma tela para que o sistema apresente o Relatério do Titulo com os
dados para impressao:
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Figura 152 — Relatério do Titulo: Titulo da Aba Pad  réo

wSlCOOB Relatorio - Titulo

Cedonta:
SACADO

Nome Sacado: Secado

CPFICHPS: Telefame: (838 ] -
TITULD
Modatidade: Banco Deposit.:
NiNGmera: Valor Nominak 22500
Seu Numera: Valor Abatimento:
Data Entrada: O5H2011 Vakar IOF Seguro;
Data Vencimente: 05072011 WValor Torda:
Data Liguidagio: 11072011 Parcela: 1
NH Correspond Conta Corrente: 1
DADDS PRORROGAGAD

Dt Mevimente Prorragacho:
Ot Vencimenio Anteriorn

Ot, Vencimento Atual;

ERCARGOS ATRASD

Taxa Mukta;

Taxa Mora;

Carnde anc U011 157310, 18 Pagina 1 ge Verslo CEDZ00.9
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Aba “Bco. Corresp. Ndo Registrado”

Os titulos que serdo apresentados na aba “Bco Correp. Nao registrado” serdo aqueles
emitidos pelo cedente e pagos na rede bancaria antes da remessa para 0 Banco
Correspondente. Nessas condi¢fes, quando forem baixados também serdo exibidos nessa
aba.

Figura 153 — Consulta Titulos por Periodo — Liquida  ¢&o/Baixa (Aba “Bco. Corresp. Nao
Registrado”)

Padrdo .
MM Correspondente Entrada Liguid /Baixa valor Sacada Mosso Mimera Seu Mimers
23,88 Sacado COOPIMPRI...
36,77 Sacado COOPIMPRL..
122,44 Sacado COOPIMPRL..
180,99 Sacado CEDIMPRIME

Ao selecionar o titulo desejado da aba “Bco. Corresp. Ndo Registrado” o usuéario devera

; “isualizar
clicar no botéo M para ver os dados do titulo conforme a seguinte tela:

Figura 154 — Consulta Liquidacao da Aba “Bco. Corre  sp. Ndo Registrado” (Visualizagao)

&I_._a‘ Imprimir
Sacado
MNome Sacada: CPEICGHP: Telefone: |
~Titulo- -Dados Prorrogagdo-

hodalidade: “alor Bominal: X "
.SIMPLES HOMEERIETRD ) FD‘DD.- Dt Movimento Prorrogacdo:
MiMamera: | Walor Abatimento: |
L J Dt. Vencimento Anteriar:

Seu Mdmera:

Data Entrada: | 2gm5:2011

|Data Vencimento: [44r11/2011

mEE@E

Walar Tarifa: |
Parcela: 1
Data: | g1rorrzon Conta Corrente: | - 2
: | Encargos Atraso

MM Corresp. [ | Taxa Multa:

mEE

Banco Deposit: Taxa Mora:

walar IOF Seguro: | ;
J Dt ¥encimento Atual:
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Para obter a impresséo dos dados do titulo consultado, basta que o usuério clique no botéo
“Imprimir” dessa mesma tela para que o sistema apresente na tela o “Relatorio” do Titulo
com os dados prontos para impressao.

Figura 155 — Relat6rio do Titulo: Titulo da Aba Bco  Corresp Nao Registrado

VS'COOB Relatorio - Titulo

Cadente:
SACADD

Home Sacado: Sacado

CPFCNP: Tabefane:
TITULG
Maodalidade: Banco Deposit: 1-
N/Nimera: Valor Nominal 122 44
Sau Hemero: Valor Abatienento:
Data Entrada: 18072011 Valor 1O0F Seguroc
Data Venclmenta: 1800720101 WValar Tarifa
Diata: 1EDTR2011 Parceda: 1
NN Correspand Conta Correnb
DADOS PRORROGAGAD

Ot Maviments Prarfogacio:
O, Yencimento Anierior;

O, VWencimento Atual:

ENCARGDS ATRASD

Taxa Multa:

Toxa Mors:

Gk wive Db R0 EY 52412 P t a1 Wersdo CEDRO.08
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Relatérios dos Resultados da Consulta para o Tipo Liguidacdo/Baixa

Depois de realizar a consulta desejada, para emitir o relatério de todos os titulos listados
no resultado da pesquisa por periodo, o usuario devera clicar na aba “Padrdo” ou na aba
“Bco Corresp Nao Registrado” e, em seguida, no bot&o “Imprimir” da tela “Consulta Titulos
por Periodo — Liquidag&o/Baixa”. Ao clicar neste botéo, a seguinte tela sera exibida:

Figura 156 — Ordenacédo Relatério

Otdenar paor: I v] @ Ok

O sistema exibira a relacdo de opcbes para ordenacdo do Relatério de Titulos por Periodo
onde as opcdes do combo serdo disponibilizadas conforme o resultado da consulta.

ApGs a selecdo da opcdo desejada para ordenagdo, o sistema exibira o0 _Relatério de
Titulos por Periodo Consolidado __, como o exemplo a seguir:

Figura 157 — Relat6rio Titulos por Periodo: “Liquid acdo/Baixa” (Aba “Padrédo”- Consolidado)

YSICOOB Relatério - Titulos por Periodo

Cedente:

Tipo Consulta: Liquidagdo / Baixa Data Inicial: 01/01/2011 Data Final: 12/08/2011 Banco Depositario: (Nao Informado)
Conta Corrente: (N&o Informado) CPF/CNPJ Sacado: (Ndo NN Cs : (Nao

58 - LIQUIDAGAO - VIA COMPENSAGAQ

NossoNimero Seu Nimero mg‘gf“ DL Vencimento  Valor  Vir. Mora vir. Desc. V15, Sures
03062011 | 2008/2011 opo| 000 0,00 03IE/2011
GB0BI2011 | 24/08/2011 opo|  0.00) 0,00| 08IDE2011
030612011 | 03/08/2011 0p0|  000) 0,00| 03i6/2011
030612011 | 27i05/2011 | ooo[ 0o 0,00| 03i6/2011
070612011 | O7I06/2011 | oeol ooof 000| 07IDE2011
O7TORIZ01 | OTIDBIZ011 )| oeo| oo 0,00| 07IDE/2011
020612011 | 02I0EI2011 opo| 000 0,00] 02082011 )
03062011 | 0B/0I2011 0p0|  0.0) 0,00] 03IE2011 i
22032011 | 11/02/2010 | oeo[ o000 0,00| 22i03/2011
070612011 | 25i08/2011 0p0|  000) 0,00| O7iD2011
0700612011 | 25i08/2011 0p0|  0.00) 000| 07iD2011
060612011 | 20406/2011 )| oeo| oo 0,00| 06/06/2011
Total de Valores do grupo: 3.808.66
Total de Registros do grupe: 12

60 - DEVOLVIDO - A PEDIDO DO CEDENTE

DL Previsao

NossoNiimere Seu Nimero NN Coresp. reN®30 DL Voncimento  Valor  Vir. Mora Vir. Dosc, I 208 pay

20408/2011 | 0pof D00 000| 17/03/2011

Ordenado por: Sacado
Gordo em: 11/10/201 15:35:20 Versdo: CED20.0.9 Pigina1de 6
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Clicando na aba “Bco Corresp N&o Registrado” e, seguindo todo o fluxo descrito
anteriormente, o relatério consolidado também sera gerado para impressdo contendo a
relacdo dos titulos listados nessa aba:

Figura 158 — Relatério Titulos por Periodo: “Liquid  ac&o/Baixa” (Aba “Bco. Corresp. Nao
Registrado” - Consolidado)

wSlCOOB Relatério - Titulos por Periodo

Cedente:

Tipo Consulta: Liquidacio Apds Baixa ou Nio Registrado do Dia  Data Inicial: 10/01/2011 Data Final: 20/07/2011 Bance Depositario: (Ndo Informado)

Conta Corrente:(Nio Informado) CPFICNPJ Sacado: (Ndo Informado) NN Correspondente: (Nao informado)

NN Corresp. Data Pagamento Data Liberagdc  Data Vanc. Valor Cobrade  Valor Nominal Sacado Num Titille  Modalidade Situagio

18/07/2011 1B07/2011 1907/2011 180,99 180,99 |Sacado 5025 ENTRADA NORMAL
18/07/2011 1807/2011 190712011 2288 22,88 |8acado 5032 ENTRADA NORMAL
18/07/2011 1807/2011 190712011 38,77 36,77 | Sacado 5040 ENTRADA NORMAL
18/07:2011 1872011 1807/2011 12244 122,44 | 8acado 5067 ENTRADA NORMAL

‘Ordenadeo por: NN Correspondente
Gerado em: 03/10/2011 10:47.08 Versdo: CED20.0.9 Pagina 1 de 1

Tipo Consulta — Prorrogacao

Se o “Tipo Consulta” selecionado na tela “Consulta Titulos por Periodo” for “Prorrogacoes”,
apos o preenchimento dos demais campos necessarios para pesquisa, o sistema carregara
0s registros encontrados como mostra a tela abaixo::
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Figura 159 — Consulta Titulos por Periodo - Prorrog  acédo
_A—————

2>=23>2> IMPORTANTE <<<<<<<<
Funcionalidade ON-LINE. Para o seu correto funci to & ario estar tado a INTERHET!

~Critérios de Pesquisa:

Tipo Consulta: () Entrada () Liguidacéo fBaixa (O vencidas () Avencer @ Prorrogagdies

S L Fra— 5 L o
Data Inicial: [1_010112011 Data Final: |20/07/2011 El —
i i L{\“Qonsultar
Banco Depositario: [ | L, Conta Corrente: | @
Tipo de Inscrican: @ cPF (O CNPJ CPFICHP: Q. %’ Limpar
Sacado: | |

M.M.Correspondente: [

eS| Imprirmir @ Wisualizar

Wencimento
1HOS/2013
10/09/2013

Walaor

Sacado

Sacado 08/06/2011 17082013
Sacado 08062011 15/01/2012
Sacado 08/06/2011 10/0142012
Sacado 08062011 1200172012

Para emitir o_relatério de todos os titulos listados no resulta do da pesquisa por
periodo , o usuério deverd clicar no botdo “Imprimir” da tela “Consulta Titulos por Periodo”.
Ao clicar neste botéo, a seguinte tela sera exibida:

Figura 160 — Ordenacédo Relatério

Otdenar paor: I v] @ Ok

O sistema exibird a relacdo de opcdes para ordenacdo do Relatério de Titulos por Periodo,
conforme o resultado da consulta.

Apbs a selecdo da opcdo desejada para ordenacao, o sistema exibira o Relatério de Titulos
por Periodo de acordo com o tipo de consulta e demais critérios selecionados, como
exemplos a seguir:
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Figura 161 — Relatério Titulos por Periodo: “Prorro  gacdes”

| 4 4 SICOOB Relatorio - Titulos por Periodo

Cedente:

Tipo Consulta: Prorrogagdes Data Inicial: 01/01/2011 Data Final: 31/12/2011 Banco Depositario: (N&o Informado)

Conta Corrente: (Nio Informado) CPFICNPJ Sacado: (Nio Informado) NN Correspondente: (Ndo Informado)

Sacado Nosso Nimero Seu Numero NN Correspondente Entrada Vencimento Valor

Sacado 2012 D8/06/2011 1010972013 987 65|

Sacado 2076 D8/06/2011 10/09/2013 887,65

Sacado 2083 DB/06/2011 1710912013 287 65|

Sacado 13920620000009694 08/06/2011 1510172012 69.00]

Sacado 13820620000009695 D8/06/2011 10/01/2012 69.00)

Sacado 13920620000009696 D8/06/2011 1200172012 69,00]
Total de Registros: (i}

Total de Valores: 3.169,95
Ordenado por: Sacado
‘Gerado em: 30/09/2011 16:52:37 Versdo: CED200.9 Pagina 1 da 1

O usuério também podera selecionar o titulo desejado na tela “Consulta Titulos por Periodo

“isualizar
Prorrogacado” e clicar no botéo lL para visualizar os dados do titulo na seguinte

tela:

Figura 162 — Consulta Prorrogacdes (Visualizacédo)

[ Sacado

1 @ Outras Prorogagdes 1 :%L_lrnprimir

Mome Sacado: [gacapn | CPFICNP.: Telefore: [(ggg).- 1

[~ Titulo-
Modalidade: Walor Mominal: £8,00

MitlGrmero: | Valaor Abatimento:
Seu humero: COOPEMITE | Valor IOF Seguro: |
Data Entrada: ES_ID?SJQDH |j Walor Tarifa: |
Datavencimento: (42102012 FParcela: 1
J

Data: [E Conta Corrente:

NN Corresp.: I

Banco Deposit.: [

1 rDados Prorrogagdo

Dt. Movimento Prorrogacdo:  [pam7zoii ‘
Dt Vencimento Anterior: |g7io1r2012
Dt Wencimento Atual:  [12/01/2012 E__n

rEncargos Atraso

Taxa Multa:
Taxa hora:
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Caso o0 usuério deseje visualizar outras prorrogacdes do Titulo, devera clicar no bot&o
“Outras Prorrogacgdes”.

Figura 163 — Visualizacdo de Todas as Prorrogac6es  (Botédo “Outros Prorrogacdes”)

e M
P o

Dt. Movirmento Prorrogagdo Dt Wencimento Anterior Ot Wencimento Atual
100072011 0@in1r2012 140172012

Para obter a impressao dos dados do titulo consultado (Sacado, Titulo, Dados Prorrogacéo
e Encargos Atraso), o usuario deverd utilizar o botdo “Imprimir’ da tela “Consulta
Prorrogacdes (Visualizagdo)” que, ao ser clicado, apresentara o relatério a seguir:
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Figura 164 — Relatério — Titulo Prorrogado (Botao “  Imprimir”)
A 4 SICOOB Relatorio - Titulo
Ceadente:
SACADO
Mome Sacado: Sacado

CPFICNP.J: Telefona: (999 |-
TITULO

Modalidade: Banco Deposit.:

MN/Numero: Valor Nominal: 69,00

Seu Nomero: Valor Abatimento:

Data Entrada: 0806/2011
Data Vencimento: 1.2/01,/2012
Data:

NN Comespond.:

DADOS PRORROGACAD

Valor IOF Seguro:
Valor Tarifa:
Parcela:

Conta Correnta:

—

Dt. Movimento Prorrogagao: 040072011
Dt. Vencimento Anterior: 07/01/2012

Dt. Vencimento Atual: 120172012

ENCARGOS ATRASO

Taxa Multa:

Taxa Mora:

Gearada am: 30092011 1624:25

Phgna 1 dal

Wershn: CED2.0089
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3.4.2 - Cheques em Custddia

A funcionalidade “Consulta de Cheques por Periodo” permitirA ao usuario a visualizacao e
impressao dos cheques custodiados pela Cooperativa.

No Modulo Cedente o usuario poderd acessar a funcionalidade no seguinte caminho:
Consulta - Por Periodo - Cheques em Custodia. Ao acessar o caminho indicado o
sistema exibira a seguinte figura, onde sera permitida a visualizag@o ou a impressédo dos
cheques em custodia:

Figura 165 — Consulta Cheques em Custédia por Perio  do

x> IMPORTANTE <<<<<<<<

Funicionalidade Ol-UINE. Para o séu correto fancionamenito ¢ necessirio estar conectado a

Criterios de Pesguisa:

Tipo Consulta: [ Enfrada (O Liguidagéo (" Prorogagtes @%Cnnsultar
@Data Inicial: = @ DataFinal [ |[]

Ermitente BancoAgéncia DY Corpe N2 do Chegue Tpf DY Conta D% Entrada  VMencimento Yalor

Responsavel .
. Campo Descricao

Preenchimento
" O usuario devera selecionar o tipo de consulta
< Usuério @ que deseja realizar: Entrada, Liquidagdo, ou
9 Prorrogacgoes.
&
o O usuério deverd selecionar a data inicial do
0 Usuario @ periodo a ser consultado para realizar a
3 pesquisa.
[}
< z 7z . .
= O usuério devera selecionar a data final do
Q UsuArio @ periodo a ser consultado para realizar a
z pesquisa.
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Responsavel .
pon Campo Descricao
Preenchimento
_ @ O sistema exibird o andamento do processo da
@ O usuério poderéa clicar no botao “Limpar” para
Usuario que o sistema limpe os campos informados para
pesquisa.
. O usuario devera clicar no botdo “Consultar” para
Usuario @ realizar a pesquisa desejada.
@ O usuario podera clicar no botao “Cancelar” para
Usuario que o sistema cancele a pesquisa que esta em
andamento.
_ O sistema exibira a relacdo de cheques, segundo
Sistema a pesquisa realizada pelo usuario.
. O usuario podera clicar no botdo “Imprimir” para
Usuario @ gue o sistema exiba o Relatério de Cheques.
. O usuério podera clicar no botdo “Visualizar” para
Usuario consultar os dados do cheque selecionado.

Selecionar Tipo Consulta

No campo “Tipo Consulta”, o usuario devera selecionar uma das opc¢des disponiveis para
realizacdo da pesquisa quais sejam: “Entrada”, “Liquidacdo”, ou “Prorrogacdes”. Para todos
os tipos disponiveis, os campos “Data Inicial” e “Data Final” deverdo ser preenchidos pelo
usuario.
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Selecionar Data Inicial e Final

No campo “Data Inicial” e “Data Final” da figura “Consulta Cheques em Custédia por
Periodo”, o usuario devera obrigatoriamente informar a data inicial e final para a realiza¢do
da pesquisa desejada.

O periodo de datas a ser informado tem significado diferente de acordo com o “Tipo
Consulta” selecionado, conforme discriminado a seguir:

» Entrada: Se refere a data de inclusdo do cheque custodiado;
» Liguidacao: Se refere a data de liquidacdo do cheque custodiado;

* Prorrogacoes: Se refere a data em que o cheque custodiado foi prorrogado.

- VISUALIZACAO E IMPRESSAO DA CONSULTA DE CHEQUES EM CUSTODIA POR
PERIODO

O usuério podera visualizar ou imprimir o resultado da consulta de cheques em custddia por
periodo, ap6s a conclusdo da pesquisa.

Para isso, basta selecionar o cheque desejado e clicar no botdo “Visualizar”, onde a
seguinte figura sera exibida:

GECOQ - Geréncia de Controle e Qualidade Pagina: 202/254
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Figura 166 — Consulta “Entrada/Liquidacao/Prorrogac ~ des

rEmitente-

Marre Emitente: [

CREICHNPJ: Telefone;

~Dados do Chegue-

Banco Aléncia v Camp M*do Chegue  Tpf v Conta o
C_ 1L iful| | [ 10 1 i W
:-Cheque' | rDados Frorronacdo:

bl 4 Dt Movimento Prorrogacéo: | I
esntei] J Dt vencimento Anterior: | |

walor Tarifa; f )
Ot Yencimento Atual; E‘
Conta Corrente: | :
Data Enfrada: | _. FEncargos Atraso -
Data Wencimento: E Taxa Multa:

Data Liguidagao: Taxa Mara:
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Tipo Consulta

Baseado na figura “Consulta” anteriormente citada:

+ Caso o “Tipo Consulta” selecionado na figura “Consulta Cheques em Custodia
por Periodo” for “Entrada”, ao clicar no botdo “Visualizar” aparecera a tela de
“Consulta Entrada”.

* Quando o “Tipo Consulta” selecionado na figura “Consulta Cheques em Custodia
por Periodo” for “Liquidag&o”, ao clicar no botdo “Visualizar” aparecera a tela de
“Consulta Liquidacao”.

* Quando o “Tipo Consulta” selecionado na figura “Consulta Cheques em Custddia
por Periodo” for “Prorrogagfes”, ao clicar no botao “Visualizar” aparecerd a tela
de “Consulta Prorrogacdes”.

Para obter a impresséo dos dados do cheque, o usuario devera clicar no botao “Imprimir” na
figura “Consulta”, onde serd apresentado o seguinte relatério ilustrado pela figura abaixo,
apresentando as mesmas caracteristicas citadas acima:
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Figura 167 — Relatério Cheque (Botéo “Visualizar”)

EMITENTE

wsicooB

Relatorio - Cheque

Home Emitente:

CPF/CHP.J:

DADOQS DO CHEQUE

Telefone

Barco  Agénda DV Comp

CHEQUE

W doCheqe T OV Corta

WValor Hominal:
HMimero:

Valor Tarifa:
Conta Comente:
Data Entrada:
Data Vencimento:

Data Liquidaciio:

DADOS PRORROGACAO

Dt. Movimento Promogagio:
Dt. Vencimento Anterior:

Dt. Vencimento Atual:

ENCARGOS ATRASO

Taxa Multa:

Taxa Mora:

Gerado em: 11082010 140843

Pagria 1 de 1

‘wersdo: CED1L7.78
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Para emitir o relat6rio de todos os cheques listados no resultado da pesquisa por periodo, 0
usuario devera clicar no botao “Imprimir” da figura “Consultas Cheques em Custddia por
Periodo” apos realizar a consulta desejada. Ao clicar neste botéo, a seguinte figura sera

exibida:

Figura 168 — Ordenacao Relatorio

Crdenar por: | v] @ (6]

Na figura acima, o sistema exibir4 a relacdo de opc¢bes para ordenacdo do Relatorio de
Titulos por Periodo.
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ApOs a sele¢do da opgdo desejada para a ordenacdo, o sistema exibira o Relatorio de
Cheques por Periodo de acordo com o tipo de consulta e demais critérios selecionados,
como exemplos a seguir:

Figura 169 — Relatério Cheques por Periodo: “Entrad  a”

WSKOOB Relatorio - Cheques por Periodo

Tipo Consulta: Ertrada Data Inicial: Data Final:

_.Il" Titulo Bamq Agéuci‘a_!]l.l' Compe: .II“ doCherue Tpf DV | Conta __‘I]\l: Ertradi  Vercimento ﬁfé Valor

Total de Registros:
Total de Valores:
Omdenada por: Bmiterte
Gerada em: |WORADN0 14:11:48 \brsdo: CEDI 778 Pagina | de 1

Figura 170 — Relatério Cheques por Periodo: “Liquid  agéo”

WS|COOB Relatério - Cheques por Periodo

Tipo Consulta:  Licuidacio Data Inicial: Data Final:

BAIXA - PEDID O CEDENTE

W* Titula|Banco Agéncia DV Compe | N do Cheque TpfDV | Corta DV Liquidagio |Entrada Vencimento

Total de Valores do grupo:
Total ce Registros do grupo:

Total de Registros:
Total de Valores:

Ordenado por: Gritente
Gerado em: 11067010 1409:08 “ersdo: CED1 778 Pagina 1 de 1
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Figura 171 — Relat6rio Cheques por Periodo: “Prorro  gacao”

w SICOOB Relatorio - Cheques por Periodo

Tipo Consulta: Promogacies Data Inicial: Data Final:

e Tilo Barco Agénicia DY Compe. Y do Cheque TofDY Confa DY Erteas [, (N3 Bl THSME | g

ovimerto,  Bristor

Total de Registros:
Total de Valores:

Ordenado por: Britente
Geradoem: 110H201014:12:42 \érsdo: CEDI7 78 Fagina 1 de |

3.5 - TITULOS PROTESTADOS

Essa funcionalidade tem por objetivo, orientar o usuario quanto a emissdo de relatorios
inerentes ao gerenciamento de protesto de titulos do Banco Correspondente,
disponibilizados no médulo Cedente.

Por meio desta funcionalidade o usuario podera consultar e/ou imprimir relatérios contendo
os dados dos titulos com ordem de protesto, protestados ou sustados, conforme critérios de
pesquisa selecionados.

Para acessar a funcionalidade Titulos Protestados , o usuario deverd seguir o caminho
abaixo no Médulo Cedente:

Consulta = Titulos Protestados

Ao clicar na opcdo Titulos Protestados , o sistema exibira a tela “Consulta Titulos
Protestados”, conforme demonstrado na figura abaixo:
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Figura 172 — Consulta Titulos Protestados

2pxzxa>> IMPORTANTE <<<<<<<<

Funcigpadade OH-LINE. Para o seu correto funcionamento @ necessario estar conectado & INTERHET!
rCritérios de PESQUISSZ'@

Tipo Consulta: [ Ordem de Protesta (" Protestados (™ Sustados
Q Consultar
Diata Inicial: =] Diata Final: &
Seu Mamero: | @Nosso M7 Sicooh: | %/ _Limpar

@Banco Depositario: [ | C:‘.) MM Correspondente:
=]
Sl . @ @ i?a_ncei-e' i

Sacado Seu Nl Mossa N7 WM Correspon... Modalidade Yencime... Data de Proto... Data para P Walor

®
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REEEOTETE Campo Descricdo

Preenchimento

@ O usuario devera selecionar o tipo de consulta desejado

Usuario dentre as opgdes: “Ordem de Protesto”, “Protestados”
ou “Sustados”. (ver abaixo)
Ao informar a data inicial e final para consulta, o
sistema listard no relatério os titulos cujo movimento de
protesto ou sustagdo tenha ocorrido no periodo
preenchido no filtro pelo usuario.

Usuario @ Se a opcgdo para emissdo do relatério for “Ordem de

Protesto” esse campo ficara desabilitado.

Esse campo é de preenchimento obrigatério para as
opcdes “Protestados” e “Sustados”.

Ao utilizar esse campo como critério de consulta, o
Usuario @ sistema listara no relatorio o titulo que possua o “Seu
Numero” informado no filtro pelo usuario.

Ao utilizar esse campo como critério de consulta, o
Usuério @ sistema listara no relatorio o titulo que possua o “Nosso
N° Sicoob” informado no filtro pelo usuério.

Ao utilizar esse campo como critério de consulta, o
sistema listar4 no relatério os titulos pertencentes ao
“Banco Depositario” selecionados no filtro pelo usuario,
Usuario obedecendo também aos demais critérios de pesquisa
preenchidos.

Esse campo é de preenchimento obrigatorio.

INFORMAGOES FORNECIDAS

Ao utilizar esse campo como critério de consulta, o
sistema listard no relatério o titulo que possua o “NN
Correspondente” informado no filtro pelo usuario.

Usuéario

Ao clicar no botdo “Consultar” apds preencher as
informacdes obrigatérias e/ou opcionais, 0 sistema

@ Q| ®

Usuario realizard a consulta e retornard as informacées de
acordo com os critérios definidos.
Caso haja necessidade, o usuario podera clicar no
Usuario bot&o “Limpar” para que sejam apagados os critérios de
pesquisa preenchidos.
No campo “Status da Pesquisa”, o sistema informard
Sistema @ guantos registros foram encontrados segundo os
critérios preenchidos pelo usuario.
. @ O usuario podera clicar no botao “Cancelar” para que o
Usuario sistema cancele a pesquisa que esta em andamento.
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EgpEE ] Campo Descricao

Preenchimento

Ao clicar no botédo “Imprimir” o sistema exibira uma tela
@ para selecdo da opcdo de ordenamento das

Usuério informagdes (ver tela “Ordenacéo Relatorio”) e depois
de selecionada e confirmada exibira o relatério para
impressao.

(:) O sistema exibira informagBes sobre os critérios

Sistema pesquisados para que possam ser impressos.

Ao escolher a opc¢do do tipo de consulta, o usuario devera atentar-se para as seguintes

regras:

O campo “Periodo: Data Inicial/Data Final” ndo sera considerado como critério de
pesquisa para o relatério “COB -114 Titulos com Ordem de Protesto” por se tratar de
um relatério gerencial dindmico, que demonstra a partir da data atual de movimento
0 posicionamento dos titulos vencidos em relagdo a previsdo de entrada em cartério
para protesto;

Como resultado da consulta, o periodo informado equivalerda a data de
processamento do movimento pesquisado, ou seja, para os “Protestados”
correspondera a data da baixa por motivo de protesto e para os “Sustados”, a data
do pagamento das tarifas cartorarias de sustacao.

ApoOs o preenchimento dos campos, o usuario devera clicar no botdo “Consultar” e em
seguida selecionar a forma de ordenagéo do relatério por meio da seguinte tela, que pode
variar conforme o “Tipo Consulta” selecionado:

Figura 173 — Ordenacédo Relatorio

Ordenar par: vl @ oK
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Ordem de Protesto:

* Ao marcar a opgao de tipo consulta “Ordem de Protesto”, o sistema listara na grid os
titulos vencidos, que possuam ordem de protesto cadastrada (manualmente ou
automaticamente) na data atual da consulta e que atenda aos demais critérios de
pesquisa preenchidos;

e O relatério “COB -114 Titulos com Ordem de Protesto” contempla todos os titulos
vencidos, que tenham quantidade de dias de protesto maior que zero, apontados em
cartorio ou ndo, bem como os que tiveram entrada em cartorio por solicitacao
manual;

« Demonstra a previsdo de entrada em cartorio dos titulos vencidos com dias de
protesto cadastrados na coluna “Data para Protesto” e registra na coluna “Data de
Protocolo” a data do efetivo apontamento em cartorio.

Se o tipo de consulta escolhido for “Ordem de Protesto”, sera emitido o “Relatério - Titulos
com Ordem de Protesto”, como mostra a figura a seguir:

Figura 174 — Titulos com Ordem de Protesto

w SICOOB Relatério - Titulos com Ordem de Protesto

Banco D epositaric: Data Movimento: Data Inicial: Data Final:
NossoH? Siconb  Seu Nimero | Datap/Protesto DatadeProtocolo Vencimento  Modalidade | NN-Comesp. Sacado

Ordenado por: Sacado
Gerado em: DAO2010 15:35:30 \krsdo: CEDIT T Pigina de

Observacdo: Na ocorréncia de protesto, sustacdo, baixa ou liquidacao, o titulo registrado
ndo serd mais listado no relatério.
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Titulos Protestados

« Ao marcar a opcao de tipo consulta “Protestados”, o sistema listard na grid os titulos
que foram protestados no periodo solicitado e que atenda aos demais critérios de
pesquisa preenchidos;

e O relatorio demonstra todos os titulos que tenham sido baixados por motivo de
protesto no periodo solicitado;

 Demonstra na coluna “Custas” o somatério das tarifas cartorarias de protestos
debitadas do cliente no periodo consultado.

Se o tipo de consulta escolhido for “Protestados”, ser& emitido o “Relatério — Titulos
Protestados”, como mostra a figura a seguir:

Figura 175 — Titulos Protestados

w SICOOB Relatorio - Titulos Protestados

Banco Depositario: Data Movimento: Data Inicial: Data Final:

Nosso He Siconh Seu Himero  Data do Protesto Vencimento | Madalidade i Comesp.

Tatal de Registros:
Total dos Titulos:
Total das Custas Cartoriais:

Ordenado por: Sacado
Gerado em: DOGN10 15.36:47 “hrsdo: GEDI 778 Pagina | de 1

Observacdo: Uma vez sustado o protesto, o titulo registrado ndo sera mais exibido neste
relatério no periodo em que ocorrer a sustacao, desde que a data da mesma nao coincida
com a data do periodo do protesto.
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Titulos Sustados

Ao marcar a opcao de tipo consulta “Sustados”, o sistema listard na grid os titulos

que tiveram o seu protesto sustado no periodo solicitado e que atenda aos demais

critérios de pesquisa preenchidos;

de sustacgéo efetivado;

protesto debitadas do cliente no periodo consultado.

O relatdrio demonstra todos os titulos sustados que tenham o pagamento das custas

Demonstra na coluna “Custas” o somatorio das tarifas cartorarias de sustacdo de

Se o tipo de relatério escolhido for “Sustados”, sera emitido o “Relatério — Titulos Sustados”,

como mostra a figura a seguir:

Figura 176 — Titulos Sustados

Relatorio - Titulos Sustados

TSICO0B

Banco D epositaric: Data Movimento: Data Inicial:

Hossoli® Sicaoh | SetiMimern Data da Sustagio Vencimento. Modalidade:

HHl Comesp.:

DataFinal:

Valor  Custas

Ordenado por: Sacado

Gerado em: DG/0E/2010 153750 \ersdo: CEDIT T8

Total de Registros:
Total dos Titulos:
Total das Custas Cartoriais:

Pagina 1 de1

Observacdo: Uma vez baixado ou liquidado, o titulo registrado ndo aparecera mais neste
relatério no periodo em que ocorrer a baixa ou a liquidacdo, desde que a data destes

movimentos nado coincida com a data do periodo da sustacao.
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3.6 - RISCO SACADO/EMITENTE

Ao clicar no submenu “Risco Sacado/ Emitente”, o sistema exibira a seguinte figura, onde
ser& permitida a consulta do risco do emitente ou do sacado.

Figura 177 — Consulta Risco Sacado/Emitente

23xx2x2> IMPORTANTE <<<<<<<<

seu coireto funcionamento € necessario estar conectado 4

Funcior

I 2SSario estar conectado
~Critérins de Pesquisa
Tipo de Consulta: | \}J w|  Grupo Sacado: [ | & L{) CHRstar

@Tipu delnscrighn: () CPF (O CHRJ CRFRICNP: ( :5 | &
- i 6?_ Lirnpar
Mome: [ @

¥ Cancelar I _.

hadalidade CPEICHRP Sacado/Emitents Tipo Walor Risco

Ses s {

Q

©,

Responsavel

Preenchimento Campo Descricao

O usuério devera selecionar o tipo de consulta

Usuario @ gue deseja realizar: Sacado ou Emitente.
% O usuario podera informar o Grupo Sacado para
o . @ realizar a consulta ou seleciona-lo. Esse campo
Z Usuario sera habilitado quando a opgdo “Sacado” estiver
o selecionada no campo “Tipo de Consulta”
n
S . @ O usuério podera selecionar o tipo de inscricdo
Sé’" Usuario para realizar a consulta: CPF ou CNPJ.
§ O usuario podera informar o CPF/CNPJ para
Zz » realizar a consulta. Esse campo sera habilitado
Usuario @ guando uma das opcbes do campo “Tipo de
Inscricdo” estiver selecionada.
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Responsavel .
pon Campo Descricao
Preenchimento
. @ O usuario podera selecionar o nome do Emitente

Usuario ou Sacado para realizar a pesquisa desejada.
O usuério poderéa clicar no botdo “Limpar” para

Usuario @ qgue o sistema limpe a selegdo dos campos de
critérios para pesquisa.

. O usuario devera clicar no botdo “Consultar” para

Usuario @ realizar a pesquisa desejada.
O usuario podera clicar no botao “Cancelar” para

Usuario gue o sistema cancele a pesquisa que esta em
andamento.
O sistema exibira a relacdo de Sacado/ Emitente,

Sistema @ segundo a selecdo de critérios realizada pelo
usuario.
O usuario podera clicar no botdo “Imprimir” para

UsuArio que o sistema exiba o Relatorio de Sacado/
Emitente.

- GRUPO SACADO

Para realizar consulta por Grupo Sacado, o0 usuario podera seleciona-lo clicando no botédo

* do campo “Grupo Sacado”, onde a seguinte figura seré apresentada:

Figura 178 — Consulta Grupo Sacado
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Cadigo Grupo
f.:a RUPD SACADD PADRAD

Na figura acima, o sistema exibira a relacéo de Grupos Sacados para sele¢éo.

ApoOs a selecao do Grupo Sacado desejado, o usudrio devera clicar no botado OK, para que o
sistema retorne a figura inicial preenchendo o campo “Grupo Sacado”.

-> NOME
Tipo de Consulta: Sacado

Para realizar consulta por nome do Sacado, o usuario deveréa seleciona-lo clicando no botao

[ |

* do campo “Nome Sacado”, onde a seguinte figura sera apresentada:
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Figura 179 — Selecao Sacado

Morme: y
, %Qonsultar &, Incluir @QK
Inscrigao: .4

Grupo Sacado |. Q. %

CHPJCPE Mome

i@ @ Pagina 1 de 2 » .I Legenda: ¥ Zacado Eletrdnico

Na figura acima, o usuario podera utilizar os seguintes campos como filtro para pesquisa de
Sacado:

*  “Nome”;
e “Inscricdo”;

e Grupo Sacado.

ApoOs a utilizagdo desse(s) campo(s) como filtro, o usuario devera clicar no botdo
“Consultar”.

Logo em seguida, devera selecionar o Sacado desejado e clicar no botdo OK. Ao clicar
neste botdo, o sistema retornara a figura inicial preenchendo os campos “CPF/CNPJ” e
“Nome Sacado”.

Tipo de Consulta: Emitente

Para realizar consulta por nome do Emitente, o usudrio deverd seleciona-lo clicando no

1 |

botdo * do campo “Nome Emitente”, onde a seguinte figura serd apresentada:
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Figura 180 — Consulta Emitentes

CRE Mome

i« * Pagina 1 de 1 * *I

Na figura acima, o usuario devera selecionar o Emitente desejado e clicar no botdo OK. Ao
clicar neste botéo, o sistema retornard a figura inicial preenchendo os campos “CPF/CNPJ”
e “Nome Emitente”.
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4 - EMPRESA

Ao clicar no menu “Empresa’, o sistema exibira a seguinte opcdo de submenu
“Informagdes”.

4.1 - INFORMACOES

Ao clicar no submenu “Informacfes”, o sistema exibird ao usuéario a tela de Informacdes
Cadastrais da Empresa, ndo sendo possivel a alteracdo destes dados, somente a
visualizacéo.

As informacdes serdo divididas em 04 (quatro) abas: Cedente, Cooperativa, Conta Corrente
e Parametros.

Figura 181 — Informacdes Cadastrais

Cooperativa Conta Corrente | Parametras

Cadigo;
Mome;
CPEICHP:

~Ihformacdes Adicionais:

Enderaga: [ | Mimerao: _
carripl.; [ | Baino: ] LIF:
Cidade: [ ] eER: ]

Telefone:-

boD: | | Telefone: | ] Rarmal: f _'
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5 - APOIO

Ao clicar no menu “Apoio”, 0 sistema exibira as seguintes op¢cdes de submenus:

» Perfil de Acesso;
» Usuario;

» Grupo Sacado;

* Mensagem;

* Instrucéo;

» Departamento;

e Parametro.

5.1 - PERFIL DE ACESSO

Ao clicar no submenu “Perfil de Acesso”, 0 sistema apresentard a tela “Selecdo de Perfil”,
onde o usudrio poderd visualizar os cadastrados que posteriormente serdo vinculados aos
usudrios que utilizarao o sistema, conforme a figura seguinte:

Figura 182 — Selecao Perfil

@ @ ©

A Ineluir Alterar ® Excluir

Codigo Faril

@
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RESEATEEIE] Campo Descricéo
Preenchimento P ¢
g Sistema (1) || sistema apresentara os registros cadastrados.
@) o Z — - = -
i . O usuario podera solicitar a inclusdo de um novo perfil
x Usuario @ ao clicar no bot&o “Incluir”..
L
@ . O usuério podera solicitar a alteracao do cadastro de
S, Usuario @ perfil selecionado ao clicar no bot&o “Alterar”.
s
& . O usuario podera solicitar a excluséo do cadastro de
L Usuario @ perfil selecionado ao clicar no botdo “Excluir”.

APOIO INCLUIR

Ao clicar no botdo “Incluir’ da figura “Selecao Perfil”, o sistema apresentara a figura abaixo
que contém 02 abas: Perfil e Configuragéo, onde sera possivel a inclusdo do perfil.

A) Aba Perfil

Figura 183 — Manutencéo Perfil — Incluir — Aba Perf il

Configuragdo

Maorme:

[ )

Descrigdn;

Na aba “Perfil”, o usuério devera informar o nome do Perfil e o resumo das permissdes
concedidas. Ainda podera configurar as permissdes do perfil no Médulo Cedente através da
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aba “Configuracdo”, conforme descrito abaixo. E para confirmar o cadastro do perfil, o
usuario devera clicar no botdo OK.

B) Aba Configuracao

Figura 184 — Manutencao Perfil — Incluir — Aba Conf iguracéo

Adrministrativo
Ajuda

Apoio
Cadastro
Consulta
Empresa
Sistema

Na aba “Configurac@o”, o usuéario devera selecionar as funcionalidades dos menus e
submenus que o perfil tera acesso, que sdo: Administrativo, Ajuda, Apoio, Cadastro,
Consulta, Empresa e Sistema.

Logo apos a selegdo das funcionalidades, o usuario deverd clicar no botdo OK para finalizar
o cadastro de perfil.
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APOIO ALTERAR

Ao clicar no botédo “Alterar” da figura “Selecéo Perfil”, o sistema apresentard a figura abaixo
gue contém 02 abas: Perfil e Configuragdo, onde sera possivel a alteracdo do cadastro de
perfil selecionado.

A) Aba Perfil

Figura 185 — Manutencéo Perfil — Alterar — Aba Perf |l

Configuragdo

Cddigo:

]

Mome:

l

Descrigdn:

Na aba “Perfil’, o usuario podera alterar os seguintes dados do cadastro de peffil
selecionado: Nome e Descri¢cdo. Ainda nessa aba, o sistema exibird o codigo do cadastro do
perfil.

O usuario também podera alterar a configuracdo das permissGes do perfil no Modulo
Cedente através da aba “Configuracdo”, conforme descrito abaixo. Depois de concluir a
alteragdo do cadastro, o usuario devera clicar no botdo OK para confirma-la.
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B) Aba Configuracao

Figura 186 — Manutencao Perfil — Alterar — Aba Conf iguragéo

P il ‘Configura

Funcionalidades

m..
¥ Administrativo
Ajuda
Apaio
Cadastro
Consulta
Empresa

Sistema

ol el el el el el

Na aba “Configuracdo”, o usuario podera alterar a selecao das funcionalidades dos menus e
submenus que o perfil terd acesso, que sado: Administrativo, Ajuda, Apoio, Cadastro,
Consulta, Empresa e Sistema.

Logo apos a selegdo das funcionalidades, o usuario deverd clicar no botdo OK para finalizar
a alteracao do cadastro de perfil.

APOIO EXCLUIR

Ao clicar no botdo “Excluir’ da figura “Selecédo Perfil’, o sistema apresentara a seguinte
mensagem de confirmacao de exclusdo do cadastro de perfil selecionado:

Q;?__ Yocé tern certeza gque deseja excluir este registro?

Sirn [HEA]

Ap0s a confirmacao, a excluséo sera efetivada.
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5.2 - USUARIO

Ao clicar no submenu “Usuario”, o sistema exibird os seguintes itens:

* Manutencéao;

 Troca de Senha.

5.2.1 - Manutencao

Ao clicar no item “Manutenc¢do”, o sistema exibir4 a seguinte figura, onde o usuario podera
cadastrar novos usuarios que terdo acesso ao Sistema Cedente:

Figura 187 — Sele¢do Usuario

& Incluir Alterar ® Excluir

Login Baome Departamento

@

Responsavel

. Campo Descri¢éo
Preenchimento P ¢
. Sistema @ O sistema apresentara os usuarios cadastrados.
o
é . O usuario podera solicitar a inclusdo de usuario ao
x Usuario @ clicar no bot&o “Incluir”.
L
4 . O usuério podera solicitar a alteragdo do cadastro de
ol Usuario @ usuério selecionado ao clicar no botdo “Alterar”.
4
2 ;- s s ~
x . O usuario podera solicitar a exclusédo do cadastro de
< Usuario @ usuério selecionado ao clicar no botdo “Excluir”.
GECOQ - Geréncia de Controle e Qualidade Pagina: 226/254

PROJ-0037-11



¥¥SICOO0B SUTEC

Modulo Cedente Verséao: 3.3
Manual do Usuéario Data: 28/10/2011

MANUTENCAO INCLUIR

Ao clicar no botdo “Incluir’ da figura “Selecdo Usuario”, o sistema apresentara a figura
abaixo que contém 02 abas: Dados Cadastrais e Perfil de Acesso, onde sera possivel a
incluséo do usuario.

A) Aba Dados Cadastrais

Figura 188 — Manutencao Usuario — Incluir — Aba Dad  os Cadastrais

Fetfilde Acesso

Morne: || ]

CPF: _

Departamento: | e

Login: [
Senha: [
Caonfirmar Senha: [

Na aba “Dados Cadastrais”, o usuario devera informar os dados cadastrais do novo usuario
gque sera cadastrado: Nome, CPF, Departamento, Login, Senha e Confirmar Senha. Logo
em seguida, devera informar o perfil de acesso do usuario a ser cadastrado, conforme

descrito abaixo.
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B) Aba Perfil de Acesso

Figura 189 — Manutencédo Usuario — Incluir — Aba Per fil de Acesso

@

Crados Cadastrais

& Incluir $ Exclilir

Na aba “Perfil de Acesso”, o usuario devera clicar no botdo “Incluir’, onde os perfis de
acesso serdo exibidos para selecdo, conforme mostra a figura abaixo:

Figura 190 — Adicionar Perfil de Acesso

Peril acesso; [ |

ApGs selecionar o perfil de acesso desejado, 0 usuario deverd clicar no botdo OK para
confirmar a inclusdo do mesmo. Logo em seguida, o sistema retornard a figura “Manutencao

Usuario — Incluir — Aba Perfil de Acesso”, onde o usuario deverd clicar no botdo OK para
confirmar o cadastro do novo usuario.
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Caso o usuério deseje excluir o perfil de acesso ja incluido, devera clicar no botao “Excluir”
da figura “Manutengdo Usuario — Incluir — Aba Perfil de Acesso”, onde a seguinte mensagem
de confirmacao de excluséo sera exibida:

i
1\:_?_ Yord termn certera que deseja excluir este registro?
Sim e
Apbs a confirmacao, a exclusao seré efetivada.

Manutencado Alterar

Ao clicar no botdo “Alterar” da figura “Selecdo Usuario”, o sistema apresentara a figura
abaixo que contém 02 abas: Dados Cadastrais e Perfil de Acesso, onde sera possivel a
alteracdo do cadastro de usuario selecionado.

A) Aba Dados Cadastrais

Figura 191 — Manutencéo Usuario — Alterar

Petfil de Acesso

Cadigo: _ |

Marme: [ ]

GPF: '

Departamento: [ W

Login: [
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Na aba “Dados Cadastrais”, o usudrio podera alterar os seguintes dados do cadastro de
usuario selecionado: Nome, Departamento e Login. Ainda nessa aba, o sistema exibir4 o
cbdigo do cadastro do usuario e o CPF do mesmo.

O usuério também podera alterar o perfil de acesso do cadastro de usuério selecionado,
conforme descrito abaixo. Depois de concluir a alteracdo do cadastro, o usuéario devera
clicar no botdo OK para confirma-la.

B) Aba Perfil de Acesso

Figura 192 — Manutencdo Usuario — Alterar — Aba Per  fil de Acesso

oy IRICHLE x Excluir

Crados Cadastrais

FPetfil Atesso

Na aba “Perfil de Acesso”, caso 0 usuario deseje excluir o perfil de acesso, devera clicar no
botédo “Excluir”, onde a seguinte mensagem de confirmacao de excluséo sera exibida:

t;?,- Yocé tern cereza gue deseja excluir este registro?

gim

Apbs a confirmacao, a exclusao seré efetivada.
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Caso a exclusdo tenha sido efetuada, o usuario devera incluir outro perfil de acesso,
clicando no botéo “Incluir’ da figura “Manuten¢&o Usuério — Alterar — Aba Perfil de Acesso”,
onde os perfis de acesso serdo exibidos para selecéo, conforme mostra a figura abaixo:

Figura 193 — Adicionar Perfil de Acesso

Peril acesso: [ |

Apbs selecionar o perfil de acesso desejado, o usuério deverd clicar no botdo OK para
confirmar a inclusdo do mesmo. Logo em seguida, o sistema retornara a figura “Manutencgéo
Usuario — Alterar — Aba Perfil de Acesso”, onde o usuéario devera clicar no botdo OK para
confirmar a alteracéo do cadastro de usuario.

Manutencao Excluir

Ao clicar no botdo “Excluir’ da figura “Selecdo Usuario”, o sistema apresentara a seguinte
mensagem de confirmagéo de exclusdo do cadastro de usuario selecionado:

Peril acesso; [ |

Apbs a confirmacao, a exclusao seré efetivada.

Observacdo: Ap6s a confirmacgdo, caso o usuario tente excluir o usuario “ADMIN” criado
durante a instalacdo, a seguinte mensagem sera exibida:
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':“ Lo o -
U Lsuario nao pode serexcluido.

5.2.2 - Troca de Senha

Ao clicar no item “Troca de Senha”, o sistema exibira a seguinte figura, onde sera possivel a
alteracdo da senha do usuéario a ser selecionado:

Figura 194 — Usuéario — Trocar Senha

Usudrio: | uj
Login: | @
Senha Atual: | @
Mova Senha: [_ &)
Confirma Senha: [ @

Responsavel .
. Campo Descricao
Preenchimento P ¢
. @ O usuério devera selecionar o usuario cuja senha sera
Usuario alterada.
9 - —— . —
3 Sistema B O sistema exibira o login de acesso do usuario.
O
L 7 . -
z O usuério devera informar a senha atual. Esse campo
Q . somente serd habilitado quando for permitido ao
" Usuario @ usudrio alterar a proépria senha, caso contrario ficard
3 desabilitado.
g
= . O usuério deverad informar a nova senha que sera
Q Usuario @ cadastrada.
=z
. O usuério devera informar, novamente, a nova senha
Usuario @ gue sera cadastrada.
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Usuario

O,

O usuéario deverda clicar nesse botéo para confirmar o
cadastro da nova senha.

Se o usuério desejar sair da figura acima, o mesmo devera clicar no botéo ﬂ que fica no

canto direito da tela.

5.3 - GRUPO SACADO

Ao clicar no submenu “Grupo Sacado”, o sistema exibira a seguinte figura, onde serdo
exibidos os grupos cadastrados.

A funcdo do grupo sacado é agrupar os clientes por grupo para facilitar o cadastro e a

emissao dos titulos.

Figura 195 — Selecao Grupo Sacado

Cadigo

A Incluir Alterar % Excluir

GrL0

@

Responsavel
Preenchimento

Campo

Descricéo

Sistema @ O sistema apresentara os grupos sacados cadastrados.
o . O usuéario podera solicitar a inclusdo de grupo sacado
9, % Usuario @ ao clicar no bot&o “Incluir”.
< p—
= 9 — - — =
x 4 . O usuério podera solicitar a altera¢do do cadastro de
e o Usuario @ grupo sacado selecionado ao clicar no botdo “Alterar”.
— L
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SEEREnEEIE Campo Descricéo

Preenchimento

@ O usuério poderéa solicitar a exclusdo do cadastro de

Usuario grupo sacado selecionado ao clicar no botéo “Excluir”.

GRUPO SACADO INCLUIR

Ao clicar no botédo “Incluir’ da figura “Selecdo Grupo Sacado”, o sistema apresentara a figura
abaixo, onde sera possivel a inclusdo do grupo sacado.

Figura 196 — Manutencdo Grupo Sacado — Incluir

Grupo: [ ]

Na figura acima, para cadastrar o grupo sacado, o usuério deverd informar a descricdo do
grupo no campo “Grupo” e clicar no botéo “OK”.

GRUPO SACADO ALTERAR

Ao clicar no botdo “Alterar” da figura “Selecdo Grupo Sacado”, o sistema apresentara a
figura abaixo, onde sera possivel a alteracdo do cadastro de grupo sacado selecionado:

Figura 197 — Manutencéo Grupo Sacado — Alterar

Codigo; '

Grupo: [ ]

Na figura acima, para alterar o cadastro de grupo sacado, o usuario devera alterar a
descri¢cdo do grupo no campo “Grupo” e clicar no botdo “OK”. O cédigo do grupo sacado
selecionado sera exibido no campo “Codigo”.
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GRUPO SACADO EXCLUIR

Ao clicar no botdo “Excluir” da figura “Selecdo Grupo Sacado”, o sistema apresentara a
seguinte mensagem de confirmagao de excluséo do cadastro de grupo sacado selecionado:

i i . ) .
\:_? Yocoe tem certeza que deseja excluir este registro?

Sirn Mo

Ap0s a confirmacao, a excluséo sera efetivada.
5.4 - MENSAGEM

Ao clicar no submenu “Mensagem”, o sistema exibird a seguinte figura, onde sera permitido
ao usudrio incluir, alterar e excluir cadastro de mensagem:

Figura 198 — Selecdo de Mensagens

M Incluir Alterar b9 Excluir @yisualizar

Diescricao Tipo
RegpeieciE Campo Descrigéo
Preenchimento

g Sistema @ O sistema apresentara as mensagens cadastradas.
n @ — — : -
u z . O usuario podera solicitar a inclusdo de mensagem ao

0 Usuario @ clicar no bot&o “Incluir”.
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. O usuério podera solicitar a alteragdo do cadastro de
Usuario @ mensagem selecionado ao clicar no botdo “Alterar”.

O usuério poderéa solicitar a exclusdo do cadastro de

Usuario @ mensagem selecionado ao clicar no bot&o “Excluir”.
. O usuério podera visualizar a mensagem incluida ao
Usuario (5) ||clicar no botao “Visualizar”,

MENSAGEM INCLUIR

Ao clicar no botdo “Incluir’ da figura “Selecdo de Mensagens”, o sistema apresentara a
figura abaixo, onde sera possivel a inclusdo da mensagem:

Figura 199 — Manutencdo Mensagem — Incluir

TipuMensagem:g Institucional | O Sacado (O Genérica

Deserigao: |

Dietalhamento:

Observacdes: o usuario podera cadastrar trés tipos de mensagens: Institucional, Sacado e
Genérica:

» Institucional: Informacédo pertinente a Instituicdo e s6 podera ser cadastrada uma
Unica mensagem institucional. Uma vez cadastrada a mensagem, a mesma sera
impressa em todos os boletos auto envelopaveis;

e Sacado: Informacdo destinada exclusivamente ao Sacado. O usuario podera
cadastrar quantas mensagens desejar;

» Genérica: A mensagem genérica se refere a uma informacao que em determinado
momento o usuario deseja que conste em todos os boletos.
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Na figura acima, para cadastrar a mensagem, o usudrio devera selecionar a opcao desejada
no campo “Tipo Mensagem”, informar a descricAo da mensagem, detalhar a mesma no
campo “Detalhamento” e clicar no botéo “OK”.

MENSAGEM ALTERAR

Ao clicar no botdo “Alterar” da figura “Selecdo de Mensagens”, 0 sistema apresentara a
figura abaixo, onde sera possivel a alteracdo do cadastro de mensagem selecionado:

Figura 200 — Manutencdo Mensagem — Alterar

TinoMensagem: O nsttucionsl @ Sacade (O Gendiica

Destrigéo: |

Detalhamenta;

[ J

Na figura acima, para alterar o cadastro de mensagem, o usuario deverd alterar a descrigéo
da mensagem ou alterar os detalhes da mesma no campo “Detalhamento” e, clicar no botéo
HOKH.

MENSAGEM EXCLUIR

Ao clicar no botdo “Excluir” da figura “Selecdo de Mensagens”, 0 sistema apresentara a
seguinte mensagem de confirmacéo de exclusdo do cadastro de mensagem selecionado:

':..:_?_ C Voo tern certeza que deseja excluireste registro?

Sirri HET]
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Ap0s a confirmacao, a excluséo sera efetivada.

MENSAGEM VISUALIZAR

Ao clicar no botédo “Visualizar” da figura “Selecdo de Mensagens”, o sistema apresentara a
figura abaixo, onde sera possivel a visualizacdo da mensagem selecionada:

Figura 201 — Manutencdo Mensagem — Visualizar

Se o usuario desejar sair da figura acima, o mesmo devera clicar no botdo n gue fica no
canto direito da tela.

5.5 - INSTRUCAO

Ao clicar no submenu “Instrucéo”, o sistema exibira a seguinte figura, onde sera permitido ao
usudrio incluir, alterar e excluir cadastro de instrucao:

Figura 202 — Selecao Instrucéo
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@ & =0

& Incluir ©Alterar X Excluir

Cddigo Sigla
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AR Campo Descri¢éo
Preenchimento P ¢
2 Sistema @ O sistema apresentard as instru¢des cadastradas.
[a)
é . @ O usuério podera solicitar a inclusdo de uma instrucéo,
4 Usuario clicando no botéo “Incluir”.
2
4 . O usuério podera solicitar a alteragdo da instrucédo
S, Usuario @ selecionada, clicando no bot&o “Alterar”.
<
=
x . O usuério podera solicitar a exclusdo da instrucéo
< Usuario @ selecionada, clicando no botéo “Excluir”.

INSTRUCAO INCLUIR

Ao clicar no botdo “Incluir” da figura “Selecdo Instrucdo”, o sistema apresentara a figura
abaixo para que a instrucéo seja incluida:

Figura 203 — Manutencéo Instrucéo

% QK

Sigla; [ ] Data Desc. 1

Instrugdo: Desconta 1

Data Desec. 2

Desconto 2

Abatimento

Miora

do texto no local desejado e clique em um dos botdes hwilta

[ Convertsr percentual emvalar na impressan do haleto. Dias Pratests

[T Conwertermora mensal em maora a0 dia na impressdo do boleto.

Observacoes:

e Caso a opcao “Converter percentual em valor na impressao do bole to” esteja
selecionada e, no cadastro do titulo o usuario tenha selecionado no campo “Tipo de
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Encargos Atraso” a opgdo “ Percentual”, o sistema ira transformar o percentual da
mora e da multa em valor, levando em consideracdo o valor do titulo que foi
cadastrado;

 Caso a opcdo “Converter mora mensal em mora ao dia na impressao do
boleto” esteja selecionada, o sistema efetuara a conversdo do valor da mora
mensal digitada no titulo em unidade diéria e sera exibida no boleto, no campo
Instrucdo, conforme converséao efetuada.

Para salvar os dados da instru¢do informados acima, o usuario devera clicar no botéo

P

Se 0 usuério deﬁe'ar sair da figura acima, sem salvar os dados informados, 0 mesmo devera
clicar no botéo que fica no canto direito da tela.
INSTRUCAO ALTERAR

Ao clicar no botdo “Alterar” da figura “Selecéo Instru¢do”, o sistema apresentara a figura
“Manutencéo Instrucao” relacionada no Indice de Figuras, para que os dados da instrucdo
selecionada possam ser alterados.

@ OK
Apbés alterar os dados desejados, o usuario devera clicar no botdo = para que a
alteracao seja salva.

Se o0 usuario desejar sair da figura “Manutencdo Instrucdo”, sem salvar os dados

informados, o0 mesmo devera clicar no botao ﬂ que fica no canto direito da tela.
INSTRUCAO EXCLUIR

Ao clicar no botéo “Excluir” da figura “Sele¢do Instru¢do”, o sistema apresentara a seguinte
mensagem de confirmacao de exclusdo da instrucéo selecionada:

J Yoo tem certeza que deseja excluir este registro?

Sitm =]
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Ap0s a confirmacao, a excluséo sera efetivada.
5.6 - DEPARTAMENTO

Ao clicar no submenu “Departamento”, o sistema exibira a seguinte figura, onde sera
permitido ao usuario incluir, alterar e excluir cadastro de departamentos:

Figura 204 — Selecdo de Departamentos

@ O ©

£ Incluir Alterar ® Excluir
Ciodigo Departamento
RESPEELIE Campo Descrigéo
Preenchimento P &
9 Sistema (1) |[o sistema apresentaré os departamentos cadastrados.
[a)
D . O usuério poderé solicitar a inclusdo de departamento,
% Usuario @ clicando no bot&o “Incluir”,
LL . . .
@ . O usuério podera solicitar a alteragéo do departamento
S, Usuario @ selecionado, clicando no bot&o “Alterar”.
<
= — — =
T . @ O usuéario podera solicitar a exclusdo do departamento
e Usuario selecionado, clicando no bot&o “Excluir”.
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DEPARTAMENTO INCLUIR

Ao clicar no botao “Incluir’ da figura acima, o sistema exibira a figura abaixo, onde sera
possivel a inclusdo de departamento:

Figura 205 — Manutenc¢éo Departamento — Incluir

Departarmento: [| ]

O usuario devera informar o nome do departamento no campo “Departamento” da figura
acima e clicar no botéo “OK” para confirmar a inclusdo do departamento.

DEPARTAMENTO ALTERAR

Ao clicar no botdo “Alterar” da figura “Selecdo de Departamentos”, ap6s a selecdo do
departamento desejado, o sistema exibira a figura abaixo, onde sera possivel a alteracéo do

nome do mesmo:

Figura 206 — Manutencéo Departamento — Alterar

Cadiga; |

Departarmento: [ ]

O usuario devera alterar o nome do departamento no campo “Departamento” da figura
acima e clicar no bot&o “OK” para confirmar a alteragao.
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DEPARTAMENTO EXCLUIR

Ao clicar no botdo “Excluir’ da figura “Selecdo de Departamentos”, apds a selecdo do
departamento desejado, 0 sistema exibirA a mensagem abaixo, onde serd possivel a
confirmacéo da exclusédo do mesmo:

i
!

? Yooé tem cereza gue deseja excluir este registro?

f’

Sitn ET]

Ap0s a confirmacao, a excluséo sera efetivada.

5.7 - PARAMETRO

Ao clicar no submenu “Parametro”, o sistema exibira a seguinte figura, que contém duas
abas: Parametro e Valor, onde sera permitido ao usuério informar os parametros a serem
seguidos.

A) Aba Parametro

Na aba Parametro estard disponivel para selecdo do usuéario, 0 numero e o nome do
parametro e uma coluna onde sera demonstrado se o parametro podera ou néo ser editado
pelo usuério.
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Figura 207 — Selecao de Parametros — Aba Parametro

" Parametra Valar
Fardrnetro _ Mome Pardmetro Editavel

4 Utilizagao da Marca dégua ¥
6 UTILIZ&QﬁD DO LOGOTIPC DA INSTITUIQﬁO

7 Imagem da capado holeto W

] Guantidade de linhas da Mensagem do Sacado

10 Cuantidade de linhas da Mensagem Institucional

11 Exigéncia do preenchimento do Emitente no cadas..

12 Quantidade de dias de Float
13 Diretdrio onde serdo armazenados o5 arguivos de .. W

14 CARTEIRA CREDITO COBRAMCA
14 CODIGO DETIPO DE BLOGUETO
16 GRUFQ DE HISTORICOS TITULO DESCONTADD

47 faimiNisFaN et NNl inh e aimifaratnirataio iy BN A V

Observacdo: Caso o parametro “48 — Nome Fantasia do Cedente” esteja preenchido, o
mesmo sera exibido em qualquer carné/boleto gerado pelo sistema, no campo “Nome do
Cedente”. Essa funcionalidade auxiliara os associados das cooperativas que sao
conhecidos, pelos sacados, somente pelo seu “Nome Fantasia/Apelido”.

B) Aba Valor

Observac oes:

e Para os parametros ndo editaveis todos os campos da Aba “Valor” estardo
desabilitados, permitindo apenas a visualizacdo das informacoes;

» Para os parametros editaveis o botdo “Alterar” ficara habilitado para que o usuario
possa dar manutenc¢do no campo Valor.

GECOQ - Geréncia de Controle e Qualidade Péagina: 245/254
PROJ-0037-11



wsICOOB

Modulo Cedente Verséao: 3.3
Manual do Usuéario Data: 28/10/2011

Figura 208 — Selecao de Parametros — Aba Valor

Farametro

Alterar

Data de Inclusdo Yalor

OEEDs [imgisicooblogogit

Para dar manutencdo no campo Valor, o usuario devera clicar no botédo “Alterar” da figura
acima, onde sera exibida a seguinte figura:

Figura 209 — Manutencédo Valor Parametro — Alterar

Fardmetro: | Imagem da capa do baleto

Cddigo:

_,_\I
=

7

L o |

Data: FEHH 142005

Valor; [imgjsicunblugn.gif =

L 4% |

Observacoes:

* Quando o parametro for referente a “caminho de arquivos”, o usuario devera clicar

no botao = (Figura Manutencéo Valor Parametro - Alterar) no campo Valor, para
selecionar o caminho e, a seguinte figura sera exibida:
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Figura 210 — Selecao de Caminho

Fracurar erm; [m V @ o e B: ﬁ

S e g |

Home do Argquivo [] ]

Tipo de Arguivo [ |

Selecione Cancelar

* O valor do parametro “27 — CONTA EMAIL SENHA” serd exibido mascarado,

conforme a seguinte figura:

valor. (eeeeeee| ]

e O valor do parametro “49 — CONEXAO SEGURA (SSL)” sera exibido com as

opcoes “Sim” ou “Nao” para sele¢céo, conforme a seguinte figura:

valor: (O Sim @ Nio
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6 - SISTEMA

Ao clicar no menu “Sistema”, o sistema exibira as seguintes op¢des de submenus:

e Barra de Tarefas;

» Atualizacdo Verséo;

* Limpar Base de Dados;
* Informacdes do Sistema,
* Trocar de Cooperativa,

» Trocar de Usuario;

e Sair.

6.1 - BARRA DE TAREFAS

Ao clicar no submenu “Barra de Tarefas”, o sistema exibira os seguintes itens:

o Titulo;

* Cheques;
» Sacado;

« Emitente;

* Envio Arquivo;

* Importar Arquivo;

* Envio Boleto;

* Prorrogacdo de Vencimento;
» Baixa de Titulos;

* Geracao de Boletos;

* Geragdo de Carnés;

* Emisséo de 22 via;

* Consulta Titulos;

» Consulta Titulos por Periodo.

L
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Todos estes itens sdo representados também através de botdes de atalho que se encontram
no canto esquerdo superior da tela inicial do Médulo Cedente.

Ao ocultar qualquer um dos subitens na barra de tarefas, o respectivo botdo de atalho
desaparecera.

6.2 - ATUALIZAR VERSAO

Através do submenu “Atualizar Versao”, o usuario podera atualizar o sistema de acordo com
as novas versdes disponibilizadas.

6.3 - LIMPAR BASE DE DADOS

Através do submenu “Limpar Base de Dados”, o usuario poderd limpar a base de dados
local, excluindo os titulos que tenham sido cadastrados em data anterior a quantidade de
dias definida nos Parametros n°. 46 (Quantidade de dias a serem considerados para
limpeza da base de dados) e n°. 47 (Quantidade de dias para execug¢do da funcionalidade
de limpeza da base de dados) do sistema e que ja tenham sido enviados a Cooperativa. E
logo em seguida, a seguinte mensagem sera exibida:

f Deseja que o sisterna realize a exclusdo dos titulog, da BASE LOCAL, cadastrados
g mais de B0 digs e que JAFORAM ENWIADOS & sua Cooperativa?
0F TITULOS CONTINUARAD ACESSIVEIS PELA COMSULTA OMN-LIME,

Sim | MEo

Para confirmar a exclusdo dos titulos da base local, que foram enviados a Cooperativa e
cuja data de cadastro seja igual ou menor que a data base para exclusado dos titulos, o
usuario devera clicar no botsio I
com a seguinte mensagem:

, momento em que o sistema concluira o procedimento

f‘. MNao existern dados a serem excluidos pelo sistema.

GECOQ - Geréncia de Controle e Qualidade Péagina: 249/254
PROJ-0037-11



¥¥SICOO0B SUTEC

Modulo Cedente Verséao: 3.3
Manual do Usuéario Data: 28/10/2011

A Limpeza da Base de Dados pode ser realizada de duas maneiras: manual, através do
caminho descrito acima ou automatica, durante a inicializa¢cdo do Mdédulo Cedente.

O usuario podera cadastrar/alterar, através do caminho Apoio - Parametro, a quantidade
de dias a ser considerada para limpeza da base de dados. Para isso devera selecionar o
Pardmetro n°® 46 na aba Parametro e, logo apds devera selecionar o registro de inclusdo na
aba Valor e clicar no botédo Alterar, preenchendo o niumero de dias desejado, sendo que o
mesmo procedimento devera ser adotado para o Pardmetro n® 47. Lembrando que este
ultimo determinara de quanto em quanto tempo o sistema ira avisar ao usuario para fazer a
limpeza.

6.4 - INFORMAGOES DO SISTEMA

Através do submenu “Informacfes do Sistema”, o usuario podera cadastrar algumas
informacdes relativas a sua maquina que posteriormente poderdo ser utilizadas para facilitar
0 suporte do Mdédulo Cedente, conforme a seguinte figura:

Figura 211 — Informacdes do Sistema

23333353 [MPORTANTE <cccaes

{ P Ly e P BIE O B T e oy LT G T B i oo s A ITEOHETE
Funcionalidade OH-LIME. Para o seu correto funcionamento € necessario estar conectado a INTERNET!

Passui Firewall: i 3
{ﬁ Mao &QK

Deserigdo do Tipo de Firewsall, [

Yelocidade de Comunicapéo;

Tipo de Comunicagéo; [
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6.5 - TROCAR DE COOPERATIVA

Caso o Cedente tenha convénio com mais de uma cooperativa, para utilizacdo do Mddulo
Cedente, o sistema permitirhd que ele alterne entre as cooperativas com as quais esteja

trabalhando.

Figura 212 — Selecdo de Cooperativa

Selecione a cooperativa com a qual deseja trabalhar;

P
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6.6 - TROCAR DE USUARIO

Ao clicar no submenu “Trocar de Usuério”, a seguinte figura sera exibida, onde € permitida a
troca de usuério durante a utilizacdo do sistema.

Figura 213 — Trocar de Usuario

Usuario; [| ]

Senha: [

Entrar Zancelar

6.7 - SAIR

A opcao sair permite ao usuario sair do sistema.
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7 - AJUDA

Ao clicar no menu “Ajuda”, o sistema apresentara as seguintes opc¢des de submenus:

e Aviso;
e Sobre.
7.1 - AVISO

Ao clicar no submenu “Aviso”, o sistema exibird informacdes de correcdes e/ou novas
implementacdes do médulo Cedente, conforme mostra a seguinte figura:

Figura 214 — Verséo do Sistema

S

¥¥sICOOB ;

>

Versdo Anterior

Cedente News - Versao CED

Adaptacdes

Limpeza de base: & funcionalidade foi corrigida, possibilitando assim o usuario
realizar a limpeza de base novamente.

Evolucies
Cadastro de titulo: IMNa funcionalidade "Cadastro > Titulo" serd possivel realizar
o cadastro de titulo para banco correspondente.
v

Maracin da Ralatn: hla fucinsalidade A denivicbndittn = BalatadiMaea S~ Mo n8a

[ M&o exibir novamente este aviso durante inicializagio do sistema.
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7.2 - SOBRE

Ao clicar no submenu “Sobre”, o sistema exibird informacdes a respeito da Ultima
atualizacao do sistema, conforme mostra a seguinte figura:

Figura 215 — Versédo do sistema

¥sicooB

Produto:
Wersdo do JAR:
Geragdo:
Data Dispanibilidade:
Java vm: Java HotSpot(TM) Client ¥M
Java version: 1.6.0_03
Java Vendor, Sun Microsystems Inc.
Morme 80:  Windows XP
Arch 50; #B86
Wersdo 50 5.1

O usuério poderé clicar no botéo | Copiar_| para que as informacdes da figura acima
sejam copiadas.
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