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A Assembleia Geral é o érgdo supremo que expressa a vontade social,
consistindo na reunido dos sécios com a intencdo de manifestar
a vontade da sociedade. E 0 momento em que os sécios realizam a
funcdo social que qualifica a reunido como assembleia.

Isso significa que ndo basta que todos os cooperados estejam reunidos e
decidam sobre algum assunto de interesse. Para se constituir a reunido
com status de assembleia, é necessario que todos tenham ciéncia de
assim exercer a vontade social.

E na Assembleia Geral que os cooperados exercem o poder de
decisdo, tracam politicas e diretrizes gerais, acompanham as acées
administrativas e controlam os resultados obtidos na gestdo do 6rgao
de administracdo e do acompanhamento do 6rgdo de fiscalizacdo da
cooperativa.

Embora ndo seja um érgao de constante funcionamento, é obrigatdria
a realizacdo da Assembleia Geral pelo menos uma vez ao ano, sob a
forma de Assembleia Geral Ordindria.

A presente cartilha trata das exigéncias da Lei 5.764/71, devendo a
cooperativa observar as demais normas pertinentes, em especial a
Instrugdo Normativa n? 101 do Departamento Nacional de Registro
do Comércio — DNRC, que aprovou o Manual de Atos de Registro das
Sociedades Cooperativas.

sfi \3‘
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2 Procedimentos Legais
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Conforme disposto no Estatuto Social do Sindicato e Organizacdo das
Cooperativas do Estado de Minas Gerais — Ocemg, as cooperativas
registradas devem enviar, em no maximo 25 (vinte e cinco) dias, apds
a realizagdo da AGO e/ou AGE, cépias simples e legiveis dos seguintes
documentos:

. Ata da AGO e/ou AGE;

+ Relatdrio do Conselho Diretor e Balanco Patrimonial;

« Demonstra¢do da conta de sobras e perdas;

« Parecer do Conselho Fiscal;

« Parecer de Auditoria Interna e/ou Externa, quando houver;
« Estatuto Social, quando reformado.

Devem enviar também, até o dia 25 (vinte e cinco) de cada més: Guia
da Previdéncia Social (GPS) e a Guia de Recolhimento do FGTS e Infor-
macoes a Previdéncia Social (Gefip), relativas ao més anterior.

Sistema Ocemg/Sescoop-MG



Conforme determina o art. 42, da Lei 5.764/71, a delegacdo (votacdo
por meio de delegados) é um instituto que podera ser escolhido pela
sociedade cooperativa em duas hipdteses:

I. quando o numero de cooperados, nas cooperativas singulares,
exceder a 3.000 (trés mil), pode o Estatuto estabelecer que es-
tes sejam representados nas Assembleias Gerais por delegados
que tenham a qualidade de associados no gozo de seus direitos
sociais e que n3do exercam cargos eletivos na sociedade;

Il. quando o numero de cooperados for inferior a 3.000 (trés
mil), desde que haja associados que residam a mais de 50 km
(cinquenta quildmetros) da sede da cooperativa.

Em qualquer caso, a assembleia de delegados decide todas as maté-
rias que seriam de competéncia de deliberacdo dos cooperados, sendo
permitida a presenca de ndo delegados, privados, contudo, de voz e
voto.

Adotando a assembleia de delegados, o estatuto devera determinar o
numero de delegados, a época e forma de sua escolha e o tempo de
duracdo da delegacdo. Os delegados representardo grupos seccionais
de associados de igual nimero.

A assembleia é a reunido dos sécios com a intencdo de manifestar a
vontade social; é, portanto, a intencdao dos cooperados de realizar a
funcdo social que qualifica uma reunido como assembleia.

Sendo a assembleia o érgao supremo da sociedade, preserva a lei a
chance de todos os cooperados se manifestarem, dai a razdo de a reu-
nido ter funcdo de assembleia somente quando houver a ciéncia de
todos os cooperados, estando estes presentes ou nao.
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Tendo em vista o disposto no art. 38, §§ 19, 22 e 32 da Lei 5.764/71,
as assembleias deverdo ser convocadas, obrigatoriamente, pelas trés
modalidades descritas a seguir: editais (sendo estes necessariamente
afixados em locais apropriados das dependéncias comumente mais
frequentadas pelos associados), publicacdo em jornal e comunicagdo
por intermédio de circulares.

A Assembleia Geral devera ser convocada com antecedéncia minima
de 10 (dez) dias (corridos) a contar do dia seguinte a publicacdo.

No Edital de Convocacédo devera conter o local, data, horario das 3 (trés)
convocagoes, sendo o intervalo entre elas de, no minimo, 1 (uma) hora
cada, quérum para instalacdo, ordem do dia, nimero de cooperados
em condig¢des de votar e assinatura do responsavel pela convocagao.

A convocacdo sera feita pelo Presidente, ou por qualquer dos érgaos de

administracdo, pelo Conselho Fiscal ou, apés solicitacdo ndo atendida,
por 1/5 (um quinto) dos cooperados em pleno gozo dos seus direitos.
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As Assembleias Gerais podem deliberar sobre quaisquer assuntos relati-
vos a sociedade, contudo, desde que expressamente previstos no edital
de convocagdo. Os assuntos que ndo foram determinados expressa-
mente no edital ou intitulados como “Assuntos de interesse geral” terdao
as matérias debatidas, mas ndo poderdo ser votados em carater
deliberativo/decisério.

De acordo com a Lei 5.764/71, algumas matérias sdo privativas de
deliberacao das assembleias:

. prestacdo de contas dos 6rgdos de administracdo (art. 44,l);

- destinagdo das sobras apuradas ou rateio das perdas (art. 44, ll);

+ eleicdo dos componentes dos 6rgdos de administracdo e do
Conselho Fiscal (art. 44, 1lI);

« fixacdo dos honordrios, gratificacdes e cédulas de presenca dos
membros do Conselho de Administracdo ou da Diretoria e do
Conselho Fiscal (art. 44, IV);

- reforma do Estatuto (art. 46, 1);

« fusdo, incorporagao ou desmembramento da sociedade (art. 46, 11);

« mudanca do objeto da sociedade (art. 46,ll1);

« dissolucdo voluntaria da sociedade e nomeacdo de liquidantes
(art. 46, IV);

« prestacdo de contas do liquidante (art. 46,V);

« homologacdo da avaliacdo de bens para integralizacdo do capital
(art. 27);

« criacdo de fundos sociais, além do fundo de reserva e do fundo de
assisténcia técnica, educacional e social (art. 28, §19);

« julgamento de recurso de cooperado eliminado (art. 34, paragrafo
Unico);

« destituicdo de administradores e nomeacdo dos provisorios
(art. 39);

« autorizacdo para liquidantes gravar de 6nus os moveis e imdveis,
contrair empréstimos e continuar as atividades sociais durante a
dissolucdo (art. 70).

Lembramos que as matérias conferidas por lei as assembleias sdo
indelegaveis, ainda que pelo Estatuto, a outros drgdos sociais.
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No contetdo do Edital de Convocacdo, deverdo ainda ser observados
os seguintes dados que sdo obrigatdrios:

a) denominagdo social completa da cooperativa;

b) endereco do local de realizagdo da assembleia;

¢) justificativa caso a assembleia seja realizada fora da sede da cooperativa;

d) o dia e a hora da reunido, em cada convocacdo, com sequéncia das
convocagoes;

e) intervalo de, no minimo, uma hora entre as trés convocacoes;

f) ndmero de cooperados em condicdes de votar na data da convocagdo;

i) quérum de instalagdo;

h) especificagdo da Ordem do Dia e, em caso de reforma estatutaria, a indica-
¢do precisa da matéria, apontando os artigos alterados ou, caso a reforma
seja em grandes proporgoes, citar que é uma ampla reforma estatutaria;

i) data, nome(s), cargo(s) e assinatura(s) do(s) responsavel(eis) pela
CONVOCagao.

O qudérum de instalacdo nas Assembleias Gerais serd o seguinte:

a) 2/3 (dois tergos) do nimero de cooperados, em primeira convocagio;
b) metade mais 1 (um) do nimero de cooperados, em segunda convocagao;
¢) minimo de 10 (dez) cooperados em terceira convocagdo.

Nas Assembleias Gerais das Cooperativas Centrais, Federacdes e Con-
federacdes de Cooperativas, a representacdo sera feita por delegados
indicados na forma dos seus Estatutos, credenciados pelo Conselho de
Administragdo das respectivas filiadas.

Para efeito de cdlculo do quérum de instalacao, deverd constar no
edital o nimero de cooperados existentes na data de sua publicacdo.
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O qudérum de instalacdo serd verificado pelas assinaturas no livro de
presenca dos cooperados as assembleias gerais, obrigatdrio nas socie-
dades cooperativas (art. 22). Nele devem constar todas as convocagdes
realizadas, com as assinaturas dos presentes em cada uma, provando,
assim, a existéncia de quérum na reunido em que ocorrer a instalacdo
e a inexisténcia nas demais.

Normalmente, as assembleias sdo convocadas pelo Presidente do
Conselho de Administragao ou Diretoria, quando ele entdo as preside.
Em caso de convocacgdo pelo Conselho Fiscal, é o Presidente/Coorde-
nador do Conselho Fiscal que preside a assembleia. Em caso de convo-
cacdo pelos cooperados (1/5 destes), um cooperado é escolhido pelos
presentes para presidir os trabalhos da assembleia.
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As discussdes e deliberagdes realizadas nas assembleias gerais devem
ser redigidas de maneira clara e objetiva, possibilitando que todos os
que tiverem acesso a ata entendam o seu teor.

A ata da assembleia geral deve indicar:

« denominac¢do completa da cooperativa; NIRE e CNPJ;

« local, hora, dia, més e ano de sua realizagdo;

+ composicao da mesa diretora dos trabalhos: nome do presidente
e do secretario;

« quérumdeinstalagdo(numerode presenteseem qual convocagdo
se iniciaram os trabalhos);

« convocagao: mencionar as formalidades adotadas:

o por edital, citar o jornal em que foi publicado;

o por edital afixado em locais apropriados;
o por comunicag¢do aos associados por intermédio de circular;
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« registrar a ordem do dia;

« em caso de elei¢Bes, a indicacdo do presidente ad hoc para
conducdo dos trabalhos e o nimero de votos a favor, contra,
abstencdes ou, quando unanimes, devera estar expresso;

« registrar os fatos ocorridos e as deliberagées, em conformidade
com a ordem do dia transcrita, dissidéncias ou protestos;

+ outras caracteristicas que permitam a fiel compreens3do sobre o
gue ocorreu na assembleia;

« no fecho, mencionar o encerramento dos trabalhos, seguindo-se
as assinaturas previstas pelo Estatuto Social.

Quando houver eleicdo dos érgaos da administracdo e fiscalizacdo
ou outros, é necessario nominar e qualificar completamente os elei-
tos (nome, nacionalidade, estado civil, documento de identidade, seu
numero e 6rgao expedidor, nimero do CPF, profissdao, domicilio e re-
sidéncia), bem como mencionar a duracdo do mandato dos adminis-
tradores.

A ata da Assembleia Geral devera ser arquivada na Junta Comercial
(Jucemg) e posteriormente enviada a Ocemg (cépia simples).
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Realiza-se apenas uma vez por ano, no decorrer do 12 trimestre
seguinte ao término do exercicio social e delibera sobre os seguintes
assuntos que devem constar na ordem do dia:

I. Presta¢do de Contas compreendendo: Relatério de Gestdo; Balanco
Patrimonial; Demonstra¢dao de Sobras e Perdas e outros Demons-
trativos; Parecer do Conselho Fiscal e de Auditoria Indepen-
dente se for o caso e, em relacdo as Cooperativas de Crédito, as
normas e disposi¢cées exaradas pelo Conselho Monetario Nacio-
nal e Banco Central do Brasil; nas Cooperativas de Saude que
operem planos de saude observar as normas especificas da ANS;

Il. Destinacdo das Sobras ou Rateio das Perdas decorrentes da insufici-

éncia das contribuicdes para cobertura das despesas da sociedade,
deduzindo-se, no primeiro caso, as parcelas para os Fundos Obrigatdrios;
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Ill. Eleicdo dos componentes do Conselho de Administragdo/Diretoria;

IV. Eleicdo dos componentes do Conselho Fiscal;

V. Quando previsto, fixacdo dos valores do pré-labore e cédula de
presenca dos membros do Conselho de Administragdo/Diretoria e do

Conselho Fiscal;

VI.Quaisquer assuntos relevantes, exceto aqueles de competéncia exclusiva
da AGE.

Lembramos que os membros dos érgaos de administracao e fiscaliza-
¢do ndo deverdo participar da votacdo das matérias dos itens | e V.

O Presidente compde a Mesa Diretora, podendo convidar os diretores
e conselheiros para fazerem parte dela e solicita ao secretario (ou subs-
tituto) a leitura do Edital de Convocagdo. Posteriormente, promove ou
solicita a leitura do Relatdrio de Gestdo, do Balanco e do Demonstrativo
de Resultado do Exercicio (Item 1). Em seguida, solicita a leitura do
Parecer do Conselho Fiscal.

O Presidente concede a palavra aos presentes e presta as explicacdes
necessarias sobre o relatério e as contas, solicita ao Plenario a indica-
¢do de um cooperado (que ndo pertenga a nenhum dos conselhos da
cooperativa) para assumir a direcdo dos debates e votacdo da presta-

12 Edicao /2011

17



Assembleias de Cooperativas

18

¢do de contas. O cooperado indicado escolhe, entre os outros coopera-
dos, um secretario para auxilia-lo nos trabalhos e coordenar a redagao
das decisdes a serem incluidas na Ata da Assembleia.

Apds a votacdo das matérias constantes do item |, o presidente reassu-
me a dire¢do dos trabalhos, recomp&e a mesa e passa ao item |l — Des-
tinacdo de Sobras (ou rateio das perdas).

O item Il serd abordado quando for ano de elei¢do dos componentes
do Conselho de Administracdo/Diretoria e o item IV — eleigdo do Conse-
Iho Fiscal — devera acontecer anualmente (sendo permitida a reeleicdo
de apenas 1/3 dos seus componentes). Devem-se observar previamen-
te as determinagGes estatutdrias referentes ao processo eleitoral.

A fixacdao do valor do pré-labore e da cédula de presenga dos membros
do Conselho de Administragdo e Conselho Fiscal obedecerao as previ-
soes e disposicOes estatutarias.

Lembramos que os assuntos de interesse geral poderao ser debatidos,
mas n3o poderdo ser votados em carater deliberativo/decisério.

Realiza-se sempre que necessaria, podendo deliberar sobre qualquer
assunto de interesse da sociedade, desde que mencionado no Edital
de Convocacao.

S3o assuntos exclusivos da AGE:

| - Reforma Estatutdria;

Il - Fusdo, Incorpora¢ao ou Desmembramento;

[Il - Mudanca do Objeto da Sociedade;

IV - Dissolugdo Voluntaria e Nomeacdo de Liquidantes;
V - Contas do Liquidante.

S30 necessarios os votos de 2/3 dos associados presentes para tornar
validas as deliberacdes de que tratam os assuntos exclusivos da AGE.
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Os assuntos de interesse geral podem ser discutidos, mas ndo podem
ser votados em carater decisério. Caso a decisdo seja necessaria, eles
deverdo ser matéria de outra assembleia, cujo Edital de Convocacdo
cite claramente o assunto em sua Ordem do Dia. Qualquer assunto
tem que ser especificado no edital para ser objeto de discussao e vo-
tagdo.

A Assembleia Geral Ordindria e a Assembleia Geral Extraordindria po-
derdo ser cumulativamente convocadas e realizadas no mesmo local,
data e hora e instrumentadas em ata Unica.

Os requisitos de convocacdo, instalacdo, ordem do dia e quérum de-
vem ser observados, de forma individualizada, em rela¢do a cada
assembleia.

Perante os cooperados, mesmo que ausentes ou discordantes, as deli-
beracOes da Assembleia Geral Ordinaria ou Extraordinaria produzirdo
efeitos de forma imediata.

Para surtir efeito contra terceiros, as atas deverdo ser registradas na
Junta Comercial de Minas Gerais — Jucemg em até 30 (trinta) dias se-
guintes a realizacdo da Assembleia Geral. Respeitando-se o referido
prazo, as deliberagGes tém efeito retroativo a data da assembleia. Caso
o registro seja realizado apds 30 (trinta) dias da data da Assembleia
Geral, seu efeito perante terceiros somente serd produzido apés o re-
gistro da ata.
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O Estatuto Social é o documento de normatizacdo da cooperativa
e, consequentemente, das a¢cdes dos cooperados, devendo ser res-
peitado em seu inteiro teor, para viabilidade da prépria sociedade.

No que tange a administracdo da cooperativa, deve-se seguir os
preceitos definidos no artigo 47 da Lei 5.764/71, segundo o qual
“a sociedade sera administrada por uma Diretoria ou Conselho de
Administragcdo, composto exclusivamente de associados eleitos
pela Assembleia Geral, com mandato nunca superior a 4 (quatro)
anos, sendo obrigatdria a renovagdo de, no minimo, 1/3 (um tergo)
do Conselho de Administracdo”.

A lei cooperativista define a renovacao e o prazo maximo de dura-
cdo do mandato do 6rgao de administracdo. A estrutura interna de
tal 6rgdo é uma liberalidade da cooperativa.
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A alteragdo da estrutura do 6rgao de administracdo implica,
necessariamente, na reforma estatutaria, cuja deliberacdo é
matéria de competéncia exclusiva de Assembleia Geral Extraordi-
naria, conforme determina o artigo 46 da Lei 5.764/71.

Vale ressaltar que sdo necessarios os votos de 2/3 (dois tergos) dos
associados presentes para tornar valida a alteragdo estatutaria.

Quanto ao Conselho Fiscal, a Lei 5.764/71, artigo 56, preceitua que
sera composto de 3 (trés) membros efetivos e 3 (trés) suplentes,
todos associados, eleitos anualmente pela Assembleia Geral,
sendo permitida apenas a reeleicdo de 1/3 (um terco) dos seus
componentes. Assim, dois dos seis membros que compdem o
Conselho Fiscal da cooperativa podem ser reeleitos, sem distinguir
os efetivos dos suplentes, ou seja, quatro membros terao que sair
da composicao do citado érgao.

O artigo 56, § 29, da lei cooperativista preconiza, ainda, que o
associado ndo pode exercer cumulativamente cargos nos orgdos de
administracdo e de fiscalizacdo.

No que concerne as relacdes trabalhistas, estas ndo se confundem
com aquela existente entre o cooperado e a cooperativa. O artigo
90, da Lei 5.764/71, bem como o paragrafo Unico do art. 442 da
CLT prescrevem que, qualquer que seja o tipo de cooperativa, ndo
existe vinculo entre ela e seus associados.

De acordo com o artigo 31 da supramencionada lei, o associado
que aceitar e estabelecer relagdo empregaticia com a cooperativa
perde o direito de votar e ser votado, até que sejam aprovadas as
contas do exercicio em que ele deixou o emprego.
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O Cddigo Civil vigente em seus artigos 1.591 a 1.595, abaixo
transcritos, define as relacdes de parentesco, que podem ser:

Linha reta - refere-se aos ascendentes e aos descendentes, ou seja, pai,
mae, avo, bisavo, tataravd, etc., filho, neto, bisneto, tataraneto, etc. Entdo,
seu pai/m3e sdo seus parentes em linha reta de 12 grau, seu avb/avo, pa-
rentes em linha reta de 22 grau, seus filhos(as) sdo seus parentes em linha
reta de 12 grau, seu neto(a), parentes em linha reta de 22 grau. Na linha reta,
o parentesco € infinito e cada geragdo corresponde a um grau no parentes-
co da pessoa.

Linha colateral - refere-se as pessoas provenientes de um mesmo
tronco, sem que sejam descendentes umas das outras. Por exemplo, vocé
¢ parente de seu irm3o(d) na linha colateral em 22 grau, pois sdo prove-
nientes (descendentes) do mesmo tronco (mesmo pai ou mesma mae) e
nado sdo descendentes um do outro; vocé é parente de seu tio(a) na linha
colateral em 32 grau, pois sdo provenientes (descendentes) do mesmo
tronco (seu avd/avd, que é pai/mae de seutio(a), é o tronco comum) e vocés
nao sdo descendentes um do outro; da mesma forma ocorre em relagao
aos primos, que sdo parentes na linha colateral em 42 grau. Na linha
colateral sempre havera um ascendente comum, que é chamado de tronco
comum pelo Cadigo Civil, somente existindo parentesco na linha colateral
até o 42 grau, conforme artigo 1.592 do Cédigo Civil, ou seja, o filho de seu
primo ndo é mais considerado seu parente, ja que ocupa o 52 grau na linha
colateral.

Parentesco por afinidade - é civil e ndo natural, decorrendo do casamento
ou da unido estavel. S3o seus parentes por afinidade os parentes do seu
conjuge, sendo que o artigo 1.595 do Cddigo Civil limitou o parentesco por
afinidade, na linha colateral, até o 22 grau, ndo fazendo limitagGes na linha
reta. Assim, todos os parentes em linha reta, sejam ascendentes ou descen-
dentes do seu conjuge, também sdo seus parentes por afinidade, enquanto
na linha colateral somente os irm3os/irmas do seu conjuge sdo considera-
dos seus parentes.
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2. Avedacdo prevista na Lei 5.764/71, quanto ao grau de parentesco,
até 22 grau, em linha reta ou colateral, ndo alcanga os primos, que
sao parentes na linha colateral em 42 grau.
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24 4.3 - Desligamento, devolug¢ao de quota-parte

1. O desligamento dos cooperados da cooperativa é disciplinado
pelos artigos 32 a 35, da Lei 5.764/71. Nele estdo incluidas as
modalidades de demissdo, eliminagdo e exclusdo.

2. A exclusdo de cooperados é disciplinada no artigo 35 e abarca os
seguintes casos:

« dissolucdo de pessoa juridica;

« morte de pessoa fisica;

« incapacidade civil ndo suprida;

« por deixar de atender aos requisitos de ingresso ou permanéncia
na cooperativa.

3. Na exclusdo, disciplinada pela Lei 5.764/71, ndo ha previsdo de

recurso e, devido a Constituicdo Federal de 1988, os casos que
nao sao resolvidos por uma analise simples, como morte, incapa-

Sistema Ocemg/Sescoop-MG



cidade civil ndo suprida e dissolucdo de pessoa juridica, devem ser
subordinados ao disposto no art. 34, paragrafo Unico, da referida
lei, isto é, devem ter a previsdo de recurso.

A eliminacdo deve ocorrer em virtude de infracdo legal ou
estatutaria. Dela cabe recurso, com efeito suspensivo a primeira
Assembleia Geral, tendo a cooperativa 30 dias para comunicar ao
cooperado sua eliminagdo, com os motivos que a justificaram.

O cooperado desligado deverd ser restituido do valor da
integralizagdo das suas quotas-partes, independentemente se
houve a integraliza¢do total ou parcial. Lembramos que o valor da
guota-parte é do cooperado e ndo da cooperativa, conforme se
infere do artigo 21 da Lei 5.764/71.

O prazo para que o cooperado exija o valor de suas quotas-partes
é, a nosso ver, de 10 anos, conforme previsto no artigo 205 do
Cédigo Civil.

A sociedade cooperativa é constituida para prestar servigco ao seu
cooperado, visando a melhoria de sua condicdo econémica (arts.
32 e 42 caput da Lei 5.764/71). E essa melhoria resulta do aumento
de seus ingressos ou da reducdo de suas despesas, que sao apura-
das por meio do retorno continuo pelos servicos dos cooperados e
ao final do exercicio social através do balan¢o da cooperativa.

As sobras sdo um erro de célculo das despesas internas da coope-
rativa. Assim, quando a legislacdo prevé o retorno das sobras aos
seus cooperados proporcionalmente aos servicos prestados, nada
mais estd a executar que a devolugdo dos valores restantes dos
sécios/clientes originados das suas prestagdes de servigos.

Em consondncia com o exposto no item supracitado, entendemos

gue a prerrogativa legal na qual a Assembleia Geral da cooperativa
(6rgdo maximo da sociedade cooperativa - vide artigo 38 da Lei

12 Edic&o /2011
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Federal Cooperativista 5.764/71) pode, inclusive, dar outra desti-
nac¢do das sobras diferente da distribuicdo entre os cooperados,
nao podendo infringir os ditames legais do tratamento isonémico

aos cooperados.

4. Afinalidade da cooperativa é a prestacdo de servigos ao associado,
nao podendo atuar com o intuito de auferir lucros préprios.
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