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Compras

- As compras de materiais diversos, maquinas, equipamentos e contratacao de
prestadores de servigos serdao efetuadas mediante orgamento, com cotacdo de no
minimo dois fornecedores, e preferencialmente cooperados do Sicoob Credial;

- Caso haja somente um fornecedor cooperado, sera necessario fazer cotacao
com
Empresa ndo cooperada, para comparagéo dos valores. A preferéncia da selecdo do
fornecedor € aquele que é associado, caso o orgamento do fornecedor ndo associado
for menor em mais de 10% podera ser optado pela escolha do mesmo.

- Nas compras de insumos criticos, que sao caracterizados pela exclusividade
no fornecimento e pelo alto impacto gerado em caso de auséncia ou escassez, sua
aquisicdo pode ser efetuada com a dispensa de cotagdo desde que expressamente
justificada e assinada pelo comité de compras.

- Observacao: Tentar captar a empresa participante, ndo cooperada, caso a
mesma seja vencedora da cotacao.

1.1Solicitagao

- As solicitagbes das necessidades de aquisigdo de produtos e/ou contratagéo
de servigos, através do preenchimento do formulario de requisicdo, devem ser
enviadas aos responsaveis das areas de destinagdo dos mesmos.

1.2 Cotacao

- Processo pelo qual a Cooperativa comunica o rol de fornecedores capazes de
atender a demanda gerada, com o envio/entrega do formulario de aquisicdo contendo
todas as informagdes essenciais para a determinacéo dos valores, prazos de entrega
€ qualidade dos produtos/servicos, através do endereco de e-mail
(credial@credial.coop.br). Sera de trés dias Uteis o prazo para retorno do e-mail. Nao
cumprido este prazo a empresa sera considerada nao participante da cotacéo.

- Quando solicitado orcamento de mobiliarios, vidros ou instalagées em geral, a
empresa devera deslocar-se até o local (Posto de Atendimento) para fazer as
medicGes e verificacdo do ambiente. Nesses casos é determinado prazo de até 05
dias uteis, para retorno da cotagao;

1.3 Cadastro e Verificagcoes de pré-requisitos

- Processo pelo qual se registra e mantem informagdes sobre os fornecedores
e seus respectivos produtos e servigos fornecidos, e comprova-se a situacdo de
conformidade e capacidade técnica, objetivando verificar a aptiddo do mesmo em
fornecer produtos e servicos demandados. A operacionalizacdo deste processo é
através da aplicagdo de um Check-List.

- A analise de requisitos técnicos é baseada no histérico de relacionamento,
através dos processos de compras efetuados.
- A vgrificagdo quagnto a conformidade é baseada nas questdes legal, social e
ambiental, 4




- Conformidade Legal:

- Certidao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
Uniao

- Certidao Negativa de Débitos Estaduais;

- Certidao de Regularidade do FGTS;

- Licenga de Funcionamento — Alvara.

- Conformidade Social:

- Consulta do Cadastro de Empregadores estabelecido na Portaria n® 540 (Lista

Suja do Trabalho Escravo);
- Consulta no Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas.

- Conformidade Ambiental:
- Certidao Negativa de Débitos IBAMA(Sicafi).
1.4Selecao de fornecedor e Compra

- Nesta etapa do processo ocorre a selegdo e a formalizacdo da escolha do
fornecedor, bem como o direcionamento da demanda de aquisi¢do do produto/servico,
e a negociagao dos valores, prazos, local de entrega dos produtos ou realizacéo dos
Servigos.

- Fica determinado que as aquisicées de materiais, produtos, equipamentos ou
contratagéo de servicos com custo de até R$ 1.000,00(Um Mil Reais) podem ser
adquiridos sem validagao orcamentaria;

- A validagéo do orgamento para aquisicdo de produtos ou contratacdo de
servicos, acima do limite estabelecido deve ser aprovado pelo comité de compras.

- Serao analisados cada item do orcamento, individualmente, sendo que
prevalece o de menor valor, se todos os critérios do predmbulo forem iguais. O que
pode ser feito também & verificar o menor valor e dividir a aquisicao se for possivel,
entre as empresas pelo menor valor cotado. Porém predomina sempre a decisdo do
comité de compras.

- Podera ser utilizado também um critério de revezamento de fornecedores,
desde que sejam cooperados, e os pregos dentro da média geral.

1.5 Entrega e Pagamento

- Etapa onde ocorre a materializagéo do processo de compras ou contratacao
de servigos, pois a entrega é o ato de recebimento do produto da Cooperativa ou
execugao do servico para a Cooperativa, e o pagamento é a contrapartida financeira
que ¢ efetuada ao fornecedor.

- O processo de pagamento apenas ocorre se o fornecedor apresentar a nota
fiscal, e o produto fornecido e/ou servigo executado estejam atendendo os pré-
requisitos gefinidos nas etapas antecedentes, caso haja pendéncia o pagamento
podera s r;”poste_rggd té a total regularizacao
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Este manual entra em vigor apés aprovacao na ata n° 408 do Conselho de
Administracao, de 24/10/2019

Nome/ Adriane Baroncello
CPF’017.257.879-54

j Z=
——_ Nonfe: Hermes Barbieri
CPF: 056.412.509-10

Presidente ice-Presidente Secretaria
. ) /) :

éZ’:;ﬁQ é(?@/é 492&22 Caidio AvI Mo ) ~)Z30/t/‘40
Nome: Claudio Roque Avrella Néme: Egidio A. Werléug\“ Nomé;Jaié/ S. dos Santos
CPF: 605.259.679-15 CPF: 646.649.539-68 CPF: 089.547.800-59
Conselheiro q Conselheiro Conselheiro

4/

~ / ) ; A y i " = A \
Nome: Neiva Rossa Schaefer Nome: Anténio A. Boll Nome: Reinaldo Gatto
CPF: 807.665.799-72 CPF: 430.144.029-15 CPF: 385.856.349-87

Conselheira Conselheiro Conselheiro



